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Az elbterjesztés ellen tﬁrvéﬁyess

_Eléterjesztés
Cserszegtomaj Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének
2017. mdrcius 29-i iilésére

Targy: Beszamol6 a lejart hatérideji hatirozatok veégrehajtdsdrol és a két iilés kozott eltelt id6szak
alatt tett intézkedésekrél.

Elbterjeszté: Bartha Gébor polgérmester

Készitette:  Kemenes Veronika Agnes vezetd tandcsos

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési  Szabalyzatdnak megfeleléen az alabbiakban
tajékoztatom a Tisztelt Képviselé-testiiletet a lejart hataridejt hatirozatok végrehajtasarol:

20/2017.(11.22.) szami Képviseld-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj K6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete az dévodai befratds idépontjat 2017,
aprilis 12-13. napokban hatirozza meg,

Felkéri a polgarmestert és az dvodavezetdt, hogy az dvodai beiratkozasrol szold tajckoztatast a
kozség honlapjan, illetve a helyben szokasos médon, valamint az 6vodaban kézzétegye.

A tajékoztatis a helyben szokisos médokon kozzétételre Kerdiilt.

26/2017.(11.22.) szamu Képviselé-testiileti hatirozat

Cserszegtomaj Kozség Gnkorményzaténak Képvisel6-testiilete Parécziné Dométsr Erika 6090
Kunszentmiklos, Béke u. 34. szim alatti lakos altal felajanlott Cserszegtomaj, 250/2. hrsz.
~beépitetlen teriilet” mivelési agt 1432 m2 térmértéki ingatlan 2/16-od rész 179 m2, 250/3, hrsz.
~becpitetlen terillet” miivelési gt 529 m? térmértekii ingatlan 2/16-od rész 66 m2 valamint az
1093/2. hrsz. wbeépitetlen teriilet” miivelési agl 3646 m?2 térmértékii ingatlan 2/16-od rész 456 m?2
foldrészleteket nem kivanja dnkormanyzati tulajdonba 4tvenni.

Parécziné Démotor Erika értesitést kapott a Képvisels-testiilet dontésérél.

A Cserszegtomajfutas Sportegyesiilet 2017. februar 24-én tartotta alakuld kozgylilését, Az
egyesiilet bejegyeztetése folyamatban van.

Heéviz Varos Onkorményzat Képvisels-testiilete a 42/2017.(11.23.) hatarozataval engedélyezte a
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bsleséde gyermekei szamdra a nyéari ledllas
idejére, 2017. julius 31- augusztus 20-ig a gyermekek feliigyeletének biztositdsat a Hévizi
Brunszvik Teréz Ovodaban. A gyermekek feliigyeletére vonatkozo megallapodas aldirasanak
hatérideje 2017. 4prilis 30.



Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet a beszamolé elfogadasara.
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Cserszegtomaj, 2017. mércius 20.

\
"gBartha Gébor
polgarmester
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ElGterjesztés
Cserszegtomaj Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének
2017. marcius 29-i iilésére

Targy: Cserszegtomaj Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Onkormanyzati
rendelete az Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak médositasarél

Eldteriesztd: Bartha Gabor poigarmester

Készitette: Szalai Erzsébet vezetd f6tanacsos

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Rendelet megalkotasanak aitalanos indokolasa a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény
(tovabbiakban: Jat.) 18. §-a alapjan:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv) 4.
fejezetének 20. § (2) bekezdése alapjan teleptlésiink jogosult a nagykozségi cimet hasznélni, ezért
Cserszegtomaj Koézség Onkormanyzata KepviselS-testilete 2017.02.01. napjan tartott (l&sén a
11/2017.(11.01.) szdmU képviseld-testileti hatarozataval déntstt a nagykoézségi cim felvételérsl és
megailkotta Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzatanak Uj Szervezeti &s Mikodési Szabalyzatat.

Adminisztrécios hiba kovetkeztében a Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat 1. § (3) bekezdésében
eliras tortént. Az Motv. 84. § (5) bekezdése a) pontja ertelmében a Képvisels-testilet hivatalanak
hivatalos megnevezése tovabbra is Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal marad.

Ezt kévetten teendbk: A valtozas atvezetése sztkséges az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban (tovabbiakban: S5zMSz), majd azt kovetden a térzskonyvi nyilvantartasban.

Kerem a Tisztelt Képvisel-testilletet, hogy szervezetink Szervezeti &s Mikodési Szabalyzatanak
modositasat megtargyalni, és elfogadni sziveskedjen,

El6zetes hatasvizsgalat a Jat. 17. §-a alapjan:

A rendelet varhaté tarsadaimi hatisa: A rendeletmédositas pontositia az Onkorméanyzat
Hivatalanak hivatalos megnevezését.

A rendelet gazdasagi, koltségvetési hatasa:

A rendelet mdédositasnak elfogadasa esetén a rendelet alkalmazasa a jelenlegihez képest tobblet
szemelyi, szervezeti feltételt nem igényel.

A rendelet kbrnyezeti és egészségi kdvetkezményei: jelen esetben nem relevans.



A rendelet adminisztrativ terheket befolyasolé hatasa: A cim javitdsa plusz jelentds
adminisztracios terhet nem jelent a hivatal dolgoz6i szaméara.

Az dnkormdanyzati rendelet megalkotasanak szilkségessége, megalkotasa elmaradasa esetén
varhaté kévetkezmények:

A jogszabaly megalkotasanak szilkségességét a hatalyos és telies kérii szabdlyozottsag
kavetelményeinek valé megfelelés indokolja.

Cserszegtomaj, 2017. marcius 20.
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Bartha Gabor
polgarmester




Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének
. _12017.( ) 6nkormanyzati rendelet-tervezete
Az Onkormanyzat Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatardl sz616 3/2017. (ll. 23.)
6nkormanyzati rendeletének médositasarol:

Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzata Képviselé-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotd hataskdrében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX.
Torvény 143. §. (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, az 53. § (1) bekezdésében foglalt
feladatkérében eljarva az Onkormanyzat Szervezeti és Mikoédési Szabalyzatarél szolé
372017, (Il. 23.) 6nkormanyzati rendeletét (a tovabbiakban: SZMSZ) a kdévetkezék szerint
modositja:

1.§

. Fejezet Altalanos rendeikezések, Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata és jelképei
(1) Az SZMSZ 1. § (3) bekezdése az aldbbiak szerint mbdosul:

A képviselb-testiilet hivatala: Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal)

2.§

il. Feiezet Polgarmesteri Hivatal
(4) A hivatal pecsétje korbélyegz6, kor alaki "Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal”
felirattal, kézepén a Magyarorszag cimerével.

3.§
(2) Ez az SZMSZ 2017. __. hapjan [ép hatalyba és a hatalyba lépését kovetd
napon hatalyat veszti.
Cserszegtomaj, 2017.
Bartha Gabor dr. Milus Lajos

polgarmester jegyzd



Altalanos indoklés:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. &vi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv) ill.
fejezetének 20. § (2) bekezdése alapjan Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzata Képvisels-testitlete a
1172017 (11.01.) szdmi képviseld-testileti hatarozataval dontott a nagykozségi cim felvételérs!l, és
megalkotta az Onkormanyzat j Szervezeti &s Mikodési Szabalyzatat,

Adminisztraciés hiba folytan az SZMSZ 1. § (3) bekezdésében eliras tortént. Az Moty, 84, § (5)
bekezdése a) pontia értelmében a Kepviselo-testulet hivatala tovabbra is Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal a megnevezése.

Részletes indoklas:
1. §-hoz: Az SZMSZ 1. §-a rendelkezik Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
hivatalos megnevezésérsl, jelképeirél. E § (3) bekezdése tartalmazza az

Onkormanyzat hivatalanak hivatalos megnevezését.

2. §-hoz: A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal nevérdl, és a bélyegzé formajarol
rendelkezik

3. §-hoz: hatalyba lépésrél rendelkezik



Cserszegtomaj N agykizség Gnkorményzata Képvisel6-testiiletének
) 3/2017. (JL.23.) onkormdnyzati rendelete
az Onkorminyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl.

Cserszegiomaj Nagykozség Onkorményzaténak Képvisels-testiilete az Alaptérvény 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotd hataskérében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban, Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
Torvény (a tovabbiakban: Mbtv.) 143, §. (4) bekezdésének fethatalmazasa alapjan, az 53. §
(1) bekezdésében foglalt feladatkdrében eljarva, valamint Cserszegtomaj Kozség
f)nkorményzata 11/2017.(11.01.)  szdmg képviselG-testitleti  hatarozata alapjdn az
Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatard] (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbi
rendeletet alkotja:

1. Fejezet

Altalanos rendelkezések
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata és jelképei

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: 2017, aprilis 11. napjatél Cserszegtomaj
Nagykozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: onkorményzat).

(2) Az nkormanyzat képvisels-testiilete: Cserszegtomaj Nagykozség Képvisels-
testiilete
(a tovabbiakban: képviselo-testiilet).

(3) A képvisels-testiilet hivatala: Cserszegtomaji Polgérmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: hivatal).

(4) Az 6nkormanyzat szekhelye: Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéroly u. §.

(5) Az 6nkormény miiksdési teriilete: Cserszegtomaj Nagykozség kdzigazgatasi
teriilete.

(6) Az onkormaényzat hivatalos honlapja: www.cserszegiomaj.hu

(7) Az énkormanyzat hivatalos pecsetje koralaku, korfelirattal:
"Cserszegtomaj Nagykozség  Onkorményzata”, kbzépen  Magyarorszag
cimerével.

2.8 (1) Aképvisels-testiilet létszama 7 5.
(2) A képviseldk nevét a 1. szamu figgelék tartalmazza.
3.§ (1) Az 6nkormanyzat jelképei:
a) cimer,

b) zasz16,
) pecsét.

(2) Cserszegtomayj Nagykozség Onkorményzaténak cimere: a telepiilés muiltjara utalé
jelkép. A cimeren szerepld mezdgazdasdgi eszkozok, szélémiveld ckevas,
metszOkések, valamint a kévébe kétsit stilizalt blizakaldsz és a termébe fordult
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sz6lévenyige hilen tikrozi Cserszegtomaj hegykozség jellegét és mezdgazdasigi
multjat.

(3) Cserszegtomaj Nagykdzség z4sz16jan megjelend szinek a cimerpajzson megjelend
szinekkel azonosak. A ziszl6 téglalap alakii, hosszaban egyenld aranyban két szinii, kék és
piros, kézépen a kbzség cimerével.

(4) Cserszegtomaj Nagykozség pecsétie kor alakd. A pecsétmezd kézepén
Cserszegtomaj Nagykozség cimerének konturrajza van elhelyezve, melyet két oldalrol,
felilt6l és alulr6l nagybetiis korirat ovez: ,,CSERSZEGTOMAJ] NAGYKOZSEG
PECSETIE".

(5) A pecsét az orszag cimerével egyiitt, tovabba allamigazgatasi, hatésagi {igyintézés
soran nem hasznalhaté.
1. Fejezet

Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzata
Az onkormanyzat feladata, hataskore

4. § (1) Az Onkorményzat kdteles gondoskodni a Motv.-ben meghatrozott kételezéen
ellatandé feladatokrol.

(2) Az dnkorményzat egyes feladatainak elltasara tarsulasban vesz részt.
Az énkormanyzat tartdrsulasainak felsoroldsat az 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

5. § (1) A képviselo-testiilet a M&tv. 10. §-dban meghatarozottak szerint vallalhat énként
kozfeladatot.

(2) A kozfeladat Onkéntes felvéllalast tartalmazé javaslatnak tartalmaznia kell a
megvaldsitashoz szilkséges eszkdzoket és forrasokat.

(3) A kozfeladat 6nkéntes véllalasahoz, illetve ellatdsanak megsziintetéséhez mindsitett
tGbbség sziikséges.
Hataskor atruhazas

6.§ (1) Az atruhazott hatdskdr gyakorlasara a Métv. 41. §. elSirdsai az irdnyadoak.

(2) Az étrubdzott hatdskor gyakorlasardl a hataskdr gyakorlok évente beszdmolnak a
képviselo-testiilet felé.

(3) A bizottsagokra, a polgdrmesterre ¢s tarsuldsra és a jegyzore atruhazott hataskéroket a
rendelet 1. szamit melléklete tartalmazza.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata képviselo-testiilete mitkddése

7.8 (1) A képviselo-testiilet legalabb a Métv. 44. §-aban meghatérozott szam tilést tart. A
rendes Ulések idGpontjat a Képviselé-testilet munkaterve tartalmazza. Az iilések helye a
hivatal helyisége. A képvisel6-testiilet indokolt esetben kiilsé helyszinen kihelyezett {ilést is
tarthat.

(2) AképviselS-testilet lilései: alakul6, rendes, rendkiviili és {innepi tilés.
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(3) A képviselo-testiilet lilésezése julius és augusztus honapban sziinetel.

(4) A képvisel6-testiilet - szitkség szerint - hataridéhoz kotott vagy fontos és halaszthatatlan
téma targyalasa esetén rendkiviili {ilést tart.

(5) A telepiilés életében jelentds évfordulok, események alkalmaval a polgarmester {innepi
képvisel6-testiileti tilést hivhat §ssze. Az Unnepi képviselé-testiileti {ilés menectére a rendes
ilés szabalyait kell alkalmazni.

(6) A képviselé-testiilet sziikség szerint, k628s feladatokat érintd figyekben egyiittes iilést
tarthat mas telepiilések dnkorményzataval.

A munkatery

8. § (1) A képvisel6-testiilet féléves munkaterv alapjan miksdik. A munkatervet a
polgdrmester javaslatara a jegyz6 allitja dssze és a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet
ele.

(2) A képviselo-testillet munkatervének Osszedllitdsahoz javaslatot tehet a képviseld, a
képvisel§-testiilet bizottsdga, a jegyz0, az Snkorményzat altal alapitott intézmény vezetdje.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell a képviseld-testiileti iilések tervezett iddpontjat,
napirendjét, a napirendi pontok cléadoit, az eldkészitésért felelds személy megnevezését.

(4) A munkaterv a képvisel6-testiileti munka tervezésének eszkdze, ezért attdl indokolt
esetben el lehet térni.

A képviselé-testiilet §sszehivisa

9. § (1) A képvisel6-testillet ilését a polgarmester és az alpolgarmester egyiittes
akadalyoztatasa esetén a Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag elndke hivia dssze.

(2) A képviseld-testiiletek egyiittes {ilését - a polgarmesterek elézetes egyeztetése alapjan -
az énntett telepiilések polgarmesterei hivjak dssze.

(3) A meghivo tartalmazza a képviseld-testiileti iilés helyét és idejét, a munkatervben
szerepl6 €s a javasolt napirendi pontokat, a napirendi pontok eléterjesztdit, a napirend zart
iilés keretében vald targyaldsardl szold javaslatot. A rendkiviili iilés halaszthatatlan dontés
esetén elektronikus uton vagy telefonon is 6sszehivhatd.

(4) Rendkivili ulést kell 8sszehivni a Motv. 44. §-dban foglalt inditvany alapjan.

(5) A rendes tlés meghivojat és az eléterjesztéseket a képviseléknek, a tandcskozasi joggal
meghivottaknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés el5tt legalabb 4 nappal
megkapjak.

(6) A képviselS-testiilet rendes illésének idejét, helyét és napirendjét az iilés eldtt legalabb 3
nappal a hirdetétablakon, valamint az énkorméanyzat honlapjan kozzé kell tenni.



A képviselé-testiilet iilésére meghivandok kére

10. § (1) A képviselS-testitlet tilésére a képviselokon kiviil tandcskozasi joggal a teljes anyag
megkiildésével meg kell hivni:

a) ajegyzdt,

b) abizottsagok kilsé tagjait,

c) civil szervezetek képvisel§jét a szervezetét érintd ligyekben.

{(2) Meghivé megkiildésével tanacskozasi joggal a képviselo-testiilet Blésére meg kell
hivni:

a) aNagykozség diszpolgérait,

b) napirendi pontok targya szerint illetékes szerv képvisel§jét, valamint az érintett
maganszemeélyt,

¢) az dnkormanyzat intézményeineck vezet6it.

(3) Meghivéval, a feladatkoriiket érintd eléterjesztések megkiildésével meg kell hivni az
egyes napirendi pontok eléaddit, a targyban illetékes intézmények vezetdit.

(4) Az egyes napirendek targyalasthoz a polgarmester a felsoroltakon kiviil mas
személyeket ¢€s szerveket is meghivhat.

(5) Tanécskozasi joggal meg kell hivni azokat, akiknek jelenlétét a jogszabaly kotelezévé
teszi.

Az iilés nyilvanossiga

11.§ (1) A Métv-ben foglaltak szerint a képviseld testiilet ilései — zart iilés kivételével —
nyilvanosak,

(2) Zart tlésre iranyulo javaslatot a polgarmester, a képviseld és a jegyz6 tehet. Errdl nyilt
szavazassal, vita nélkiil dont a képviseld-testiilet.

(3) A Motv. 46. §. (2) bekezdés b) pontjaban el8irtakra figyelemmel az érintett a zart iilés
tartasara vonatkoz6 irdsbeli kérését az iilés megkezdéséig megkiildheti a polgarmesternek;
személyes jelenléte esetén az 6t érintd napirend térgyaldsa elétt szobeli nyilatkozatot tehet.

(4) Zart tlésrdl készitett jegyzokonyvbe csak a polgdrmester, a képviselok, a jegyzo, a
hivatalnak a téméban érintett kdztisztviseldi, valamint a torvényességi ellendrzést ellatdk
tekinthetnek be. Az elézéeken tal a zart iilés jegyzékonyvébe a polgarmester engedélyével a
zart lés jegyzOkonyvének azon részébe tekinthetnek be, amelyre meghivast kaptak vagy
amelyen részt vettek. Zart iilésrdl egyéni hangfelvétel nem készithets.

(6) A 11. §. (3)-(4) bekezdésben foglaltakat a képviselé-testiilet bizottsagainak mikédése
sorédn is értelemszer{ien alkalmazni kell.

Az eldterjesztés

12.§ (1) Az elGterjesziés:
a) arendelet-tervezet,
b) a hatarozati javaslat,
¢) a beszamolo,



d} a tijékoztato.

(2) Az elbterjesziés irdsban vagy szdban Kkerill benyujtasra. A 12. §. (1) bekezdés a)
pontjaban szerepld rendelet-tervezet csak irasban terjesztheté el.

(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek
€s a hatdrozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) Az irésbeli el6terjesztés fobb elemei:
a) a rendelet-tervezet és indokolésa,
b) az elbterjeszté megjeldlése,
¢) a targy pontos meghatarozasa,
d) az elokészitésben résztvevok megnevezése,
e) a képviselo-testiilet targyra vonatkozoé korabbi ddntése,
f) dontési javaslat esetén a hatérozati javaslat — esetleg t6bb valtozatban is - a
hatérozati javaslat végrehajtojanak felelgse és a végrehajtas hatarideje.

(5) Eldterjesztés benyujtasara jogosultak:
a polgarmester,
az alpolgarmester,
a képviselo-testiilet tagjai,
a bizottsagok,
a jegy269
aképviselo-testiilet vagy a polgarmester dltal felkért személy vagy szervezet.

Az iilés vezetése, a tanidcskozas rendje

13. § (1) A képviselé-testiilet iilését a polgarmester és az alpolgarmester egyiittes
akaddlyoztatdsa esetén a Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag elndke vezeti (a tovabbiakban:
levezetd elndk).

(2) Hatérozatképtelenség miatt elmaradt {ilést a polgarmester — a formai kdvetelmények
mellézésével - 8 napon beliili id6pontra Gjbdl dsszehivia.

14.§ (1) A levezeto elnok az iilés vezetése soran:
a) szémszerlien megallapitja a jelenlévd képviseldk szamat, az iilés hatirozatképességét,
és azt folyamatosan figyelemmel kiséri,
b) megnyitja az iilést,
¢) javaslatot tesz az {ilés napirendjére,
d) vezeti az egyes napirendek vitajat, kezdeményezi a vita lezarasat,
€) szavazasra bocsétja a beterjesztett tervezeteket, javaslatokat,
f) megallapitja a szavazas eredményét,
g) kihirdeti a dontéseket,
h) sziinetet rendelhet el,
1) gondoskodik az iilés rendjének fenntartasarol.

I5. § Az tlés napirendj€t, azok targyalasi sorrendjét a levezetd elndk javaslatara a képvisels-
testiilet 4llapitja meg. A meghivoban nem szereplé javaslatot az iilés megkezdése eldtt
legalabb 15 perccel irdsban 4t kell adni a levezetd elndknek. A meghivéban nem szerepld
javaslatot tehet: polgarmester, alpolgarmester, jegyzd.



A meghivoban nem szereplé javaslatok napirendre vételérd] a képvisels-testitlet vita nélkiil
egyszerl szotobbséggel hataroz.

16. § Az iilés napirendjének modositisara Jjavaslatot tehetnek a képvisel6k és a jegyzd. A
napirendrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

16/A. § (1) A képviseld-testiileti iilést dsszehive irasbheli meghivoban javasolt napirendekben
nem szerepld, a kozség egészét érintd jelentdségil, halaszthatatlan és rendkiviili ligyben
a napirendi pontok targyaldsa eldtt — a felszolalds targyat és okat megjeldlve —
barmelyik képvisel§-testiileti tag a levezets elnoktdl irasban, az tilést megeldzden
legalabb 15 perccel, engedélyt kérhet a napirend el6tti felszolaldsra. Napirend eldtti
felszolalds kérdésében - amelynek idétartama Ssszesen maximum 2 perc lehet — a
levezetd elnsk dont.

(2) Amennyiben az iilést vezetd szerint a megjel8lt targy nem mindsiil rendkiviili tigynek és
czért a napirenden kivilli felszdlalas lehetdségét megtagadja, a képviseld igényérol a
Képviselé-testiilet vita nélkiil egyszeri 16bbséggel dont.

(3) A napirend elétti felszolalds tartalmarél vita nem nyithatd, azonban a felszélalassal
¢rintett 2 perc idétartamban viszontvalaszra jogosult.

17.§ Ha a képvisels-testilet az {ilés folyaman hatérozatképtelenné valik, a levezetd elnok
szinetet rendel el, és intézkedik a hatérozatképesség helyreallitisa irant. Ha legalabb 15
percen belill a hatdrozatképességet nem sikeriil helyreallitani, megéllapitja a hisnyozé
képvisel6k nevét és az iilést bezdrja. Az iilés bezirdsa esetén a polgarmester 8 napon beliili
idépontra az iilést (jbé] Ssszehivja azoknak a napirendeknek a meghatérozésaval, melyek nem
keriiltek megtargyalasra.

18.§ (1) A tanécskozas rendjének megtartasa érdekében a levezetd elngk:

a) atargytol eltérd vagy ugyanazon érveket megismétl felszolalot figyelmezteti,
ismétlédo esetben megvonja téle a szot,
b) rendre utasitja azt a felszélalot, aki a képviselo-testiilet iléséhez méltatlan, a
testilletet zavaré magatartast tanusit, illetéleg hozzaszoldsa a tandcskozéshoz nem
1116, masokat sérto,
¢) a hallgatésag soraibdl kiutasithatja azt, aki a keépvisel6-testillethez méltatlan magatartast
tanusit.

(2) Ha a rendzavaras a tanicskozas folytatasat lehetetlenné teszi és az iilés félbeszakad, a
levezetd elnok a rend helyredllitisanak idészakara sziinetet rendel el, silyosabb esetben

bezarja az iilést.

(3} A levezeté elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

A napirendek targyaldsa

19. § (1) A levezets elndk a napirend targyalasa soran minden eléterjesztés felett kiilon-
kiilon nyit vitat, de az egyes napirendek dsszevont targyalasat is javasolhatja.

(2) A napirendre tlizott Uigy targyalasanak elhalasztasat barmely okbol a polgarmester, a
képvisel§ vagy a jegyz0 inditvanyozhatja.



(3) A polgarmester, a képvisels, a Jjegyz6 a szavazis megkezdéséig javasolhatja az
eléterjesztés napirendrdl valé levételét.

(4) A 19. §. (1-3) bekezdésében foglaltakrol a képviselé-testiilet vita nélkiil egyszeri
szOtdbbséggel dont.

20.§ (1) A napirendi pontok targyalési sorrend)e - amitdl indokolt esetben el lehet térni:

a) polgarmesteri beszamold a lejart hatdrideji hatarozatok végrehajtasardl és a két iilés
kozott tortént fontosabb eseményekrél,

b) dnkorményzati rendeletek tervezetet,

¢} hatdrozati javaslatot tartalmazo eléterjesztések,

d) személyi ligyek,

€) tajékoztatok

f) interpellaciok, kérdések,

g) egyebek

A felszélaldsok rendje, a vita lezardsa

21.§ (1) A levezetd elndk a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett killon-kiilon
nyit vitat, melynek soran az elbterjesztd a vita eldtt a napirendhez széban kiegészitést tehet.
Ezt kovetden a bizottsagok elndke ismerteti a bizottsag allaspontjat; a tag kérésére kételes
ismertetni a bizottsagi tag kiilén véleményét és annak indokl4sét is.

(2) Az elbterjesztbhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal részt vevdk
kérdéseket tehetnek fel, amelyre a vita lezarasa el6it az eléadé koteles rovid valaszt adni.

(3) A felszolaldsokra a jelentkezések sorrendjében keriil sor. A felszblalas idétartama
Jegfeljebb 3 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszélalas idétartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tillépése miatt a levezetd elndk megvonhatja a szot.

(4) Azt a felszélalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, a levezeté elndk felszolithatja,
hogy térjen a targyra, kétszeri felszélitds utén megvonhatja tle a szot. Akitdl a szét
megvontak, ugyanabban az tigyben nem szdlalhat fel wijra.

(5) Ugyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 barmikor sz6t kérhet. Az tigyrendi javaslatok
felett a Képviseld-testiilet vita nélkiil hatroz.

(6) A nyilvanos képviselé-testiileti tilésen megjelent allampolgdroknak a levezetd elndk
kérdést, hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzészdlas idétartama
legfeljebb 2 perc.

22.§ (1) A vita lezérasa utan a napirend el6adodja valaszol a hozzaszolasokra.
(2) Az elbterjeszté az eléterjesztést, a képviselé a modositd javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazds megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

(3) A vita lezérasa utdn a hatdrozathozatal elétt a napirend elbaddjanak és torvényességi
észrevétel esetén a jegyzdnek sz6t kell adni.



(4} A levezetd elndk a vitaban elhangzoll hatérozati javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra. Eloszor a vitdban elhangzott modosité javaslatokrél, majd a hatarozati javaslat
egészérl dont a képvisel§-testiilet. A javaslattevének a modositd javaslatot szdszerint
ismertetni kell vagy frasban 4t kell adni a levezetd elnsknek.

(5) A levezet§ elnok a hatarozathozatalt kdvetden megallapitja a szavazas eredményét, és
kihirdeti a hatarozatot.

23. § Hatarozati javaslathoz, rendelet-tervezethez médosito és kiegészit$ inditvanyt kizarolag
a polgarmester, a képvisel6k, a bizottsagok, illetve a jegyzé tehet.

A szavazds modja
24. § (1) A képvisel6k igennel és nemmel szavaznak vagy tartozkodnak a szavazastol.

(2) Amennyiben a javaslat a jelen 1évé telepiilési képviseldk tobb mint a felének igen
szavazatat nem kapta meg, a javaslatot elutasitottak.

25. § Mindsitett dontés szitkséges a Motv. 50. §.-aban, 55. §. (1) bekezdésében, 68. §. (1)
bekezdésében elbirtakon kiviil:

a)a 5. §. (3) bekezdésben foglalt esetben,

b) képviseld-testiilet hataskdrének atruhazasihoz,

¢) fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa esetén,

d) a Métv. 70. § (1) bekezdése szerinti kereset benytijtasa esetén,

e) titkos szavazas elrendelése esetén.

26. § (1) A nyilt szavazds kézfelemeléssel, elektronikus Gton és név szerinti szavazassal
torténhet.

(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt torvény irja el6 vagy legalabb két f6
képviseld inditvanyozza. A javaslatrél a képviselé-testiilet egyszerti tobbséggel hataroz.

(3) Ugyrendi és személy: kérdésben név szerinti szavazast nem lehet tartani.

(4) A név szerinti szavazds sordn a jegyzd egyenként olvassa a képvisel0k nevét, akik a
nevilk elhangzdsa utan "igen", "nem", ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a
szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszdmolja és a szavazis eredményét - a
névsorral egyiitt - atadja a polgarmesternek.

27. § (1) Egy eldterjesztésen beliil tobb dontési lehetdség esetén az a javaslat keriil
clfogadésra, amely a legtdbb igen szavazatot kapta.

(2) Ha a hatdrozatnak tébb pontja van, azokrdl kiildn-kiilon vagy egylittesen lehet
szavazni. Ha a hatérozat egyes pontjairdl kiilén térténik a szavazas, a végszavazas mellozhetd.

28. § (1) A képviselé-testiilet titkos szavazassal dont, ha azt Jogszabaly kotelezben eldirja. A
képvisel6-testiilet mindsitett (bbséggel titkos szavazast rendelhet el az Métv. 46. §. (2)
bekezdésében foglalt igyekben.

(2) A titkos szavazast a Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag jelen 1évé tagjai bonyolitjak
le urna és szavazoélap felhasznalasaval.



(3) A Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag a titkos szavazas lebonyolitésa soran:

a) ismerteti a szavazas modjat és elkésziti a szavazodlapokat,

b) &sszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

¢) a szavazasrol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza:
ca) a bizottsag jelenlevé tagjainak nevét,
cb) a szavazés eredményét,

d) a szavazis eredményérdl a bizottsag elndke jelentést tesz a képviselb-testiiletnek.

(4) A titkos szavazdssal hozott déntést az iilésrél késziilt jegyzdkonyvben alakszert
hatdrozatba kell foglalni.

29.§ (1) A képviselo-testiilet hatarozatanak tartalmi elemei:
a) a dontés szoveges része,
b) a végrehajtas hatarideje,
c) a végrehajtasért felelés személy megnevezése,

(2) A képviselo-testiilet a szavazati aranyok jegyzOkonyvben térténd rogzitésével,
alakszerii hatarozat nélkiil dént:
a) gyrendi kérdésrol,
b) feladat-meghatirozast nem tartalmazé elsterjesztés elfogadasérol,
c) tajékoztatorol,
d) a hatdrozati javaslat, vagy rendelet-tervezet modositaséra, kiegészitésére tett
javaslatrdl val6 déntésrol,
e) interpellaciéra adott valasz elfogadasarol,
f) az lilés napirendjének elfogadasarol.

(3) A képviselo-testiilet hatdrozatait kdilon-killon, a naptdri év elejétdl kezdddéen,
folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni. A hatrozat arab szammal jelolt sorszamit
kovetden a hatdrozat elfogadasdnak évét, valamint zarGjelben a hénapjat és napjat kell
megjeldlni. Az Glés évét ¢és napjat arab, hénapjat romai szammal kell jelolni a kévetkezodk
szerint:
~Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ...... loe.. ( ) szamu
hatérozata”.

(4) A keépviseld-testiilet hatdrozatat 5 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds
személynek.

(5) A képviselo-testiilet hatarozatairél nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartas
vezetésérol a jegyz6 gondoskodik.
Rendeletalkotas

30. § (1) A rendelet megalkotasat kezdeményezheti a képvisels-testiilet tagja, bizottsiga és a
Jegyzb. A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.

(2) A rendeletet-tervezetet a polgarmester, az alpolgérmester, a képvisel, a képvisels-
testiilet bizottsgai, €s a jegyzd terjeszthet a képviselé-testiilet elé.
(3) A rendelet-tervezetnek szakmai el8készitésérd] a jegyzd gondoskodik.



(4) A jegyz6 figyelemmel kiséri a rendeletek hatalyosulasat, sziikség esetén kezdeményezi
azok fellilvizsgalatat, modositasat.

(5) A képviselo-testiilet rendeleteit killon-kiilon, a naptari év elejétél kezdddéen,
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. Az onkormanyzati rendelet arab szdmmal
jeldlt sorszamat kovetden a rendelet elfogadasanak évét, valamint zardjelben a honapjat és
napjat kell megjel6lni. Az iilés évét és napjat arab, honapjit rémai szdémmal kell jeldini a
kdvetkezdk szerint:

~Cserszeglomaj Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének ... oo, ( )
onkormanyzati rendelete”.

31. § (1) Az Onkormdnyzati rendeletet kihirdetésének moédja a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajdn orténd kifliggesztés.
A kihirdetett rendeletet az Snkormanyzat honlapjan kzzé kell tenni.

(2) A rendeletekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

Interpellicio, kérdés

32. § (1) Az interpelldcié olyan felszdlalas, melynek targya szoros kapcsolatban 4l az
onkormanyzat feladat-és hatéskorének ellatdsaval. Az interpellécidt, annak targyanak
megjelolésével, az interpellalonak legaldbb 15 perccel az iilés megkezdése elétt irasban 4t kell
adnia a levezet$ elndknek.

(2) Azinterpellal6 képviseld az interpellaciot legfeljebb harom percben széban adja elé.
(3) Az interpellilt az interpellaciora legfeljebb 6t percben vélaszol.

(4) Az interpellald képviseld legfeljebb kettd percben nyilatkozik, hogy a vélaszt
elfogadja- e. Ha a valaszt nem fogadja el, a képvisels-testiilet vita nélkil dont a
vélasz elfogadasarol.

(5) Amennyiben a valaszadas eldzetes vizsgalatot igényel, a valaszt legkésGbb 15 napon
belt] irasban kell megadni a képviselé részére és a kovetkezéd iilésen ismertetni kell a
képviseld-testiilettel. Ha az interpellalé a valaszt elfogadja és nem kéri annak ismertetését, az
interpellalt a valasz felolvasdsatdl eltekinthet.

(6) Amennyiben az interpellaciora adott valaszt a képviseld-testilet nem fogadja el, a
polgarmester az interpellaciot tovdbbi vizsgalat céljabol kiadja az illetékes bizottsdgnak. A
kivizsgalas sorédn az interpellalo képviselé részvételét lehetdvé kell tenni. A tovébbiakban a
32 §. (4) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

33. 8§ A kérdés benyujtasira és megvalaszolasara az interpellaciéra vonatkozoé szabalyokat
kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a képviseld-testiiletnek a vélasz elfogadasarol nem
kell szavazni.
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A jegyzékionyv

34. § (1) A képviseld-testilet iilésérél keésziilt Jegyz6konyvnek a Motv. 52. §-an tal
tartalmaznia ke]l:

a) atavol maradt képvisel6k nevét, az iilés hatarozatképességének megallapitésat,

b) interpellacidkat, kérdéscket és az azokra adott vélaszokat,

¢) az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

d} az tilés bezarasanak idépontjat.

(2) A képviselb-testiilet iilésérdl késziili Jegyz6konyvhéz csatolni kell:
a) ameghivét,
b) azirdsos eldterjesztéseket,
¢} az elfogadott rendeleteket,
d) ajelenléti ivet,
€) aképviselo kérelmére az irasban benytjtott hozzaszolasokat,
f) atitkos szavazasrél késziilt Jegyzokonyvet és jelentést,
g} anév szerinti szavazasrdl készilt hitelesitett névsort,
h) ajegyzd torvényességi észrevételét.

(3) A jegyzokényvet 1 eredeti példanyban kell késziten.

(4} Amennyiben zart iilésre, vagy az iilés egy részének zartta nyilvanitasara keriil sor, akkor
a zart llésrdl kiilon jegyzokonyv késziil 1 eredeti példanyban. A jegyzékonyv példanyait "zart
lilés" megjeldléssel kell ellatni.

(5) A jegyzokonyvet a polgarmesteren és a jegyzén kivii] a jegyzokonyvvezetd irja ala. A
Jegyzbkonyvbol késziilt kivonatot a Jjegyz0 vagy a jegyzékonyvvezetd hitelesiti és irja ala.

(6) A nyilt Ulésrdl késziilt Jegyzkonyvek a valasztopolgarok részérdl a hivatalban
tgyfélfogadasi idében tekintheték meg az adatvédelmi szabalyok megfelelé alkalmazasa
mellett. A valasztépolgarok kérésére — koltségtérités ellenében — masolat készithets.

Kézmeghaligatas, falugyiilés

35.8§ (1) A kdzmeghaligatas helyét és idejét legalabb 8 nappal eldbb a valasztdpolgarok
tudomaséra kell hozni.

(2) A kozmeghallgatason elhangzott, az onkorméanyzat hataskérébe tartozd kozérdekii
kérdésekre, javaslatokra lehetbleg azonnal valaszolni kell. A megvalaszolatlanul maradt
kérdést, javaslatot a targy szerint illetékes bizottsag vagy a jegyzd kivizsgélja, és annak
eredményérél a képvisels-testiiletet a munkatervben meghatérozott idSpontban, a javaslat-
tevét pedig a képviseld-testiilet itlését kivetd 10 napon beliil tijékoztatja,

(3) A kodzmeghallgatasrol jegyzékonyv készill, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képvisels-testiilet tilésének Jegyzbkonyvére iranyadé szabalyok.



36. § (1) A polgarmester elére meghatarozott kézérdekii targykérben, illetdleg jelentésebb
dontések eldkészitése érdekében — a valasztopolgérok és a tarsadalmi szervezédések
taj¢koztatasa céljabo! - falugytilést hivhat Gssze.

(2) A gylilés helyérol, idejérdl, a targykorsl a valasziépolgarokat a helyben szokdasos
modon kell tajékoztatni a rendezvény eldtt legalabb S nappal.

(3) Lakossagi forum szervezésére a képvisel6-testiilet bizotisaga és a képviselk is
jogosultak a (2) bekezdésben foglalt szabalyok betartdsa mellett.

Helyi népszavazas

37. § (1) A képviselo-testitlet kételes kitlizni a helyi népszavazist, ha a telepiilés
vélasztépolgarainak legalabb 25 %-a kezdeményezte.

(2) A helyi népszavazisra egyebekben a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai
polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szélé 2013, évi
CCXXXVILL térvény rendelkezései az iranyadok.

A telepiilési képviseld

38. § (1) A képvisel§-testitlet a képviseldk, a bizottsagi tagok, a bizottsagi elnskok, valamint
a bizottsdgok nem képvisel6 tagjai részére megbizatasuk idejére havi tiszteletdijat allapit meg.

(2) A tiszteletdij mértéke (nettd):
a)  aképvisel6 tiszteletdija (a tovabbiakban: alapdij): 10.000.- Ft,
b)  bizotisdgi tag képviseld tiszteletdija: az alapdij két és félszerese,
¢)  bizottsagi elndk tiszteletdija: az alapdij otszérose,
d)  mem képvisel§ bizottsagi tag tiszteletdija: az alapdij két és félszerese,
e)  tandcsnok tiszteletdija: az alapdij tszérése.
(3) Tiszteletdij csak egy jogeimre fizethets, A tiszteletdij kifizetésérél a jegyzé gondoskodik
minden hé 10. napjaig.

39. § (1) A telepiilési képvisel§ koteles tevekenyen részt venni a képvisel$-testiilet
munkajaban, a testilleti {iilésen, bizottsdgi tagsaga esetén a bizottsigi iilésen és a
kézmeghallgatdson megjelenni, annak munkajaban részt venni.

(2) A képvisel6 a polgarmesternek, bizottsigi tag esetében a bizottsdg elndkének
bizottsagi {ilés esetében, az tilés megkezdése elstt legalabb két ordval koteles bejelenteni, ha a
képviseld-testiilet, vagy a bizottsag lilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatdsanak
teljesitésében akadalyoztatva van.

A képvisel§-testiilet a mulasztissal érintett hoénapra jar¢ tiszteletdij mértékét 50 %-kal
csdkkenti annak a telepiilési képviselének, aki bejelentési kotelezettségének nem tesz cleget.

(3) Kdoteles a tudomadsara jutott allami és hivatali titkot megtartani,
(4) Koteles a személyes érintettségét bejelenteni a vita elétt, illetve annak felmeriilésekor.

(5) A képviselo-testiileti dontéshozatalbol kizarhatd a Métv. 49. §. (1) bekezdése alapjan
az, akit, vagy akinek kozeli hozzatartozojat az tigy személyesen érinti. A képviseld-testiilet —
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barmely tagja javaslatira - egy havi iddtartamra 20 %-kal csokkentheti annak a telepiilési
képviseldnek a tiszteletdijat, aki a személyes érintettségre vonatkozé bejelentési
kotelezettségét elmulasztja, és a képviselo-testilet megdllapitja, hogy a bejelentési
kételezettsége fennallt.

(6) A felkérés vagy a képviseld-testillet dontése alapjan koteles részi venni képvisels-
testiileti filések elokészitésében, kiilonbszd vizsgalatokban.

(7) A telepiilési képviseldé a Motv-ben meghatirozott modon és idében kételes
vagyonnyilatkozatot tenni.
A telepiilési képviseld koteles tovabb4 bejelenteni és megsziintetni a vele szemben fennalid
Osszeférhetetlenségi okot a Métv-ben meghatarozottak szerint. A méltatlansagra vonatkozo
szabalyokat a Mdtv. 38. §-anak elbirasai szerint kell alkalmazni.

A képviselé-testiilet bizottsagai, a tanacsnok
40. § A bizottsag tagjainak személyére barmely képvisel6 javaslatot tehet.
41.§ A Képviselo-testiilet a kovetkezd dllandé bizottsagokat hozza létre:
a) Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 3 16,

b) Szocidlis Bizottsag 3 16,
¢) Kulturalis Bizottsag 3 6.

42.§ (1) A bizottsagi {iléseken barmely képvisel6 részt vehet tanacskozasi joggal, szavazati
Joggal azonban csak a bizottsdg megvdlasztott tagjai birnak.

(2) A Képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatiséra ideiglenes
bizottsigokat hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag megbizdsa feladatanak elvégzéseig,
illetéleg az err6l sz610 jelentésnek a Képviselo-testitlet altal torténé elfogadasaig tart.

Az ideiglenes bizottsig mikddésére az 4llandé bizottsagok mikddésére vonatkozd
szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni.

(3) A bizottsagok a polgarmester és a bizottsigok elndkeinek kizos kezdeményezésére
egyiittes ulést is tarthatnak. Egyiittes iilés esetén a bizottsagok hatarozatképességét sajat
tagjaihoz viszonyitva kell megéllapitani, a hatarozatképes bizottsagok az adott tigyrél kiilon-
kiilon szavaznak, a hatérozatképtelen bizottsagok pedig véleményt nyilvanitanak.

(4) A bizottsag zart tilésen hozott dSntéseird] a bizottsag elndke adhat tajékoztatast,

43. § (1) bizottsag iilését az elndk hivja Ossze.

(2) A bizottsig elndkét akadilyoztatdsa esetén az altala kijelslt képviseld bizottsagi tag
helyettesitheti a bizottsag tilésén.

(3) A bizottsag a képviseld-testiilet munkatervéhez igazodéan tartja iiléseit.

(4) A bizottsag mikddésére a képvisels-testiiletre vonatkoz6 rendelkezések az irdnyadok,
azzal az eltéréssel, hogy a bizottsagi iilésen késziilt jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy
tagja inja ala.
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(5) A bizottsag minden tagja koteles az tilésen tudomaséra jutott allami és szolgalati titkot
megdrizni.

44.§ A bizottsag munkajat a hivatal segiti, tigyviteli feladatait a jegyz6 altal kijeloH dolgozd

latja el.

45. § (1) Az allandé bizottsagok altalanos feladat- és hataskore:

a) dont a hataskorébe utal igyekben,
b) aképviselé-testilleti dontések elékészitése érdekében megvitatja és allast foglal
a feladatkorébe tartozé tigyekben,

¢) eldkésziti a munkatervben meghatérozott elterjesztéseket,

d) kozremiikodik a tevékenységi korébe tartozd Snkorményzati rendeletek és

hatérozatok tervezeteinek a kidolgoz4saban,

€) javaslatot tesz a képvisel6-testiilet hataskdrébe tartozd és a bizottsag feladatkérét
érintd személyi kérdésekben,

f) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozé intézmények alapitéséra, megsziintetésére és
szervezeti 4talakitasara, az intézmény fejlesztésére, felujitdsara,az énkormanyzat
felugyelete alatt 4116 és szakteriiletiiket érintd intézmények tekintetében,

g) véleményezik az Onkorményzat éves pénziigyi tervének szakteriiletiiket érinté
részét, javaslatot tesznek sziikség szerint annak évkozi modositasara,

h) véleményezik a Képvisel6-testiilet elé keriilé mas bizottsagok altal készitett
eldterjesztések szakteriiletiiket érinté részét,

1) véleményezik a hivatal szakteriiletiikhdz kapcsolodéd szervezetének felépitésére,
személyi Bsszetételére, mikddésére vonatkozo szabalyok kiadasat,

(2) Az allandé bizottsagok részletes feladatait a 2. sz. melléklete tartalmazza.

(3) Az 4llando bizottsagok tagjainak, illetve a tanicsnok nevét a 3. szamu figgelék
tartalmazza,

A tanacsnok

46. § A képviselS-testiilet a polgarmesternek, barmely telepiilési képviseldnek a javaslatéra a
telepiilési képvisel6k koziil az ifjasagi €s sport feladatok ellatasanak feliigyeletére tanacsnokot

valaszt.

Tevékenységerél rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert és évente egy alkalommal

beszamol a képviselé-testitletnek.
47. § A tanacsnok feladatai:

a)

b)

c)
d)

javaslatot tesz

aa) az egyes, ifjisagi és sport célok meghatarozasara, timogatasara,

ab) a sportrendezvényeken kiilsd tarsadalmi szervezetek bevonasara,

ac) mas telepiilésekkel, szervezetekkel valé ifjusdgi és sport jellegli kapcsolatiartas
modjéra, programjara,

a hataskorébe tartozo ligyekben részt vesz a testiileti dontések elokészitésében és
végrehajtasaban,

irdnyitja az egyes ifjusagi és sportrendezvények lebonyolitasat,

folyamatosan kapcsolatot tart a szakmai szervezetekkel és mas onszervezddé
kozossegekkel,

koordinalja az ifjiisagi és sport feladatokat.”
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SI. § A jegyz6t a Motv. 82. §. (3) bekezdésében foglalt esetben a jegyzbre vonatkozo
képesitési eldirasoknak megfeleld, a hivatalnal koztisztviseldi jogviszonyban &ll6 személy
helyettesiti, aki a jegyzé altal meghatarozott feladatokat latja el.

A polgirmesteri hivatal
52. § (1) A képviselo-testiilet 6nalld hivatalt mitkadtet.

A hivatal koltségvetési szervként miikodik és ellatja a jogszabaly szerint hataskorébe tartozo
feladatokat.

(2) A hivatal szervezeti és miltkodési szabalyzatanak elkészitésérd! a Jjegyz6 gondoskodik és
a képviselo-testiilet hagyija jova.

(3) A hivatal munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét, a jegyzo fogadonapjat a rendelet 4 sz.
fliggeléke tartalmazza.

(4) A hivatal pecsétje korbélyegzo, kor alaku " Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal”

felirattal, kozepén a Magyarorszag cimerével.
HL Fejezet
Az énkormanyzat vagyona

33. § (1) Az dnkormanyzat tulajdondra, vagyonira, a tulajdonosi jogok gvakorlasara
vonatkozo rendelkezéseket 6nkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) A polgarmester sajat hatdskorében az énkorméanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
igyekben 500.000,- Ft értékhatarig kothet szerzddéseket, frhat ala megéllapodasokat. Az

altala koot szerzédésekrdl, kotelezettség-vallalasokré] a képvisel6-testiiletet utdlag
tajékoztatni kell.

Az 6nkormanyzati gazdilkodds fobb szabalyai

54. § (1) Az onkorményzat és az Onkormdnyzat koltségvetési szerveinek gazdalkodasi
feladatait a hivatal latja el.

(2) Az Onkorméanyzat és az Onkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetdi a kisebb
Osszegl készpénzkifizetéseiket a hazipénziarbol — a kéltségvetési rendeletben és belss
szabalyzataban meghatarozottak szerint teljesitik.



A polgarmester
48.§ (1) A polgarmester megbizatasat foallasban, foglalkoztatasi jogviszonyban latja el.
(2) A polgirmester pecsétje:

korbelyegz6, kor alaku "Cserszegtomaj Nagykozség Polgédrmestere” felirattal, kézépen
Magyarorszag cimerével.
(3) A polgarmester Gsszeférhetetlenségével, vagyonnyilatkozatéval, illetményének
emelésével, jutalmazasaval, koltségtéritésével kapesolatos javaslatokat a Jogi, Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsig elndke - a bizottsagi dontést kdvetsen — terjeszti a képviselé-testiilet elé.

(4) A polgarmester szabadsdgat a képviselS-testiilet adja ki a polgérmesterrel tértént
egyeztetés alapjan. Tiz napon tal terjedd szabadsaga kiadasat a képviselo-testiilettd] a
szabadsag megkezdése elott kéri, tiz napot meg nem halado szabadsagénak felhasznalasarol a
kovetkezd iilésen kell bejelentést tennie.

(5) A tarsulasokban az onkormanyzatot a polgarmester, akadéalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester, mindkettdjiik egyidejii akadalyoztatasa esetén a polgarmester altal kijelslt
telepiilési képviseld képviseli.

(6) A polgérmester minden hét keddi napjan 9 6ratél 12 oraig tart fogaddémapot.
Az alpolgarmester
49.§. (1) A képviselo-testiilet egy alpolgarmestert vélaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban t6lti be tisztségét,

(3) Az alpolgérmester altaldnos és egyedi tigyekre kiterjedé feladatit a polgarmester
hatarozza meg. Az alpolgdrmester nem egyedi iigyekre kiterjedd feladatairdl a polgarmester
tajékoztatja a képvisels-testiiletet.

(4) az alpolgarmester minden péros hét kedden 14 ératél 16 Oraig tart fogadonapot.

(5) Az alpolgarmester pecsétje kérbélyegzd, kor alaku "Cserszegtomaj Nagykozség
Alpolgérmestere” felirattal, kdzepén a Magyarorszag cimerével.

A jegyzé

50. 8 (1) A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt és gyvakorolja a munkaltatdi jogokat a
hivatal kéztisztvisel8i és a hivatalban dolgozé munkavallalok felett.

(2) A jegyzé gondoskodik az nkormanyzat munkajaval Osszefliggd egyes feladatok
ellatdsarol. Szakmai segitséget nytjt a képvisel-testiilet és a bizottsag elé keriild egyes
eloterjesztések elkészitéséhez,

(3) A jegyzé fobb feladatait a Moétv. 81. §-a tartalmazza.

A jegyzd pecsétje korbélyegzé, kor alaku " Cserszegtomaj Nagykozség Jegyzije"
felirattal, kdzepén a Magyarorszag cimerével.
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IV. Fejezet

Zaro rendelkezések

55. § (1) Ez a rendelet 2017. februar 24-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének az
Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarol szold 11/2013.(V. 30) szamih
onkormanyzati rendelete.

Cserszegtomaj, 2017, februar 22.

Bartha Gébor dr. Milus Lajos
polgarmester Jegyzb

Kihirdetve: Cserszegtomaj, 2017. februar 23.

Egységes szerkezetbe foglalva: 2017. ...

dr. Milus Lajos
Jegyz6
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Cserszegtomaj Kézség Polgarmestere
,,Tﬁgy‘é*nyggségi?sgempontbgl kifogast nem emelek”

b 2 dr. Milus Lajos
- B . "
jegyzo
’r . o 4 oo - /'
El6terjesztés

Cserszegtomayj Kozség (')nkorményzata Képvisel§-testiiletének
2017. marcius 29 iilésére

Targy: A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatanak
modositasa

Elbterjesztd: Bartha Gabor polgdrmester

Készitette: Boros Lajosné peénziigyi csoportvezetd

Magyarorszag helyi onkorméanyzatairé] sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. TIL. fejezetének 20, §
(2) bekezdése alapjan teleptilésiink jogosult a nagykdzség cimet hasznalni, ezért Cserszegtomaj
Kozség Onkorményzata Képviseld testiilete 2017.02.01. napjan tartott lésén a 11/2017.
(ILOL.) szdmu hatarozatdval déntsit a nagykozség cim felvételérs, majd a 2017. februar 22-i
testiileti tlésen megalkotta az Onkorményzat Szervezeti és Mik6dési Szabélyzataré] sz6l6

intézményeinek Alapité Okiratait és a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikédési Szabalyzatat is médositani sziikséges.

Hatirozati javaslat
...... /2017 (ITL 29.) kt. hatirozat

Cserszegtomaj Kozség {'jn.korményzat Képvisels-testiilete a Cserszegtomaji Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Miksdés Szabalyzatat az cl6terjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridé: 2017. 4prilis 11,
Felelos: Bartha Gébor polgarmester
dr. Milus Lajos jegyzé

Mﬁﬁ\w%\ it

H

e

i Bartha Gabor
L polgarmester




CSERSZEGTOMAJI

POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a 93/2013.(VL.19.) szamu
hatdrozataval jévahagyta a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzatat, majd a 65/2014.(V.28.), 151/2014.(X11.17.), 7/2017.(J1.01.) és a ........ 12017
(I11.29.) szamu hatdrozataval médositotta.

Hatalyos: 2017. dprilis 11-t61

dr. Milus Lajos sk.
Jegyzb



Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. Torveny 84. §. (1) bekezdésében és az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. wrvény 9. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott
felhatalmazds alapjan — figyelemmel az allamhaztartss miksdési rendjérél szol6 tbbszor
mdédositott 368/2011. (XIL 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra — a
Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatit (a tovabbiakban:
SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova.

L fejezet

A Hivatal
azonosito adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1. A Hivatal azonosito adatai
(1) A Hivatal megnevezése: Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal.,
(2) A Hivatal réviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal
(3) A Hivatal székhelye: 8372 Dr. Bakonyi Kéroly utca 1.
(4) A Hivatal cime: 8372 Dr. Bakonyi Kéroly utca 1.

(3) A Hivatal e-mail cime: cserszegtomaj(@cserszeetomaj. hu

(6) A Hivatal honlapja: WwWw.cserszegtomai.hu

(7) Alapitas datuma: 1990, oktéber 30.
Alapité Okirat kelte, szama: 5/ 1990.(X.12.), 53/2009. (1V.04.)

(8) A Hivatal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okiratét és az Alapité Okirat mellékletét
képezd torzskonyvi kivonatot az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

(9) A Hivatal az Alapité Okiratban, valamint jelen SZMSZ-ben meghatarozott, tarsadalmi
kozds szikségletek kielégitését szolgalo, jogszabalyokon alapuléd allami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és  ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapité 4ltalanos feliigyelete mellett.

(10) A Hivatal alaptevékenysége:
F6 tevékenység: )
LEAOR: 84.11 Altalanos kézigazgatas
(11)  Hatalyon kiviil helyezve.
(12) A Hivatal azonosité adatai:
a) Torzskényvi azonositd szama: 432469

b) Addszdma: 15432467-2-20
¢) egészségbiztositasi torzsszam: 300090-0




d) KSH statisztikai szdmjele: 15432467-8411-321-20
e) Statisztikai szamjele: 0713520000

(13)
(14)

(15)

(16)
(17)

(18)

(1)

()
&)
4)
()

A Hivatal pénzforgalmi jelz6szama (szamlaszam) 11749039-15734415.,

Jogszabalyi eldiras rendelkezése, illetdleg a feladatellatas indokoltsaga esetén Gijabb
alszamla nyithato.

A Hivatal az dliala ellatott, illetve szerz6désben meghatarozott feladatainak
szamlazasahoz a Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szdmait hasznalja.

A Hivatal illetékességi teriilete: Cserszegtomaj Nagykozség kozigazgatdsi teriilete.
A Hivatal hosszu (fejbélyegz6) és korbélyegzjének hivatalos szovege:

hosszu bélyegzé: »~Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
8372 Cserszegtomaj Dr. Bakonyi Kdroly utca 1.
Tel.: 83/330-001-Tel./Fax: 330-520”

korbélyegzok: ,» Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatat
Magyarorszag cimere (kdzépen)
Cserszegtomaj”

»Cserszegtomaj Nagykozség Jegyzdije
Magyarorszag cimere (kdzépen)
Cserszegtomaj”

A Hivatal hivatalos bélyegzé lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosult
aldirasdval ellatott iratokon, kiadményokon lehet hasznalni.

A bélyegz6krdl szamozottan nyilvantartast kell vezetni és névre széldan kiadni a
kiadmanyozisi joggal rendelkezd vezetonek, ill. koztisztviselének.

A bélyegz6 hasznalataért, biztonsagos Srzéséért a bélyegzd hasznaloja felelds.

2. A Hivatal jogéllasa, képviselete, iranyitasa és vezetése
A Hivatal Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete altal
alapitott, belsé szervezeti egységekre tagozédott hivatal. A Hivatal az Onkormanyzat
mikddésével, az Onkormanyzati  dontések, valamint az onkormanyzati,
dllamigazgatasi és hatdsagi iigvek el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.
A Hivatal 6nélloan miitk6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.
A polgarmester az Motv. 67. §. a) pontja szerint irinyitja a Hivatalt.
A Hivatalt a jegyz6 vezeti.
A jegyzdt tavolléte, illetbleg akadalyoztatisa esetén a jegyzé részére meghatérozott

képesitési  elbirasokkal rendelkezd iigyintézd helyettesiti, tavolléte esetén
megbizasardl gondoskodik.



(6)

Q)

8

)

A Hivatal ellatja Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzata kozintézményének, az
Onkorminyzat fenntartdsaban évé Onalloan miikédé koznevelési és szocidlis
intézményének (Cserszegtomaj, Iskola u. 17.) pénziigyi-gazdasagi feladatait, melyet

kiilon megallapodas tartalmaz,
A jegyzo:

Ellatjia a jogszabédlyokban és a Szervezeti Miik6dési Szabalyzatban meghatarozott
feladatait.

Munkarendje: heti 40 6ra.
Szakmailag felel6s a Hivatal miiksdéséért.

Tevékenysége sordn felelés a kozérdeknek és a jogszabalynak megfelel$ feladat
ellatasért, a szakszerd, partatlan, igazsigos, szinvonalas {igyintézés szabalyainak
megfeleld ellatasaért.

Gondoskodik az Onkormanyzat és a Hivatal mikddésével kapcsolatos feladatok

ellatasarol.

A hataskérébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadményozds rendjét.

A Jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatirozottakon talmenden kiilénosen a
kdvetkezok:

A Keépvisel§-testiilet milkddésével kapesolatban:

Osszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a KépviselS-testiilet elé keriilé
elbterjesztések jogszeriiségérél és torvényességérol.

Figyelemmel kiséri az elbterjesztések, déntéstervezetek elbzetes  bizottsagi
megtargyaldsat.

Figyelemmel kiséri a testilleti illések menetét torvényességi szempontbdél, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, kiteles jelzéssel €lni,

Gondoskodik a jegyzékonyvek pontos vezetésérdl, a dontések hatiridére torténd
eljuttatasardl az érintettek részére.

A Hivatal miikddésével kapesolatban:

- A kiadmanyozdsi jog gyakorldsa soran a Jegyzé fenntartja maganak a
kiadményozasi jogot:

- amunkaltatéi jogok gyakorlasa, személyzeti tigyek

- fellebbezések felterjesztése

- szakértd kirendelése

- végrehajtas elrendelése (amelynek kéltségvonzata van)

4
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- az dnkormanyzat nevében kotott szerzddések ellenjegyzése,

- ¢&s keresetlevél] esetében,

- afeladat- és hataskorébe tartozé allamigazgatasi, hatdsagi dontések.

- Az ezektdl eltérd kiadmanyozasi jog gyakorldsardl kiilsn jegyz6l utasitas
rendelkezik.

Kozremikodik és segiti a polgarmester katasztrofavédelmi feladatainak ellatasat,
annak adminisztracids teenddiben.

3. A miikodés altalanos szabalyai

A Hivatal folyamatos miikédésére vonatkozé és azt biztositd szabalyokat a hatélyos
jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatozoan dnkormanyzati rendeletek és hatarozatok valamint az iranyitas sajatos jogi
eszkozei (példaul belso utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

A Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakéri
leirds tartalmazza az ellatandé tevékenységi kort, az adott munkakdrre vonatkozd
specidlis el6irdasokat.

A hivatal miik6désével koteles elsegiteni:

- atdrvényesség betartasat,

- a képviselo-testiilet dontéseinek elékészitését, rendeleteinek és hatirozatainak
végrehajtasat,

- a képviselo-testiilet bizottsigai doéntéseinek elokészitését, hatarozatainak
végrehajtdsat,

- az allampolgéri jogok érvényesiilését.

A Hivatal az ligyintézés soran gondoskodik:

- az anyagi s eljdrasjogi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasarol,

- hatékony, humanus és gyors iigyintézésrél, az iigyintézési hataridék betartasarél,

- azlgyfelek szobeli és irasbeli kulturalt médon térténé tajékoztatasarol,

- @ gyakrabban eléfordulé kozigazgatasi iigyekben az iigyfelek ligyintézési
felkeésziiltségét, tajékoztatdsat frasban is elésegitd szorolapokrdl, irat- és
nyomtatvanymintdk, stb. biztositasarél.

A Jegyz0 szitkség szerint tart munkaértekezletet, amelyen:

- ajegyzd,

- valamint sziikség szerint az tigyintézék

vesznek részt.

A munkaértekezlet célja:

I. az dnkorményzati mikddéshez kapcsoldddan az idészeri feladatok meghatarozasa
¢€s végrehajtasa,

2. instrukciok addsa,

3. afeladatok teljesitésének szamonkérése,

4. a Hivatal el6tt 4116 feladatok koordindlasa.

A jegyz6 gondoskodik a Hivatalban folyé munka torvényességének folyamatos
vizsgalatarol.
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A Hivatal vezetje koteles folyamatosan ellendrizni az iigyintézés és az iigyvitel
szakszerliségét, a hatlyos jogszabalyok és belsd utasitdsok, illetve szabalyzatok,
valamint az Onkorményzati rendeletekben és Képviselo-testiileti hatdrozatokban
foglaltak betartasat,

4. A munkéltatdi jogok gyakorlasa

(1) A Mbotv. 81. §. (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a jegyzd gyakorolja a

(2)
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Hivatal valamennyi koztisztviselje és munkavallaléja felett a munkaltatéi jogokat. A
munkaltatoi jogok gyakorlaséra vonatkozo részletes szabélyokat a mindenkor hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

A jegyzd engedélyezi a belfvldi hivatalos kikiildetést, illetdleg hivatali céla gépkocsi
hasznélatot, annak teljesitését kovetden a bizonylatot igazolja. A jegyzd engedélyezi
tovabba az illetményeldleg igénybevételét, valamint talmunkat rendelhet el a Kttv-ben
meghatérozott szabalyok szerint.

A koztisztvisel6t tilmunkavégzés esetén szabadidé atalany illeti meg a Kitv-ben
meghatdrozottak szerint. Amennyiben a koztisztvisel a tilmunka ellenértékeként a
szabadidét a tilmunkavégzéstél szdmitott 30 napon beliil nem tudja igénybe venni,
részére a tGlmunkét pénzben kell megvaltani, illetdleg kifizetni.

A jegyz6t a Kttv. 98. §. (5) bekezdése szerint illeti meg a rendkiviili munkaidéért Jard
szabadido, illetve a szabadid$-atalany.

A fizikai dolgozékra a Munka Torvénvkényvében meghatarozott tilmunkavégzésre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

A szabadsag kiadasat a Hivatal dolgozoi tekintetében a jegyz6 engedélyezi. A pénziigyi
csoport eseten a kiadmdnyozasi jogot a jegyz6 irdsban atengedheti és visszavonhatja a
penziigyi csoportvezetének. A szabadsigok kiaddsat a Hivatal miikodoképességének
biztositasaval kell végrehajtani.

II. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezete
1. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a jegyzd vagy az altala megbizott személy képviseli.

A jegyzé altal megbizott személy a Hivatal képviseletdt az erre szold irasbeli
meghatalmazasban foglaltak alapjdn jogosult és kételes ellatni.

(2) Az (1) pont szerinti képviseleti jogosultsdggal rendelkezé személy képviseleti

jogkorében aldirasi joggal rendelkezik, ¢z azonban nem terjed ki a kiilén szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi, utalvanyozési és ellenjegyzési jogosultsagokra.



A Hivatal Szervezete
2. A Hivatal belsé szervezeti felépitése
(1) A Hivatal az alabbi belsé szervezeti egységekre, csoportokra tagozédik:

Pénziigyi Csoport
- csoportvezetd — 1 6
- pénziigyi-gazdasagi tigyintézé — 3 5
- adoiigyi ligyintéz6- 2 5

Jegyzd kézvetlen iranyitdsa ala tartozd kézszolgalati tisztviselok:
- beruhdzasi, miiszaki ligyintézé — 1 &
- teleplilésiizemeltetési tigyintéz (Nagykozséggazda) — 1 £
- polgérmesteri, jegyz6i asszisztens — 1 £
- igazgatasi-szervezési ligyintéz6 - 2 £
- kézmilvelédési referens 1 5

Jegyz0 kdzvetlen iranyitdsa al4 tartozé munkavallalok:
- telepiilés-tizemeltetdsi vezetd — 1 £
- takaritdo - 1 {6

(2) A csoport a Hivatal belsé szervezeti egysége, jogi személyiséggel nem rendelkezik. A
belsé szervezeti egységek cgymassal mellérendeltségi viszonyban allnak, kételesek
egylttmiikddni a feladatok ellatdsaban.

(3) A csoport élén a jegyzd altal kinevezett csoportvezetd all. A csoportvezeté a csoport
szakmai munk4jat kozvetleniil irdnyitja.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrédjat az SZMSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.

3/A. A belsd szervezeti egység vezetdiének feladatai:

(1) Felel a vezetése alatt all6 szervezeti egység munkajaért, annak szakszerii és térvényes
mikodéséért,

(2) Gondoskodik a szervezeti egység munkajinak megszervezésérdl, a feladatkdrbe
tartozé dontések elokészitéséért, a dontések hataridében és J6 mindségben torténd
végrehajtasarol, e korben a szervezeti egység munkatarsait ellendrzi és beszamoltatja.

(3) Gyakorolja a jegyz6 4ltal meghatarozott kérben a kiadményozési jogot.

(4) Részt vesz a Képvisels-testiilet és bizottsagai tilésein.

(5) Segiti a bizottsagok munkajat.

(6) Kapcsolatot tart a szervezeti egyscg feladatai elltasat segité kiilsé szervezetekkel.

(7) Koteles a szervezeti egység munkajat, valamint az intézmények tevékenységét
érintéen naprakész informécidkkal rendelkezni, a gazdalkodasi tevékenységet
figyelemmel kiséri, tapasztalatairs] a tisztségviseloket tdjékoztatni, sziikség szerint
beszamolni.




(8) Gondoskodik a Hivatalon belili folyamatos egylttmikodés, a tdjékoztatas és
informacidaramlés biztositasarol.
(9) Felelos a feladatk6rébe tartozo kérben a takarékos gazdalkodasért.”

3/B. Ugyintéz6
(1) Az tigyintézék kapesolt munkakort latnak el.

(2) Az Ugyintéz8 felelés a munkakéréhez tartozo feladatok célszerti, hatékony, hataridén
beliili szakszerd, és torvényes ellataséért.

(3) Az ligyintéz6 a kiadmanyozasi szabalyok szerint jogosult az tigyiratok kiadmanyozaséra.

(4) Az Ugyintéz6 koteles a munkakéréhez kapesoléds anyagi és eljarasjogi jogszabalyokat,
valamint a hivatal belsd utasitdsait, szabalyzatait ismerni, azokat munkaja soran
alkalmazni. Kételes figyelemmel kisérni a magasabb szintii jogszabalyok hatalyba 1épését
€s valtozasat, amennyiben indokolt kezdeményezi az dnkorményzati rendelet modositasat,
megalkotasat, vagy hatarozat meghozataldt, modositésat, illetdleg visszavonasat.

(3) A kapott feladatot, megbizast méas iigyintézére nem ruhazhatja 4t. Arra csak a meghizé
jogosult.

(4) Az ugyintézok tevékenységitk sordn egyiittmiikdésre kotelezettek. A feladatkoriikbe
tartozo, de egymas feladatat is érintd {igyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek
eljarni.

(5) A Hivatal iigyintéz5i kotelesek:

- ligyfélfogadési idoben az tigyfeleket fogadni,

- akadalyoztatdsuk esetén a munkakori lefrasukban foglaltak szerint egymas
helyettesitését ellatni,

- az lgyfelek kérésére a szoban eladott kérelmet jegyzokonyvbe foglalni, iktatasra
tovabbitani,

- az Ugyiratokat az ligyiratkezelés szabalyzata szerint kezelni.

(8)  Kiadmdinyozasi jog illeti meg az ligyintézéket a hivatalon beliili intézkedés soran, az
ligy érdemét nem érinté kozbensé intézkedések esetén, tovabba kiilsé szervektol,
intézményektél, képviseldktdl a hozzdjuk  érkezé megkeresések alkalmaval,
amennyiben az {igy nem tartozik a képvisel6-testiilet, a polgdrmester, vagy a jegyzd
hataskorébe.

(9) A Hivatal tgyintézoje térvény, vagy kormanyrendelet ltal meghatarozott feladatot
sajat hataskoérben lat el.

(10) Az tigyintézok folyamatosan gondoskodnak a teleplilés honlapjanak tizemeltetdje felé
az informaciok ataddsarol, a lakossag tdjékoztatasardl.

4, Fizikai alkalmazottak

(1) A fizikai alkalmazottak a Hivatal vezetéje és annak munkatarsai munkdjat segitik:
adminisztricios, iratkezelési, postazasi és takaritasi, feladatokat latnak el.



5. Munkakérdk meghatérozésa

(1) A Hivatal koztisztviseldi és kozszolgalati munkaviszonyban allok altal ellatandé
feladatokat a munkakéri leirasok tartalmazzak. A koztisztvisel6k, illetdleg munkavéllalok
munkakori lefrasdnak elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasaro! a jegyzé a személyligyi,
munkatigyi feladatokat ellato tigyintéz6 ttjan gondoskodik.

(2) Az aktudlis feladatrendszer és a munkakéri lefrasok tartalmi Osszhangjanak biztositisardl a
Jegyz6 gondoskodik.

(3) A koztisztviseldik és kdzszolgdlati munkavallalék munkakori leirasat az SZMSZ 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

IiI. Fejezet
A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje
1. A Hivatal munkarendje
(1) A Hivatal kéztisztviselinek és a kézszolgalati munkavallaléinak munkaideje heti 40 6ra.
A Hivatalban a 40 érds munkaidé hétfétol csiitortokig 8.30-16.00 oraig, pénteken 8.30-
13.30 ordig tart. A munkakdzi sziinet — ebédidé — 12.00-13.00 6ra kozott vehetd igénybe

30 perc id6tartamban, amikor a munkaid a napi hat 6rat meghaladja.

(2) A fizikai alkalmazottak munkarendje az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéré lehet. A
munkaid$ beosztasukat a munkakéri leirds tartalmazza.

(3) Munkaid6ben a munkahelyrdl eltavozni a jegyzé engedélyével lehet.
(4) A Hivatalban foglalkoztatottak munkavégzésre iranyulé jogviszonyara a

Kézszolgalati tisztvisel6krél sz616 torvény és a Munka Torvényvkonyve rendelkezései az
irdnyadoak.

2. A Hivatal tigyfélfogadasi rendje

(1)  Hétfo: délelstt 8.00 — 11.00 6raig, délutan 13.00 — 16.00 oréig
Kedd: déleiot 8.00 - 11.00 6rdig,  délutan: nincs lgyfélfogadas
Szerda: délelott 8.00 — 12.00 6raig, délutan: 13.00 - 16.00 oraig
Csiitortok: nincs lgyfélfogadds
Péntek: délel6tt 8.00 — 11.00 6raig, délutan: nincs tigyfélfogadas.

(2) A jegyz6 minden kedden 9.00 6ratol tigyfélfogadasi iddben tart fogadodnapot.

(3) Hazassagkotések, valamint egyéb anyakényvi események rendezését munkaiddn
kiviil, a heti szabad és pihenénapon is el kell latni.

(4) A telepiilési képviseldket, kiilsés bizottsagi tagokat, soron kiviil, munkaidében, az
dnkorményzat intézményvezetéit tligyféifogadasi idén kiviil is — lehetbleg elére
egyeztetett idSpontban - fogadni kell.



%)

(N

2)

3)

4

(3)

(6)

)

&)

Amennyiben a hivatal intézkedésénck késedelme elhdrithatatian karral vagy veszéllyel
Jarna, az ligyfeleket munkaidoben idébeni korldtozas nélkiil kell fogadni.

IV. Fejezet
A Hivatal feladatai
1. A Hivatal sltalanos feladatai

A Hivatal elésegiti a Képvisel6-testiilet, a polgarmester, alpolgarmester, a bizottsagok,
valamint a Jegyz6 munkdjénak eredményességét.

A Hivatal dOntés-elékészitd, szervezd, végrebajtd, ellendrzé és szolgaltato
tevékenységet folytat a telepiilés lakossdga érdekében. A képviselo-testiilet, a
polgarmester, alpolgdrmester, valamint a bizotisaigok mikodésével osszefliggd
feladatok végrehajtasdban kdzremikadik.

A Hivatal koztisztviseloi feladatkoritket érintden szakmailag elékészitik a testiileti
elbterjesziéseket, hatdrozati javaslatokat, rendelettervezeteket.

Segitik a képviselok munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik teljesitését.
Déntésre elékészitik a polgarmester hatosagi, dnkormdanyzati és vezetSi feladata
ellatasahoz kapcsolodo tigyeket, szervezik azok végrehajtasat.

Katasztrofavédelmi igazgatasi ligyekben kézremitkddik a polgarmesternek a
torvényekben ¢s agazati jogszabdlyokban meghatarozott feladat- és hatdskdreinek
cllatasaban.

Déntésre elkészitik a jegyzO hatosagi, vezetdi feladatdval kapcsolatos iigyeket,
szervezik azok végrehajtasat

A Hivatal egyéb feladatai:

Az Onkorményzati vagyon karbantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa,
kozterilletek, parkok karbantartdsa, gondozasa onkormdanyzati alkalmazottak és
kozfoglalkoztatottak igénybevételével.

A Hivatal feladatainak ellitidsa soran egyiittmikédik az onkormanyzat maés
intézményeivel-szerveivel, a tarshatosagokkal- és szervekkel, valamint a
kozszolgéltatist végzo szervekkel.

A Hivatal mikodésére és az allamigazgatasi iigyekkel kapcsolatos feladataira
vonatkozo belsé szabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

a.) Ugyiratkezelési Szabalyzat,

b.) Munkavédelmi szabalyzat,

c.) Tizvédelmi szabalyzat,

d.) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat,

¢.) Polgarmesteri és jegyz6i utasitasok
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2. A Hivatal részletes feladatai

2.1 Igazgatasi, szervezési, szocidlis, gyamiigyi, titkarsagi tigyek

(1) Képvisel6-testiilet miiksdéséhez kapesolodo feladtok:

A Képviseld-testiilet munkdjanak eldkészitése.

A Képviselo-testiileti iilések meghivdjanak 6sszedllitdsa a munkatery,
testilleti, bizottsdgi hatdrozatok és egyéb eléterjesztések és inditvanyok
alapjan.

Irasos tajékoztatas adasa az tilések id6pontjardl a tervezett napirendekrdl.
Az iilések meghivoinak elkészitése.

Testiileti anyagok sokszorositdsa és kikiildése.

Az iilések technikai feltételeinek biztositasa.

Az iiléseken jegyzékonyv vezetése, hiteles jegyzokényv- és hatarozat-
kivonatok elkészitése.

Képvisel6-testiileti tilést kovetd 15 napon belil a jegyzSkonyvek
tovabbitdsa a Mtv-ben meghatarozottak szerint.

Onkormanyzati rendeletek kihirdetése a hirdetd tablan torténd
kifliggesztéssel.

Rendelet kizzététele a telepiilés honlapjan, annak megkiildésével.
Képviseldk részére leirasi és egyéb adminisztracios feladatok ellatasa.

A Képvisel6-testiilet anyagainak archivalasa.

Feladatkorét érintéen:

Képviseld-testiileti elGterjesztések elkészitése.

Rendeletalkotas, feliilvizsgalat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése,
elokészitése.

Képviselo-testiileti  hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartasa, a
rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa.

(2) Ugykezelési — iktatashoz, postdzdshoz kapcsolodo — feladatok:

Beérkezé posta atvétele, szignaldsra valo elokészitése.

Szignalt ligyiratok iratkezelési szabdlyzat és helyi irattari terv alapjan
torténd iktatasa, az iktatott iratok iigyintéz6k részére térténd stadasa.
Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.
Egytittmiikédés a Levéltarral.

A kikiildendd napi postardl postakényv vezetése.

(3)  Altalanos igazgatési feladatok:

Magénszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Hagyatéki tigyek intézése.

Talalt targyak nyilvantartasa.

Szakfordito- €s tolmacs igazolvany kiadasa.
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Hat6sagi bizonyitvany kiallitisa.

Birtokvédelmi eljaras lefolytatdsa.

Uzletek mitkdési engedélyének kiadasival, modositasaval is
visszavonasaval kapesolatos feladatok ellstdsa.

Tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos eljarasok.

4) Szocialpolitikai feladatok:

A Szocidlis térvényben, kormdnyrendeletben és a helyi rendeletben
meghatirozott pénzbeli &s természetbeni tamogatasokra irAnyuldé kérelmek
dontésre valé el6készitése, polgarmesteri illetve bizottsagi hatdrozatok
végrehajtasa.

Szocidlis szolgaltatasok, intézményi clhelyezésekhez jGvedelem igazolds
kiadasa.

(5) Gyam- ¢és gyermekvédelmi feladatok:

Gyermekvédelmi térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli
¢s természetbeni tdmogatisokra iranyulé kérelmek dontésre vals
el6készitése, a hatdrozatok végrehajtasa.

Koémyezettanulmany készitése.

Ellatja a torvényben vagy korményrendeletben hatiskdrébe utalt egyéb
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatokat

(6) A polgarok személyi adatainak és lakeimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok:

Polgarok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmazo helyi nyilvantartas
vezetése €s abbol adatszolgaltatas.

Kérelemre kozokirat kiallitasa a nyilvantartott adatokrol.

Nyilvéntartis vezetése az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1év6
cimekrdl, lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa.

Koézremiikodés a valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel
kapesolatos feladatok ellatdsdban.

(7 Anyakonyvvezetdi feladatok:

Allampolgérségi és anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa.

Sziiletési, hazassagkotési és haldlozasi anyakdnyv vezetése, utélagos
bejegyzések teljesitése.

Csaladi eseményeket (hdzassagkotés, névado) megel6zd eljaras lefolytatasa
¢s annak {innepélyes lebonyolitasa.

Kézremiikodés felmentés megaddsaban a hazassagkstést megeldzé
kotelezo varakozasi id6 alol.

Anyakonyvi kivonat és masolat kiad4sa.
Adatszolgéltatds az alap- és utolagos bejegyzésrol.
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(1)

Kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeir6l az érintett dllampolgarsiga
szerint illetékes idegen allam magyarorszagi kiilképviseleti hatosaganak
értesitése.

Magyar  allampolgarok  kilfoldi  anyakdnyvi  eseményei  hazai
anyakdnyvezésének  elOkészitése  (jegyzdkonyv  felvétele, annak
dokumentumokkal egyiitt torténd felterjesztése).

Hazassagi  névvéltoztatdssal  kapcsolatos feladatok  (jegyzdkonyv,
anyakényvi kivonat kiadas, adatszolgéltatas) ellatasa.

Sziiletési csaladi és/vagy utdnév megvaltoztatisaval kapcsolatos elékészits
(kérelem nyomtatvany kiSltése és tovabbitdsa a Beliigyminisztériumhoz)
eljaras.

Kiskoruak csaladi jogallasinak rendezése teljes hatalyu apai elismerd
jognyilatkozattal

Az allampolgarsagi eskil el6készitése, lebonyolitisa &s az eldirt
adatszolgéltatas teljesitése.

Allategészségﬁgyi, névényvédelmi feladatok:

Méhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa.
Vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa.
Eb nyilvantartas megszervezése.

2.2 Pénziigyi-gazdasagi, személyzeti, munkaiigyi feladatok

Onkormanyzat kaltségvetéséhez, beszamolodjahoz kapcsol6do feladatok:

Koltségvetési javaslat el6készitése.

Koltségvetési javaslat 5sszeallitasa,

Koltségvetési rendelet és ahhoz kapesolédo egyéb helyi dnkorményzati
rendeletek elékészitése.

A koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének eldkészitése az
dnkormanyzati intézmények vezetdivel.

Az elfogadott koltségvetésrdl informécid-szolgaltatds a  kozponti
koltségvetés részére.

Az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa.
Féléves gazdalkodasra vonatkozd tdjékoztatd elkészitése.

Koltségvetési koncepeio tirgyaldsdra az adott iddaranyos teljesitésére
vonatkozé beszamolo eldkészitése.

Az eéves zarszamadas, ennek keretében a kozponti koltségvetdsi
tamogatasrol elszamolas elkészitése.

Idészaki beszamold készitése az nkorméanyzat gazdalkodéasardl.
Kotelezetd statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa.

A koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhazisi, felujftasi feladatok
végrehajtasanak elokészitésében, lebonyolitdsdnak szervezésében vald
részvétel.

Intézmények altal végzett karbantartasi tevékenység feliigyelete pénziigyi
teljesitési szempontbdl.
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(3)
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Intézmények alapitd okiratainak kezelése.

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

Pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatas.

Onkorméanyzati ASP rendszer hasznélata

Bevételek alapjaul szolgalo szamldk kibocsatdsa, az ehhez kapesolodd
nyilvantartasok vezetése.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasinak vezetése.

Kotelezettségvallalds, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld
kifizetend6 szamlak atutaldsa.

Segélyek, helyi timogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolodd pénziigyi
nyilvantartdsok vezetése, adatinak egyeztetése a konyveléssel.
Afa-bevallasok és rehabilitacios hozzajarulas bevallas elkészitése.
Szakfeladatonként bérnyilvéntartds vezetése és negyedévente egyeztetése a
konyveléssel.

Készpénzforgalom bonyolitisa a hazipénztaron keresztiil.

Kozhaszni  foglalkoztatashoz kapcsolodd tAmogatds havi  igénylése,
elszamolésa.

Megelblegezett  tamogatisok  kozponti  koltségvetésbsl  torténd
visszaigénylése.

Szamviteli feladatok

Szamlarend és szamviteli politika kialakitdsaban, modositasaban vald
kozremiikbdés.

Onkorményzati ASP rendszer hasznalata

Banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozisa és a konyvelési
rendszerben torténd konyvelése.

Onkorméanyzat vagyonénak nyilvantartasa.

Leltarozasi Szabalyzat szerint a Hivatal és az 6nalléan mikods
intézmények leltarozasa.

Vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas adatainak egyezetése.
Meérlegbeszamolokhoz analitikus nyilvantartas készitése.

Az allamhaztartds igényeinek megfeleléen negyedéves, féléves,
haromnegyed éves €s éves informacié-szolgaltatas.

Kettds kdnyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartasok
vezetése.

Idészaki koltségvetési jelentés és idoszaki mérlegjelentés készitése.

Eves koltségvetési beszamolé elkészitése.

Konyvvizsgalé részére az auditalashoz sziikséges tablazatok elkészitése

{amennyiben kdnyvvizsgalatra kitelezett).

Analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Bérleti szerzédések hatalydnak figyelemmel kisérés, bérleti szerzddés
elokészitése.
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¢ Nyilvantartds felfektetése és vezetése az 6nkormanyzat valamennyi
vagyontargyarol.

¢ Nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-allomanyrol.

e Nyilvantartast vezetése az Onkormanyzat szerzddéseirél.

e Adatszolgaltatas.

(5) llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

* Az Snkormanyzat, a Hivatal és az ¢nalléan miiksdd koltségvetési szervek
kiadasai korében felmeriilé megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokézi
kifizetések szamfejtése — KIRA rendszerben — és felterjesztése.

¢ Az Onkormanyzat, a Hivatal és intézményi dolgozok valamint a
kozfoglalkoztatottak kinevezési, atsorolasi, jogviszony modositasi és
megsz(ngsi iratanak elkészitése a KIRA programban, és azok felterjesztése.

» Szabadsag, betegaliomény egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

(6)  Munkéltatéi jogokhoz kapcsolodo feladatok:

o Kozszolgalati jogviszonyt érintd el6készité feladatok ellatisa.

» Szabadsdg-nyilvantartds vezetése hivatali dolgozok és intézményvezetdk
vonatkozasdban.

» Kéztisztviseldi  jogviszony létesitéssel, megsziinéssel kapcsolatos
iratkezelés, nyilvantartas.

* Koztisztviselék €s intézményvezetok személyi anyaginak kezelése,
kozszolgalati nyilvantartas vezetése.

e FElkésziti a munkakéri leirdsok tervezetét.

Részt vesz a munkatérsak teljesitménykdvetelményének meghatarozasanak
elokészitésében,
El6késziti a munkatarsak telj esitményértékeléseit,

» El6késziti és elkésziti a feladatkorébe tartozé onkormanyzati rendeletek,
bizottsagi és testiileti eldterjesztések tervezetét.

* Gondoskodik a Képviselé-testiilet, illetve a Bizottsdgok rendeleteinek,
hatarozatainak  valamint a  Hivatal-vezet6td] kapott utasitasok
végrehajtasardl,

* Részt vesz a Képviselo-testiilet, illetve bizottsdgainak ilésein, a
tevekenységi korét érintd napirendi pontok targyalasan.

2.3 Adduigyi feladatok
(1) Helyi ad6val és gépjarmiladoval kapcsolatos feladatok:

¢ Helyi adérendeletek el6készitése.

e Onkormanyzati ASP rendszer hasznalata

* A helyi adokkal, a gépjarmiiadéval, talajterhelési dijjal és az ad6k modjara
behajtandé koztartozasokkal kapesolatos 1. foku adohatosagi feladatok
ellatasa (adokivetés, adobevallasok ellenérzése, nyilvantartasa, hatarozat
elkészitése, értesités, felhivas kiaddsa).

* Adok szamitogépes nyilvantartisa, adobevételek konyvelése.

* Adoellendrzések végzése.
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» Adétartozasok, ¢s az adok moédjara behajtandé  koztartozasok
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek intézése.

* Ado- és értékbizonyitvany, adoigazolas valamint perkéltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadasa.

e Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.4 Telepiilésiizemeltetési feladatok

* A képvisel6-testiilet vagy bizottsdg hataskorébe tartozéd tigyekben dontés
elokészités, testiileti eloterjesztés elkészitése.
Az dnkormanyzat tulajdonaban all6 t- és Gttartozékokkal, miitargyakkal és
egyéb kozmivekkel Osszefliggd kotelezd ttkezeldi feladatok ellatdsanak
szervezése.
egyéb kdzmivekkel dsszefiiggh kotelezd utkezeldi feladatok ellatasanak
szervezése.

¢ A karbantartasi feladatok ellatasanak iranyitasa.

* A kozteriiletek rendjének, tisztasiganak és hasznalatinak folyamatos és
tervszerl ellendrzése.

* A Kkozterliletek haszndlatira vonatkozé o6nkormanyzati rendeletek
betartasanak ellen6rzése.

* A kozteriletek jogszeri haszndlatanak, a kozteriileten folytatott
engedélyhez, illetve \tkezel6i hozzajarulashoz kotstt tevékenység
szabalyszerliségének ellendrzése.

* A kozteriiletek rendjére, tisztasdgara vonatkozo jogszabalyok altal tiltott
tevékenység megelozése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése,
szankcionalasa.

* A jogellenes dllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges
eljaras mas szerv (hatdsag) hataskorébe tartozik

¢ Kozremiikodés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében.

¢ Kozremiikddés a kozteriilet, az épitett és természeti kdrnyezet védelmében.

* Kozterilletek, parkok tisztantartdsi, gondozasi feladatit végzd
kozfoglalkoztatottak irdnyitasa.

s Intézmények és Onkorményzati egyéb ingatlanok karbantartasi,
hibaelhéritasi feladatainak ell4tdsa.

¢ Intézmények munkavédelmi, tlizvédelmi, érintésvédelmi, villamvédelmi és

kizegészségligyi feltételinek biztositasiban valé kdzremiikddés.

Kozterliletek, parkok, utak karbantartisa.

Kapcsolattartas a koziizemi szolgaltatokkal.

Kareseményekkel kapcsolatos biztositasi iigyek intézése, helyreallitas.

Feliyitasokkal, beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok.

(1) Fejlesztési, karbantartasi és miiszaki feladatok:

¢ Onkorményzat és intézményei kdzbeszerzési eljarasainak el6készitése.
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Helyi kozit nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése,
utkezeldi hozzajarulasok, kiadasa.

Onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulésat igényld iigyek elokészitése.

A kozlekedéssel, kozlekedésszervezéssel és  forgalomtechnikai
valtoztatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasnak szervezése.

2.5 Telepiilésfejlesztési feladatok

A képviselo-testiilet vagy bizottsag hatdskorébe tartozo ligyekben dontés
elokészites, testiileti eldterjesztés elkészitése.

Az 6nkorményzat tulajdonaban 4116 ut- és Uttartozékokkal, miitargyakkal és
egyéb kdzmiivekkel Osszefliggd kotelezd utkezeldi feladatok ellatasanak
szervezese.

Jogszabdlyban meghatirozott esetekben szakhatosagi hozzajarulas kiadasa.
Kozremiik6dés a kozteriilet, az épitett és természeti kémyezet védelmében.
Részvétel a teleptilés rendezési tervének elokészitésében.

V. Fejezet

1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa

A Polgarmesteri Hivatal a helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve,
Onalléan miikddé és gazdalkodé rendelkezé koltségvetési szerv.

A gazdalkodast:

az Allami Szamvevdszék,

a Magyar Allamkincstér,

A jegyz6 altal megbizott belso ellendr,

a Polgarmesteri Hivatal belsé pénziigyi-gazdasagi ellendrzésre jogosult
személyei,

valamint az Onkormanyzat konyvvizsgildja jogosultak ellendrizni
(amennyiben az 6nkormanyzat konyvvizsgélatra kitelezett).

A Hivatal gazddlkodasanak részletszabélyait az SZMSZ 3. szami fliggelékét képezd

Ugyrend, valamint az aldbbiakban felsorolt belsd szabdlyzatok tartalmazzak.

a) Szamviteli politika,

b) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

¢) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

d) FEUVE,

¢) Bizonylati szabalyzat,

f) Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,

g) Kotelezettségvéllalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzata,

h)Az Onkorményzat 4ltal mikodtetett koznevelési és  szocidlis intézménnyel
megkotott egylittmitkddési megallapodas,

1) Pénzkezelési Szabalyzat,

j) Onkoltség-szamitasi Szabalyzat,

k) Ellenérzési nyomvonal,

1) Kockazatkezelési Szabalytat,

m) Reprezentaciés Kiadasok Szabalyzata,
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(7

(8)

€

(10)

n) Gépjarmil tizemeltetési Szabalyzat,
0) Vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak szabalyzata.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntart6, irdnyité szerv biztositja. A képviselé-testiilet biztositja, bocsétja
rendelkezésre az Onkormanyzat tulajdondban 1évé feladatvégzéshez szitkséges
vagyon- és pénzeszkozt.

A pénziigyi — gazdasagi feladatokat a Polgérmesteri Hivatalon beliil 4 5 ligyintéz6
latja el (tovabbiakban: gazdasagi szervezet).

Feladatmegosztés, felel6sségvallalas rendje:

Az Onalldan miikodd és gazdalkodd és az Snalldan miksdd gazdalkodo koltségvetési
szervek kozott a feladatmegosztas és a felelésségvallalas rendjét kiilon Megallapodas
tartalmazza, amely az SZMSZ 2. szamnu fiiggelékét képezi.

A Hivatal az elGiranyzatai feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabol: teljes
jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

A feladatellatas forrasai:

- helyi 6nkormanyzat koltségvetése (onkorméanyzati tamogatas),
- atvett pénzeszkszok,

- sajat bevételek.

Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

- Az Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete magaba foglalja a Polgarmesteri
Hivatal elkiilénitett koltségvetési eldiranyzatait.

- a Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott koltségvetési eldiranyzat keretein belil
gazdalkodik az  Aallamhaztartdsi  torvényben, a végrehajtdasara  kiadott
korményrendeletben, az énkormanyzati térvényben meghatérozott feltételek mellett, a
gazdasagi-pénziigyi szabalyzatokban, a fenntartd, feltgyeleti szerv déntéseiben
foglaltak szerint,

A koltségvelés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges eldirdsok:

- A koltségvetés tervezésére, a jovéhagyott koltségvetési eléiranyzatok
felhasznildsara, a koltségvetés végrehajtasdra, beszamoldsira vonatkozéan a
368/2011 (XII 31.) korm. r. rendelkezései iranyadok

- Létszam és személyi juttatas eldiranyzat:

- A hivatal a létszam és személyi juttatisok cloirdnyzataval a 1étszam- és
illetmény eléiranyzat keretei kozétt Snélléan gazdalkodik.

- A Ktszam- és illetménygazdalkoddsra a vonatkozé kozponti (Aht, Avr.)
jogszabalyokban, az éves kéltségvetési rendeletben foglaltak az iranyadok.

2. Operativ gazdalkodas, kdltségvetés végrehajtisdnak folyamata:

Utalvanyozasi jog, cégszerii aldiras

Az utalvanyozasi jog a Hivatalnal — jogszabaly alapjén - a jegyz6t illeti meg.
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Cégszerl alairasra a bejelentett személyek a bejelentésben szereplé médon jogosultak. Az
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités részletes szabalyait kiilon kell rogziteni.

Utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendie

Az utalvinyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendjére vonatkozd elbirasokat kiilon belsd
szabalyzat tartalmazza.

(1)

2

(1
(2)

)

(4)

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az
erre vonatkozé kiilon szabalyzatok részletesen tartalmazzak.

- Felel6sségi szabalyok: az allamhéztartasi térvényben és az allamhaztartasrol szolo
torveny végrehajtasardl szolo kormanyrendeletben meghatarozott a koltségvetés
végrehajtasaval Osszefliggd alapvetd felelosségi szabalyok az iranyadok.

- Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok:

- A gazdilkodds vitelével ©sszefilggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
Jogosultsagok gyakorldsira a killon szabalyzatokban meghatirozottak, a
munkakori leirasban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként névre széloan
kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.

- A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellaté személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza.

A koltségvetési szerv altaldnos forgalmi adé alanyisaga: AFA korbe tartozé addalany.

3. Allamhdztartasi belsb pénziigyi ellenérzés
Belso ellendrzési és vezetdi ellendrzési tevékenység

Az allamhaztartasi belsé pénziigyi ellenGrzés szervezetére, felépitésére és modszerére
vonatkozdan kiilon szabélyzat, a Bels$ Ellendrzési Kézikonyv rendetkezik.

A szakmai feladatellatas iranyitdsa, feliigyelete sordn ellatando folyamatos vezetdi
ellenbrzés miikodésére vonatkozé elbirasokat jelen SZMSZ, a Hivatal belsé
szabdlyzatai, valamint a jegyz6 munkakori leirasa tartalmazza.

A Hivatal, valamint az Onkorményzat altal fenntartott kdznevelési és szocialis
intézmény - mint 6nélléan miikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv —, belsé ellendri
feladatait a jegyzé altal megbizott belsd ellendr latja el. A bels6 ellenéri feladatokat,
polgari jogi jogviszony keretében, hatdrozott idejit, megbizési szerz6dés alapjan kiils6s
cég végzi.

A belsd ellendrzés fogalmat, mitkddtetését, funkcionalis fiiggetlenségét, feladatat, a
belsd ellendire vonatkozo éltalénos és szakmai kovetelményeket, a belsé ellendrzés és
a belsd ellendrzési vezetd feladatait, a belsd ellenér jogait és kotelezettségeit, valamint
az ellendrzétt szerv jogait és kotelezettségeit, tovabba a belséd ellendrzés eljarasi és
vegrehajtast rendjét, a belsd ellen6rzési rendszer koordinacidjat, harmoniziciéjat a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszeréré]l és a belsd ellendrzésrdl szélo
370/2011. (XIL 31.) kormanyrendelet szabalyozza

4. Vagyon, vagyonnal val6 rendelkezés

A vagyonnal felelds médon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.
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Ingatlanvagyon:

- Az Onkormdnyzat vagyonadnak gazdalkodasi szabalyairdl sz6l6 rendeletben a
torzsvagyon korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv
ingyenes hasznélatiba adja.

- A vagyon kezelésére, hasznalatira, hasznositasara, értékesitésére az onkormanyzat
kiilén rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A haszndlatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorlasira a
vagyonrendelet szabdlyai iranyadok.

Ingévagyon:
- A konyvviteli nyilvantartdsban, valamint az éves vagyonleltirban szerepld ingé
vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznalati jogi illeti meg.
- Az ingé vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlésira az Onkormanyzat
vagyonrendeletében foglalt szabalyok vonatkoznak.

5. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrol

52016 2007. évi CLIL. tSrvény alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jérd
munkakrék meghatarozdsa

¢ A jegyzd évente a 2007, évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés a)-c) pontjai alapjan,
* A pénziigyi csoportvezetd évente a 2007. évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés c) pontja
alapjan.

e A pénziigy Ugyintézok kétévente a 2007, évi CLII. tv, 3.8. (1) bekezdés c) pontja

alapjan.

* Azadoiigyi igyintéz6k kétévente a 2007, évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés a) és c)

pontjai alapjan,

* Azigazgatasi és szervezési ligyintézok dtévente a 2007, évi CLIL tv, 3.§. (1)

bekezdés a) pontja alapjan,

* A beruhazasi {igyintéz6 a 2007, évi CLIL tv. 3.§ b) pontja alapjan évente.

6. Képzettségi potlék

A képzetiségi potlékra jogosité munkakoroket az SZMSZ 2. szami: mellékiete tartalmazza.

7. Ugyiratkezelés, ligyintézés

Az iratkezelés feliigyeletét a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmeérdl szolo 1995. évi LXVI. torvényben foglaltak alapjan a jegyz6 latja el.
A hivatalhoz érkezett killdeményeket az e feladattal megbizott alkalmazott bontja fel és
érkezteti.
Felbontas nélkiil dokumentdltan a cimzettnek kell tovabbitani

a) az ,sk. felbontdsra” jelzési kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a
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cimzett, tartos akadalyoztatisa esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve
felettese bonthatja fel);

b) azon killdeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte;

¢} akdzbeszerzési eljaras és egyéb palyazatok palyazati anyagait.

A felbontott killdeményeket a jegyzonek kell atadni szignalas céljabol. A jegyzo a kiszignalt
kiildeményeket az elektronikus iktatdst kdvetden igazoltan tadja az tigyintézének.

Az Ugyiratkezelésre vonatkozé el6irdsokat az Ugyirat kezelési Szabélyzat tartalmazza
részletesen.

VI. fejezet
Z.ard rendelkezések

(1)  Eza Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2017. dprilis 11-én lép hatalyba.
Hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Cserszegtomaj Kézség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének 151/2014.(X11.17.), 71/2011. (IV. 27.), 41/2012, (III. 28.) és
99/2009.(X.7.) szami hatarozatdval moédositott 7/2017.(11.01.) szami hatarozataval
jovdhagyott Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata.

(2) Az SZMSZ-hez kapesolodo fiiggelékek, belsd szabalyzatok, egyéb dokumentumok
naprakész vezetésérdl, a jogszabalyoknak megfelelé hatdlyban tartasardl a jegyzé
gondoskodik.

ZARADEK
Cserszegtomaj Kozség Képviselo-testiilete a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal (8372
Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1)) egységes szerkezetli Alapité Okiratat

-./2017(111.29.) szamu hatérozatdnak 2. pontjaval kiadta, ezzel egyidejiileg a 220-19/2016
okirat szamq, egységes szerkezet(i Alapité Okiratat hatalyon kiviil helyezte.

Hatalybalépésének idépontja: Rendelkezéseit 2017. 4prilis 11. napjatol kell alkalmazni.

dr. Milus Lajos sk.
Jegyzd
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1. szamu melléklet Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatahoz

Okirat szama: 1484-.............. /2017

Alapito okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratit a kovetkez6k szerint adom ki:

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A kdltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

1.2. A kdltségvetési szerv
1.2.1 székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Karoly utca 1.

2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitisanak datuma: 1990.10.30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv irdnyitd szervének

3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Kéroly utca 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A kéltségvetési szerv kozfeladata:
Az onkorményzat mikddésével, valamint az &Hamigazgatasi igyek déntésre vald
elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtdsa (Méty. 13.8/1/).
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4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhdztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama

szakadgazat megnevezése

1 1841105

Helyi nkormdanyzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékenysége

4.3. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az dnkormanyzat

m{kodésével, valamint az 3llamigazgatasi ligyek dontésre valé

elGkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasa {Motv. 13.§/1/).

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjellése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormdnyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos
igazgatasi tevékenysége
011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatds
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenység
5 | 016020 Orszdgos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek
6 | 104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok
7 | 107051 Szocidlis étkezés
8 | 107052 Hazi segitségnyijtas

4.5.A koltségvetési szerv illetékessége, miikédési teriilete:
Cserszegtomaj Nagykdzség kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1.  Akoltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje:

Cserszegtomaj Nagykézség Polgarmestere pdlydzat alapjan hatdrozatlan idére jogszabalyban
megallapitott képesitési kévetelményeknek megfeleld jegyzst nevez ki (Motv 82. § (1) bek.),
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat (M6tv 67. § (1) bek. (f) pont), és munkaltatéként élhet

felmentési jogaval.

5.2. A Kkéitségvetési szervnél alkalmazasban 416 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

1 | kdzszolgélati jogviszony A kozszolgdlati tisztvisel6krol sz616 2011, évi CXCIX. tv.
munkaviszony Munka Térvénykényvérél szélo 2012, évi I. tv.

3 | megbizdsi jogviszony Polgari Térvénykonyvrél sz6l16 2013. évi V. tv.
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2. szamu meliéklet Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatahoz

Keépzettségi pdtlékra jogositd munkakodrok

Besorolasi osztdlly ~ Munkakér — Képesitési eléirass ~ Képzettségi potlékra

jogosité munkakorsk
L. fétandcsos  képesitett kényvels  foiskolai kdzgazdasagi
szakképzettség, mérleg-
képes konyveld
I f8dmunkatars kdzépiskola + Meérlegképes kdnyvels
pénziigyi, szamviteli

szakképesités
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Cserszegtomaj Kozség Polgarmestere
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» T0rvényességi szempontbol kifogast nem emelek™:
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1 L k\u e £
dr. Milus Ij%os B
jegyzd -

Eléterjesztés
Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2017. mércius 29-i iilésére

Targy: A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak mddositasa
Eléterjeszt6: Bartha Gébor polgarmester
Készitette: Boros Lajosné pénziigyi csoportvezetd

Magyarorszig helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. tv. III. fejezetének 20. §
(2) bekezdése alapjan telepiilésiink jogosult a nagykozség cimet hasznalni, ezért Cserszegtomaj
Kozség Onkorminyzata Képvisel6 testiilete 2017.02.01. napjan tartott ilésén a 11/2017.
(I1.01.) szamu hatarozataval dontétt a nagykozség cim felvételérdl, majd a 2017, februar 22-i
testilleti {ilésen megalkotta az Onkormanyzat Szervezeti és Mitksdési Szabalyzatarol szolé
3/2017 (I1.23.) 6nkormanyzati rendeletét, melynek hatalyba lépése 2017, aprilis 11.

A nagykozség cim felvétele és a vonatkozd rendelkezések alapjan az (")nkorményzat
intézményeinek Alapité Okiratait is médositani sziikséges.

Hatdrozati javaslat
...... /2017 (I11. 29.) kt. hatarozat

1.Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete elfogadja a Cserszegtomaji
Polgérmesteri Hivatal médositasat a mellékelt okirat alapjan.

2.A mddositédsokkal jovdhagyott kiltségvetési szerv egységes szerkezetli Alapité Okiratat
kiadja.

Felkéri a koltségvetési szerv vezetjét, hogy az Alapité Okirat modositisardl szolo
dokumentumokat megkiildje a Magyar Allamkincstarnak.

Hatdridé: 2017. aprilis 6.

Felelés: dr. Milus Lajos jegyz6

AN,
! Bartha Gabor
! polgarmester

\




Okirat szama: 1484-......... /2017

Modosité Okirat

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal a Cserszegtomaj Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete altal 2016.03.23. napjan kiadott, alapit okiratat az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi

CXCV. tbrveny 8/A. §-a alapjdn - a .../2017 (1IL.29.) szdmi 6nkorményzati hatarozatra
figyelemmel - a kdvetkez6k szerint médositom:

1. Az Alapité Okirat 3.1.1. pontja helyébe a kévetkezi Iép:
3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2. Az Alapit6 Okirat 4.5. pontja helyébe a kivetkezd Iép:
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Cserszegtomaj Nagykozség kozigazgatasi teriilete

3. Az Alapité Okirat 5.1. pontja helyébe a kivetkezé lép:

5.1. A koéltségvetési szerv vezetbjének megbizasi rendje:
Cserszegtomaj Nagykoézség Polgdrmestere palyazat alapjan hatdrozatlan idére
jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelels jegyz6t nevez ki
(Métv 82. § (1) bek.), gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat (Motv 67. § (1) bek. (f)
pont), és munkéltatéként élhet felmentési jogaval,

4. Az Alapit6 Okirat 6. pontja torlésre keriil.

5. Jelen médosit6 okiratot 2017. aprilis 11. napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Cserszegtomaj, 2017. marcius 29.

P.H.

Bartha Gabor
poligarmester



Okirat szama: 1484-.............. /2017

Alapité okirat

mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV, torvény 8/A. §-a alapjan a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kévetkezék szerint adom Kki:

1.2.

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A kéltségvetési szery

1.1.1. megnevezése: Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal

A kéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8372 Cserszegtomay, dr. Bakonyi Kéroly utca 1.

2. A kéltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével Osszefiiggé rendelkezések

2.1, Akéltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990.10.30.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1, Akodltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Karoly utca 1.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1.  Akoltségvetési szerv kizfeladata:
Az 8nkormanyzat miikddésével, valamint az allamigazgatasi Gigyek dontésre vald elGkészitésével
és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellstasa (Motv. 13.8/1/).
4.2.  Akoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama | szakagazat megnevezése
1 1841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
4.3, A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az dnkormdnyzat miikédésével, valamint az allamigazgatasi tigyek déntésre valé elkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasa (M&tv. 13.8/1/).



4.4. A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége
2 011220 Adod-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok
4 016010 Orszaggyiilési, dnkorményzati és euré pai parlamenti
Képvisel6valasztisokhoz kapcsoléds tevékenység
5 1016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 | 104042 Csalad és gyermekjéléti szolgaltatasok
7 1107051 Szocialis étkezés
8 107052 Hazi segitségnynjtas

4.5. AKkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Cserszegtomaj Nagykizség kozigazgatdsi terijlete

5. Akoltségvetési szerv szervezete és miikédése

5.1 Akoltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje:

Cserszegtomaj Nagykozség Polgdrmestere pdlyazat alapjan hatdrozatlan idére
jogszabalyban megéllapitott képesitési kovetelményeknek megfelels jegyzdt nevez ki (Métv
82. § (1) bek.), gyakorolja felette a munkaltatsi jogokat (Métv 67. § (1) bek. (f) pont), és
munkaltatoként élhet felmentési jogaval.

5.2, Akéltségvetési szervnél alkalmazasban allg személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | kézszolgdlati jogviszony A kézszolgdlati tisztviselSkrsl sz616 2011, évi CXCIX. tv.
2 | munkaviszony Munka Térvénykényvérdl sz616 2012, évi 1. tv.
3 | megbizasi jogviszony Polgéri Térvénykényvr6l szél6 2013. évi V. tv.

Az allamhdztartasrol sz616 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011 {XIL31.) Korm. rendelet 5. §
(4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstir nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévege megfelel az alapité okiratnak a
Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal 2017.03.29. napjan kelt, 2017.04.11. napjat6] alkalmazandé
1484-....../2017 okiratszamud mdédosité okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

P.H.

Magyar Allamkincstar
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Cserszegtomaj Kozség Polgdarmestere
- Torvényességi szé@pontb?i kifogést nem emelek”
dr. Milus Lajos*
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B

Eléterjesztés
Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2017. marcius 29-i iilésére

Targy: A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-boleséde Alapité Okiratdnak
modositdsa

Elbterjeszt6é: Bartha Gabor polgarmester

Készitette: Boros Lajosné pénziigyi csoportvezet

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 111 fejezetének 20. §
(2) bekezdése alapjan telepiilésiink jogosult a nagykozség cimet hasznalni, ezért Cserszegtomaj
Kézség Onkorményzata Képviselé testiilete 2017.02.01. napjan tartott iilésén a 11/2017.
(I1.01.) szamu hatdrozatédval dont6tt a nagykozség cim felvételérsl, majd a 2017. februar 22-i
testiileti tilésen megalkotta az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6
3/2017 (11.23.) 6nkorményzati rendeletét, melynek hatdlyba 1épése 2017. aprilis 11.

A nagykdzség cim felvétele és a vonatkozé rendelkezések alapjdn az Onkorményzat
intézményeinek Alapit6 Okiratait is modositani sziikséges.

Hatarozati javaslat
...... 12017 (I11. 29.) kt. hatirozat

1.Cserszegtomaj Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda és Egységes Ovoda-bolcs6de modositasat a mellékelt okirat alapjan.

2.A modositasokkal jovdhagyott koltségvetési szerv egységes szerkezeti Alapité Okiratat
kiadja.
Felkéri a koltségvelési szerv vezetdjét, hogy az Alapité Okirat médositasarol sz6ld
dokumentumokat megkiildje a Magyar Allamkincstarnak.
Hataridd: 2017. aprilis 6.
Felelosek: dr. Milus Lajos jegyzé

Szalat Kléra intézményvezetd

Bartha Gabor
polgarmester

o



Okirat szdma: 1484-......... /2017

Modosité Okirat

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bélcséde a Cserszegtomaj Kézség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete altal 2016.02.24 napjan kiadott, 220-8/2016 szamg alapité okiratat az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011, évi CXC,
torvény 21. § (2) bekezdése alapjan - a ......... /2017, (111.29.) szami Onkormanyzati hatarozatra
figyelemmel - a kévetkez8k szerint médositom:

L.

3.

4.

5.

Az Alapité Okirat 2.2.1. pontja helyébe a kivetkezo lép:
2.2.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzata

Az Alapité Okirat 3.1.1. pontja helyébe a kivetkezo Iép:
3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete

Az Alapité Okirat 3.2.1. pontja helyébe a kivetkezd 1ép:
3.2.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata

Az Alapité Okirat 4.1. pontja helyébe a kivetkezé lép:
4.1.A koltségvetési szerv kbzfeladata:

4.1.1. A helyi 6nkorményzatokré! sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdése 6. pontjban
foglaltaknak megfeleléen gondoskodik az évodai elldtdsrél a nemzeti kéznevelésrdl szolé 2011, évi
CXC. térvényben foglaltak szerint.

4.1.2. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lé6 1997. évi XXXI. térvény 21. §-a
alapjan a gyermekek életkoranak megfelel6 gyermekétkeztetés biztositisa természetbeni
ellatasként.

4.1.3. A szocidlis igazgatasrél és szocilis ellatasokrsl sz616 1993. évi llL. térvény 62. §-a alapjan a
szocialisan raszorultaknak a legaldbb napi egyszeri meleg étkezésérél valé gondoskodas.

Az Alapité Okirat 5. pontja helyébe a kivetkezé lép:
3. A koltségvetési szerv szervezete és miikidése

5.1.  Akolségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Az intézmény vezet6jét nyilvanos palydzat dtjan - hatarozott idStartamra - 5 évre - a
kézalkalmazottak jogalldsardl szélé 1992. évi XXXIIL tv, 23. § és a 326/2013 (VIIL30)
kormdnyrendelet alapjan Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képvisel§-testiilete nevezi
ki.

A munkdltatéi jogkér gyakorléja a kinevezés, a munkaviszony megsziintetés és fegyelmi jogkor
gyakorldsa esetén a Képvisel§-testiilet, egyéb munkéltatoi jogokat Cserszegtomaj Nagykdzség
Polgarmestere gyakorolja.

52.  Akoltségvetési szervnél alkalmazasban 116 személyek jogviszonya:

B foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
kdzalkalmazotti jogviszony Kdzalkalmazottak jogallasarsl sz6l6 1992, évi XXXIIL tv
munkaviszony Munka Térvénykényvérsl sz616 2012. évi L. tv
megbizasi jogviszony Polgari Torvénykonyvrél szo16 2013, évi V. tv

1



6. Az Alapité Okirat 7. pontja térlésre keriil.

7. Jelen médosité okiratot 2017. aprilis 11. napj4t6l kell alkalmazni.

Kelt: Cserszegtomaj, 2017. mércius 29.

P.H.

Bartha Gabor
polgidrmester



Okirat szama: 1484-........... /2017

Alapité okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartssrél szo6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti kiznevelésrol
524616 20 11. évi CXC. térvény 21. § (2) bekezdése alapjan a Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és
Egységes Ovoda-bélcsdde alapit6 okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1. AKkdéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, Akoitségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bilcséde

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, Iskola utca 17.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1, Akoltségvetési szerv alapitisanak datuma: 1979.12.29

2.2, Akdoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykizség Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéroly utca 1.

2.3. A koltségvetési szerv jogel§d koltségvetési szervének

-
Telephely megnevezése Telephely cime
1. | Cserszegtomaji Ovoda 8372 Cserszegtomaj Iskola utca 17.
2. | Napkézi Otthonos Ovoda Rezi 8373 Rezi, Iskola utca 2.




3.1

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyfté szervének
3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. szekhelye: 8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéroly utca 1.

3.2. Akoéznevelési intézmény fenntartéjanak

4.1.

4.2,

3.2.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kiroly utca 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kéltségvetési szerv kozfeladata:

4.1.1. A helyi 6nkormanyzatokrdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdése 6.
pontjaban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik az évodai ellatasrél a nemzeti kéznevelésrél
52616 2011. évi CXC. térvényben foglaltak szerint.

4.1.2. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi XXXL. térvény 21. §-
a alapjan a gyermekek életkoranak megfelels gyermekétkeztetés biztositasa természetbeni
ellatasként.

4.1.3. A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél sz616 1993. évi 11 torvény 62. §-a alapjan
a szocialisan részorultaknak a legalabb napi egyszeri meleg étkezésérél vald gondoskodas.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakdgazat megnevezése

851020 Ovodai nevelés

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Ovodai nevelés

A koéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelslése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

081030 Sportlétesitmények, edzétdborok miikédtetése és
fejlesztése

082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

091110 Ovodai nevelés, elldtas szakmai feladatai

091120 Sajdtos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének,
elldtisanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekeétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben




104030

Gyermekek napkézbeni elldtasa

9 1104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
10 | 107051 Szocialis étkeztetés
11 107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és

programok

4.5. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
- oOvoda: Cserszegtomaj kozigazgatdasi teriilete
- egységes Ovodai-bblcsGdei csoport, bolcs6dés korii: Cserszegtomaj kozigazgatdsi

teriilete

- Kozétkeztetési Kézpont: Cserszegtomaj kbzigazgatasi teriilete; ellatja a székhelyen
mikodd Onkorményzati szervek és intézmények kozétkeztetési, vendéglitasi,
valamint a szocialis alapszolgdltatasok kérében az étkeztetési feladatokat maximum
450 napi étel adagszammal.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

51. AKkoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:
Az intézmény vezetSjét nyilvianos pélyazat Gtjdn - hatdrozott id6tartamra - 5 évre - a
kozalkalmazottak jogallasérdl sz6l6 1992. évi XXXIIL tv. 23. § és a 326/2013 (VI1.30)
kormdnyrendelet alapjan Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete

nevezi ki.

A munkaltatdi jogkdr gyakorléja a kinevezés, a munkaviszony megsziintetés és fegyelmi
jogkor gyakorlasa esetén a Képviseld-testiilet, egyéb munkdltat6i jogokat Cserszegtomaj
Nagykozség Polgdrmestere gyakorolja.

5.2. A kbltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabdlyozé jogszabdly

kozalkalmazotti jogviszony

Kozalkalmazottak jogallisardl sz6ld 1992, évi XXXIIL tv

munkaviszony

Munka Toérvénykényvérdl szol6 2012. évi l. tv

megbizdsi jogviszony

Polgdri Térvénykoényvrél szold 2013, évi V. tv

6. A koznevelési intézményre vonatkozoé rendelkezések

6.1. Akdznevelési intézmény

6.1.1. tipusa: Tébbcélt intézmény dvodaval és egységes dvoda-bélcsGdével

6.1.2. alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése:

Ovodai nevelés

A tobbi gyermekkel egylitt nevelhet6 sajatos nevelési igény( gyermekek évodai

nevelése



6.1.3. gazdalkodasaval Osszefiiggs jogositvanyok:
Pénziigyi-gazdasagi feladatait a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

6.2. Afeladatellatasi helyenként felvehet maximalis gyermeklétszam a kdznevelési intézmény

Feladatellatasi hely megnevezése Tagozat Maximalis
megjeldlése gyermeklétszam
1. Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes 1208
Ovoda-bolcside

6.3. A feladatellatast szolgald ingatlanvagyon:

ingatlan cime ingatlan | vagyon feletti az ingatlan
helyrajzi | rendelkezés joga vagy funkciéja,
SZama a vagyon hasznalati célja

joga

Cserszegtomaj, Iskola utca 17. 15/2 Az intézmény ingé-  és | Kkgznevelési
ingatlanvagyona feladatok
Cserszegtomaji Onkormanyzat eladato
tulajdondban  vannak. Az ellitasa

intézmény a rendelkezésre ll6
vagyontirgyakat a szakmai

1 feladatai ellatasghoz
ingyvenesen  és  szabadon
hasznalhatja, de nem

idegenitheti el és nem
terhelheti meg.

Az dllamhdaztartasrél sz016 térvény végrehajtasarsl sz6l6 368/2011 (XIL.31.) Korm. rendelet 5. §
(4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévege megfelel az alapité okiratnak a
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bolcséde 2017.03.29. napjan kelt, 2017.04.11.
napjatél alkalmazandé 1484-......./2017 okiratszamit médosité okiratta) végrehajtott médositasa
szerinti tartalmanak.

P.H.

Magyar Allamkincstar



Cserszegtomaj Kézség Polgarmestere
8372 Cserszegtomaj Dr. Bakonyi Karoly utca 1.
Tel.: 83/330-001, fax: 83/531-906

-, L. .szami napirend
L B
W

Térvényesséyi ségmpgrgbél kifogast nem emelek.

/ dr. Milus Lajos jegyz6

Eléterjesztés o
Cserszegtomaj Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2017. marcius 29-i lilésére

Tarqy: Tajékoztatds a Cserszegtomaji Poigérmesteri Hivatal épuletenek tartészerkezeti
szakertdi véleményében szereplé megallapitasokrol.

Eléterjeszté: Bartha Gabor polgarmester

Készitette: Fogarasi Andrea beruhézasi Ggyintézé

Tisztelt Képviselt-testiilet!

Cserszegtomaj Kézség Onkorményzata tulajdonaban lévé Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéaroly
u. 1. szam 15/4. hrsz. ingatlanon lévé polgarmesteri hivatal épllet miiszaki
allapotfeimérésének elkészittetése ugyében Tisztelt Képviselé-testiilet a 8/201 7.(11.01.) szamy
hatarozataval dontét.

Az eplletrd| a tartoszerkezeti szakértdi véleményt Tuske Tibor okl. épitdmérnok elkészitette,
a szakvelemeény teljes terjedelmében a hivatalban megtekinthetd.

A szakvélemény megallapitasai harom szerkezeti karosodasra tartalmaznak megallapitast:
Labazati falak elvalasa:

LAZ éplleten valtozé magassaggal, mészk6bél késziilt, pozitiv kitlésdi ciklop labazat

kesziilt. A labazat — féleg az északi oldalon — elvait a homiokzati faltdl,

A falcsatlakozasnél vizszintes, az ajtok befordulasanal fliggbleges repedések

keletkeztek. Ezeken a helyeken, féleg az északi oldalon a fal &tazott.

A hiba oka: A homiokzati falak a labazali falak mégétt 25 cm szélességgel késziiltek.

A 20 cm széles kblabazat a cstkkentett vastagsagl fal elétt helyezkedik el.

Feltételezhet6, hogy a ldbazati fal és a 25 cm széles YTONG fal k6z6tt mechanikai
kapcsolat nem késziilt. A dilataciés mozgésok miatt kezdetben kisebb repedés

keletkezett. A homlokzatra jutd, lefolyé csapadék bejutott a repedéseken és tovabb

névelte annak szélességét, illetve ataztatta az YTONG falat.”

Burkolati repedések a tetStérben:

~AZ éplilet északi és déli végeiben a padidburkolat megsillyedt, illetve megrepedi.
A hiba oka: A repedésekbdl és siillyedésekbél arra lehet kovetkeztetni, hogy a
padidburkolatban talalhato Gszat6 réteg és aljzatbeton osszenyomodott. Az
Gsszenyomadast feltételezhetden a tébbletterhelés okozhatta, amely annak a
kbvetkezménye, hogy azt a helyiséget irattarnak hasznéltak és hasznaljak.”

Burkolati repedések a féldszinti folyosé D-i részén:

»A kijarali ajto elGtt, az ajtéval parhuzamiasan a jérélap megrepedt és fliggélegesen
lefelé elmozdult. Etté! kb. 2,00 méterre ezzel parhuzamos burkolati repedeés lathato.

A hiba oka: A folyoso két oldalan talalhato belsé féfalak kozil a nyugati fal

minimalisan megsiillyedhetett. Erre utal az is, hogy az erre merdleges fal nyugati végén,
a homfokzati fal csatlakozésénal repedés lathato. Az elmozdulé fal megaval vitte a



padiozatot. A padozat a déli fal szélén felfekiidt a mozdulatian falszakaszon és elrepedt.”

A szakvélemény a feltart szerkezeti kérosodasokra Javasolt mlszaki megoldasa:

Labazati fal javitasa

»AZ elmozdult kéfalat le kel bontani!

A kdfal helyett, annak helyén polisztirol rendszerii hészigetelés és vékonyvakolat elkészitése
javasolf. Ennek vastagséaga és kialakitésa épitészeti és anyagi forras kérdése.

Megjegyzés: a labazati fal 6s az YTONG fal Jjelenleg egy héhidas szerkezet és réadasul a
falban paralecsapédas van, amely a pérusbeton anyagt: falszerkezet alaztatja, ami annak
hosszutavon a ténkremenetelét okozza.

Javasolt lenne a labazaton kiviil a burkolatlan YTONG falra fovabbi XPS hészigetels rendszert
felragasztani. Ez a megoldas nem csak a fal Oszigeteld képességét javitans, hanem
eltiintetné az YTONG falakra jellemzé Zsugorodési repedéseket is.”

Burkolati repedések az emeleten:

AZ éplilet északi oldalan, a teakonyha padozataban tovabbi mozgasok nem varhatok, ezért a
a fardlap javitdsa megkezdédhet, ami a régi lap bontését és dj lap lefektetését jelenti.

A déli oldalon az irattar lapburkolat javitésat megkezdeni addig nem érdemes, amig a polcok
terhelését nem csékkentik.”

Burkolati repedések a fldszint déli folyosén:
» 1ovabbi épiiletmozgésokat nem lehet kizarni, ezért a lapburkolat javitasakor ol lyan
megoldast kell alkalmazni, amely lehetéséget ad a burkolat alakvéaltozésra. A megrepedt

burkolat helyén ditataciés profil beépitése javasolt.”
A szakértdi vélemény ésszefoglalasaban az alabbi megallapitasokat teszi:

A keletkezett karosodésok kéziil a labazat javitasa a legfontosabb dolog. Kézismert
tény, hogy labazat mdgé jutd csapadékviz és a falban keletkezé pérakicsapédas a
porusbeton YTONG falat &tasztatva, annak teljes tonkremenetelét okozza, amelynek
javitasa komplokalt és koltségigényes faladat. A kélabazat lebontasa utan hagyni
kell ainedvesedett falat kiszéradni. Ezzel egy!itt a bels6 oldali mianyagbézist
falfestéket is el kell tavolitani.

Az irattéri polc terhelhetbségét a fodém teherbirdsahoz kell igazitani.”

Kerem Tisztelt Képviselé-testilletet, hogy a Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1. szam
15/4. hrsz. ingatlanon lévé polgarmesteri hivatal épllet miiszaki allapotfelmérésének
megaliapitasaird| sz6l6 tajékoztatast elfogadni sziveskedjék.

Cserszegtomaj, 2017. marcius 21.

Tiszteiette!:

Bartha Gabor
polgarmester
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TARTOSZERKEZETI SZAKERTOE VELEMENY

8372 Cserszegiomaj, Dr. Bakonyi Karoly utca 1.sz. hrsz.15/4. alatti ingatlanon talilthato
POLGARMESTERI HIVATAL
miiszaki allapotérdl

Késziilt:
1SZ01-2013 MUSZAKI SZABALALYZAT ,,EPULETEK MEGEPULT
TEHERHORDOSZERKEZETINEK EROTANI VIZSGALATA ES TERVEZESI ELVEI
alapjan

Készitette:

Tiiske Tibor okleveles épitémérndk
T-T-20-0175 T-8Z-20-0175

2017.03.17.

201703.117.

Taske Tibor okteveles épitdmérask T-T-20-0175; T-57-20-0175
£313 Balatongysrok, Usth Gy o, 35,




TARTOSZERKEZETI SZAKERTOI VELEMENY

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kiroly utca 1.sz. hrsz.15/4. alatti ingatlanon talilhaté
POLGARMESTERI HIVATAL
miiszaki allapotardl

1. Megrendeld: .
Cserszegtomaj K6zség Onkorményzata
8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéroly utca 1.sz.

2. Megbizott szakérté:
Tiiske Tibor Janos T-SZ-20-0175
8313 Balatongy®rik, Usth Gyula u. 35.

3. A megbizis tirgy
8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéroly utca 1.sz. hrsz.15/4. alatti ingatlanon talalhaté épiilet
miiszaki éllapota

4. A szakvélemény hatilya, tartalma, szakértéi vélemény érvényessége:
A szakértdi vélemény a teljes épiiletre vonatkozik, részletes, érvényessége 5 év,

5. Elézmény:
A Megrendel6 felkért, hogy a fenti cimen talalhaté éplilet karosodés okat deritsem fel és
adjak miiszaki megoldast a hibsk kijavitasara.

6. Helyszini szemle:

A helyszint 2017.03.17- én felkerestem.

Rendelkezésre bocsatott dokumentumok:
* épitési engedélyezési tervlapok
» fényképfelvételek az épités folyamatardl
Megjegyzés:
¢ kiviteli terv, épitési napl6 nem allt a rendelkezése
® a vizsgilat szemrevételezéssel, szerkezeti feltards nélkiil késziilt

A vizsgalatokat szemrevételezéssel, szerkezet megbontasa nélkiil végeztem.

6.1 Az épitmény szerkezet:

Az érintett épiilet az enyhén lejtos ingatlan nyugati oldalan talalhaté. Az épiilet egy kozel
téglalap alaprajzu, hosszfalas elrendezési, foldszintes, tet6tér beépitéses, magastetés épiilet.
Az épiilet alatt beton savalapok és kibetonozott LEIER zsaluké labazati falak késziiltek. A
labazati falak kozott kb.70 cm feltsltés talalhato.

A felmené falak 38 cm széles YTONG falazéblokkbdl, rendszerelem és monolit vasbeton
falkivaltasokkal késziiltek.

A vizszintes térelhatérolas 17+5cm POROTEHERM fodém, amelynek a hosszoldali szélein
térdfal bakok talalhaték.

201703.117.

Taske Tibor okleveles épitémémak T-T-20-0175; T-8Z-20-0175
8313 Balatongyérok, Usth Gy. u. 35.
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Az eredeti épitési engedélyekhez képest kisebb valioztatasokkal épiilt meg a hivatal, amelyet
ez elmult idészakban tovabbi modisitas kovetett

6.2 Helyszini megallapitas:
Az elmilt idszakban harom szerkezeti karosodés jelentkezett

6.21. Labazati fal elvalasa
Az épiileten valtozé magassiggal, mészkdbol készitlt, pozitiv kililésti ciklop labazat
Kkésziilt. A labazat — foleg az északi oldalon — elvilta homlokzati faltdl.
A falesatlakozasnal vizszintes, az ajték befordulasénil fiiggdleges repedések
keletkeztek. Ezeken a helyeken, foleg az északi oldalon a fal atazott.

A hiba oka: A homlokzati falak a labazati falak mogétt 25 cm szélességgel késziiltek.

A 20 cm széles kolabazat a csokkentett vastagsag faj elétt helyezkedik el.

Feltételezhetd, hogy a labazati fal és a 25 om széles YTONG fal kézétt mechanikai
kapcsolat nem késziilt. A dilatacios mozgisok miatt kezdetben kisebb repedés

keletkezett. A homlokzatra jutd, lefolyé csapadek bejutott a repedéseken és tovabb novelte
annak szélességét, illetve ataztatia az YTONG falat.

6.22. Burkolati repedések a tetdtérben
Az épiilet északi és déli végeiben a padiéburkolat megsiillyedt, illetve megrepedt.

A hiba oka: A repedésekbdl és siillyedésekbol arra lehet kovetkeztetni, hogy a
padléburkolatban tallhato fiszatd réteg és aljzatbeton dsszenyomddott. Az
ssszenyomdbdast feltételezhetden a tobbletterhelés okozhatta, amely annak a
k6vetkezménye, hogy azt a helyiséget irattarnak hasznaltak és hasznaljak.

6.23. Burkolati repedések a foldszint déli folyoson.
A Kijarati aito elétt, az ajtéval parhuzamiasan a jarolap megrepedt és figgolegesen
lefelé elmozdult. Ettdl kb. 2,00 méterre ezzel parhuzamos burkolati repedés lathato.

A hiba oka: A folyosé két oldalén talathato belsé fofalak koziil a nyugati fal
minimélisan megsiillyedhetett. Erre utal az is, hogy az erre merbleges fal nyugati végén,
a homlokzati fal csatlakozasénal repedés lathato. Az elmozduld fal megéval vitte a
padlézatot. A padozat a déli fa] szélén felfekivdt a mozdulatlan falszakaszon €s elrepedt.

7. Javasolt miiszaki megoldas:

7.1. Labazati fal javitdsa
Az elmozdult kofalat le kell bontanit
A kéfal helyett, annak helyén polisztirol rendszerdl hoszigetelés és vékonyvakolat elkészitése
javasolt. Ennek vastagsiga ¢€s kialakitdsa épitészeti és anyagi forrds kérdése.
Megjegyzés: a libazati fal ¢s az YTONG fal jelenieg egy hohidas szerkezet ¢s rdadasul a
falban paralecsap6das van, amely a pérusbeton anyagit falszerkezet ataztatja, ami annak
hosszatavon a tonkremenetelét okozza.

Javasolt lenne a Idbazaton kiviil a burkolatlan YTONG falra tovabbi XPS hdszigeteld
rendszert felragasztani. Ez a megoldas nem csak a fal  hoszigeteld képességét javitana,
hanem eltiintetné az YTONG falakra jellemzd zsugorodasi repedéseket is.

Hétechnikai adatok:

201703.117.
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MEGLEVO YTONG 38cm k=0,45 W/m2K

MEGLEVO KOLABAZAT k=0,39 W/m2K (péralecsap6das van)
XPS (14 CM) LABAZAT k=0,17 W/m2K

YTONG 38 + XPS 8(6 cm) k=0,22 W/m2K

7.2. Burkolati repedések az emeleten:
Az épiilet északi oldalan, a teakonyha padozataban tovabbi mozgasok nem varhatok, ezért a
a jarélap javitdsa megkezdodhet, ami a régi lap bontasat s j lap lefektetését jelenti.
A déli oldalon az irattar lapburkolat javitasat megkezdeni addig nem érdemes, amig a polcok
terhelését nem csokkentik.

7.3. Burkolati repedések a foldszint déli folyosdn:
Tovabbi épiiletmozgasokat nem lehet kizarni, ezért a lapburkolat javitdsakor olyan
megoldast kell alkalmazni, amely lehetoséget ad a burkolat alakvaltozisra. A megrepedt
burkolat helyén dilatacids profil beépitése javasolt

8. Osszefoglalds:

¢ A keletkezett karosodasok koziil a labazat javitdsa a legfontosabb dolog. Kozismert
tény, hogy libazat mdgé jutod csapadékviz és a falban keletkezd parakicsapodas a
porusbeton YTONG falat atasztatva, annak teljes tonkremenetelét okozza, amelynek
javitasa komplikalt és koltségigényes faladat. A koélabazat lebontasa utan hagyni
kell atnedvesedett falat kiszaradni. Ezze! egyiitt a belsd oldali milanyagbazish
falfestéket is €l kell tavolitani.

¢ Az irattari polc terhelhet6ségét a fodém teherbirasahoz kell igazitani.

Mellékletek:

« labazati fal jelenlegi allapota és javasolt javitasa (terviap)
« falszerkezet energetikai vizsgalata

s ¢épitési engedélyezési tervlapok

s fényképfelvételek az épitkezés menetérol

201703.117,
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Eplletszerkezet hétechnikai ellendrzése

a 7/2008. (V. 24.) TNM rendelet alapjan

Szerkezel neve: kiilsé fal ..
belsé  kilsd
Ho4tadasi tényezd [W/m°K] 8 24
Hémérséklet [°C] Teli 20 -13
Relativ nedvesség [%] allapotra 50 90
Homérséklet [°C} Nyari 26 30
Relativ nedvesség [%)] allapoira 50 40
Hémérséklet [°C] Parave- 20 -2
Refativ nedvesség [%) zetésre 50 90 Felilet: 98,6 m®
Sor- Rétegek Vas- Test- Hb- Para- Para-
szam {a bels oldal tag- sirli- { Fajhd | vezetési} diffazids | vezetési
fell indulva) sag ség tenyezd | tényezb | ellenallas
v 0 c A O Rv
fem] | kg/m?] | [kd/kgK]l [W/imK] | {g/msMPa]| [m?sMPalg]
1 ]vékonyvakolat 0,5 1800 0,88 0,83 0,022 0,23
2 |YTONG P2-0,5 25 700 1 0,13 0,027 11,11
3 IMészkd 101 1700 0,92 0,93 0,020 5,00
Hohid miatli szorzé 14y = 1,3
Fajlagos tdmeg és hétartalom G= 354 [kglmz] Mxc= 338 [lemzK]
Héatbocsatasi tényezd U= 0,45 [W/mzK} >U kdv = 0,45 [WlmzK]
Héfokesillapitasi tényezd O= 1216[-] = 0,14 [-]
Belst felilet hémeérséklete télen t=  1881°C] (t-t)/(tte) = 11[-1
Homers. korrekcioval U x (t-t,)/ (4t)= g 45 [W/mzK]
LECSAPODAS VAN

Hémérséklet- és péraeloszlas -2°C és 80% kiilsd légallapot mellett

T fal [°C) P tel, P val [Pa)

20 1 Tt T 2500
e P el
15 1 e Poygl 4+ 2000
10 4 + 1500
b

5 1 S, 4 1000
0 - 500
-5 ¢ 4 % 0
‘0\2&0\ .‘l-o\‘b\ .‘\.-9 ‘? hf ..p?é




Eptietszerkezet hétechnikai eliendrzése

a 7/2006. (V. 24.} TNM rendelet alapjan

Szerkezeti n

eve: kiilsé fal .
belsé  kilsd
Hoatadasi tényezd [WIM’K] 8 24
Hémérséklet [°C] Teli 20 -13
Relativ nedvesség [%] allapotra 50 90
Hoémeérséklet *C] Nyéari 26 30
Relativ nedvesség [%] sllapotra 50 40
Hémérséklet [°C] Péarave- 20 -2
Relativ nedvesség [%] zetésre 50 80 Felulet: 98,6 m*
Sor- Rétegek Vas- Test- Ho- Péra- Para-
szam {a belsé oldal tag- sliri- | Fajhé | vezetési| diffazidos | vezetési
felél indulva) sag ség tényezd | tényezd | ellensllas
v | c | ] Rv
lem] | [kg/m®]{[kJ/kgK)l [WimK] |fgimsMPa] [m*sMPa/g]
1 |ékonyvakolat 0,5/ 1800 0,88 0,93 0,022 0,23
2 |YTONG P2-0,5 30 700 1 0,13 0,027 11,11
3 |Mészkd 10 1700 0,92 0,93 0,020 5,00
Hbhid miatti szorzé 14y = 1,3
Fajlagos tomeg és hotartalom G= 389 [kgim’] Mxc= 374 [kJ/Im?K]
Hoatbocs4tasi tényezd U= 0,39 [W/m?K] <U kov = 0.45 [W/m°K]
Héfokesillapitasi tényezé = 24411-] f= 0,08 {-]
Belst feliilet hdmeérsékiete télen 1= 18,9 [°C) (t-1) /() = 11-]
Homeérs. korrekcioval U x (t-4)/ () = 9 39 [W/m?K]
LECSAPODAS VAN

Homérseéklet- és paraeloszlas -2°C és 90% killsé légaliapot mellett

T fal [°C]
25

20 ¢

15 4

10

P tel, P val [Pa]

wbssiiiiin T £21]

e P to|

s P ya|

T 2500

T 2000

+ 1500

- 1000




Epuletszerkezet hétechnikai ellendrzése

a 7/2006. (V. 24.) TNM rendelet alapjan

Szerkezet neve:

kiilsé fal ..
belsd kilsé HC)TECHNEKAILAG ES PARA—
Ho . . . 2 VEZETES SZEMPONTJABOL
oatadasi tenyez6 [W/m'K] 8 24 ELLENORIZVE. MEGFELEL!
Hémérséklet [°C] Teli 20 13
Relativ nedvesseég [%)] allapotra 50 90
Hémérséklet I°C) Nyari 26 30
Relativ nedvesség {%] dliapotra 50 40
Hémérséklet [°C} Parave- 20 -2
Relativ nedvesség [%] zetésre 50 90 Felulet: 986 m’
Sor- Rétegek Vas- Test- Ho- Para- Para-
szam (a belsd oldal tag- sirii- | Fajht | vezetési| diffuziés | vezetési
el indulva) 589 ség tényezt | tényezé | ellendllas
v ] c i ] Rv
fcm] | [kg/m? [kJ/kgK]{ [W/mK] | [g/msMPa]l [m*sMPa/g]]
1 |ékonyvakolat 0,5 1800 0,88 0,93 0,022 0,23
2 |YTONG P2-0,5 38 700 0,13 0,027 11,11
3 |Nikecell {EPS)80 6 20 1,46 0,04 0,006 8,33
Héhid miatti szorzd 14y = 1,3
Fajlagos tbmeg és hétartalom G= 276 {kglmz] Mxc= 276 [kJImZK}
Hoéatbocsatasi tenyezd U= 0,22 [WlmzK] <U kbv = 0,45 [Wlm2K1
Hofokesillapitasi tényezd = 0857 [-} f= 0,04 [-]
Belsé felilet hémérsékiete télen t= 19,4 [°C] ({t-t)/({t-t.) = 1[-1
Hémers. korrekcioval U x (t-4)/{t-te) = g 22 [\Nlm2K]

Hémérséklet- és paraeloszlas -2°C és 90% kiilsd Iégallapot mellett

T fal [°’C] P tel, P val [Pa]
25 + e ] “r 2500
s [ tel
20 % wosmz Pyal 4 2000
15 +
+ 1500
10 'm L L g %
S - 1000
5 4
o . =% 500
-5 $ + $ 0
m\;&é\ :&-6'& ,n?‘? ,.6@0 ..,@é\
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Epuletszerkezet hotechnikai ellendrzése a 7/2006. (V. 24.) TNM rendelet alapjan

zerkez : ilsd fal .. . .
Szerkezet neve klso fal * elss  Klst HOTECHNIKAILAG ES PARA-
" - . 2 VEZETES SZEMPONTJABOL
Hoémérséklet [°C] Téli 20 -13
Relativ nedvesség [%] allapotra 50 90
Homérséklet [°C] Nyari 26 30
Reiativ nedvesseg [%) allapotra 50 40
Hémérséklet [°C] Péarave- 20 -2
Relativ nedvesség [%] zetésre 50 90 Felilet: 98,6 m*
Sor- Rétegek Vas- Test- Hé- Péra- Péara-
$Zam {a belst oldal tag- sirg- | Fajhé | vezetési| diffuzios vezetési
fel@l indulva) sag ség tenyezé | tényezd | ellenallas
v ] c O ] Rv
fem] | [kg/m® | [kJ/kgK]| W/mK] | [o/msMPa) Im*sMPa/g]
1 |ékonyvakolat 0,5 1800 0,88 0,93 0,022 0,23
2 IYTONG P2-0.5 30 700 ] 0,13 0,027 1,11
3 |Nikecell (EPS)80 14 20 1,46 0,04 0,006 8,33
Ho6hid miatti szorzd T4y = 1,3
Fajlagos tomeg és hbtartalom G= 222 [kg/mz] Mxc= 222 [kJImZK]
Hoatbocsatasi tényezd U= 047 Wim°K] <U kév = 0,45 [W/m?K]
Hofokesillapitasi tényezd 0= 4875([-] f= 0,10 [-]
Bels6 felllet htmérsékiete télen t= 19,5 [°C] (tr-to/ {tte) = 11-]
Homérs. korrekcioval U x (t-t)/ (tte) = 017 [WlmzK]

NINCS LECSAPODAS

Homeérséklet- és paraeloszlas -2°C és 90% kiilsé légallapot mellett

T fal {°C] P tel, P val [Pa]

25 -I- PEN—— P} - 2500
sz P el

20+ wwmas Pyal {4 2000
15 +

- 1500
10 4

i,

+ 1000
5 -
0 - £ 500
-5 0

P ~° ..0.9’ .
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