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Targy: Beszamol6 a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal munkajarol

A Kormény az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-
CoV-2 koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek elhdritdsa, a magyar éllampolgarok
egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszdg egész terliletére 2021. februar 8.
napjatol a 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel ismét veszélyhelyzetet rendelet el. A katasztréfa
védelemrél és a hozza kapcsolédo egyes torvények modositdsardl szolé 2011. évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkorben eljarva a polgdrmester jogosult donteni a
képvisel6-testiilet hataskorébe tartozd tigyekben.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovébbiakban:
Motv.) 81. §. (3) bekezdésének f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képviselé-testiiletnek
a hivatal tevékenységérol.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan: ,,4 helyi énkormdnyzat képviseld-testiilete az onkormdnyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskiorébe tartozo tigyek dontésre
valé elSkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy
kozos onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kizremiikodik az onkormanyzatok egymds kozotti,
valamint az dllami szervekkel tirténd egyiittmiikodésének dsszehangoldsdban.”

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének és szerveinek miikodésével,
valamint az 4llamigazgatasi iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa is a hivatal kotelessége. Feladatait a képviseld-testilet munkdjanak
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasdban végzi. A Polgarmesteri Hivatal ellatja
az onkorményzat képviseld-testiilete, bizottsagai, a polgarmester €s a jegyz6 feladat- és hataskore
gyakorlasdhoz sziikséges ligyek, dontések elSkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal bels6 miikédési rendjét Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 93/2013. (VL. 19.) szamu hatérozataval jovahagyott és a 65/2014. (V. 28.),
151/2014. (XII. 17.), 7/2017. (11.01.), 33/2017. (II1.29.), 102/2020. (X. 21.), 115/2020. (XI. 25.)
szamu hatarozataival modositott Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza.



Személyi és targyi feltételek:

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal 2020. évi miikodését kinevezett jegyz6 nélkiil kezdte, a
jegyz6i feladatokat Illés Andrea adéiigyi ligyintéz6 és anyakonyvvezetd latta el februar 28-ig. 2020.
marcius 1. napjatél Polgdrmester Ur, mint munkéltatd engem nevezett ki Cserszegtomaj
Nagykozség Jegyzdjének, mely feladatot azéta is 6rémmel végzem. 2020. év elején tobb munkakér
betdltetlen volt a vélasztdsok utdn tavozd koztisztviselok miatt, mely munkakorsk marciusig
betdltésre keriiltek. Nem a hivatali szervezet része, de a hivatal munkajahoz szorosan kotédik a
féépitész, aki az onkormanyzati valasztdsokat kovetéen szintén tavozott. Szerencsére a f6épitészi
feladatok ellatésa targyaban sor keriilt megbizasi szerz6dés megkotésére 2020. februarjaban, igy
ezen feladatellatés is zokkendmentessé valt.

A Polgéarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek szama 2020. december 31. napjan 12 8 (1 6 vezet6 és
11 {6 ligyintéz6), a Munka T6rvénykonyve hatélya alatt 4116 munkavallal6 1 £6.

Tovabbképzések:

A koztisztvisel6k tovabbképzését 2013. évtél a 273/2012. (IX.28.) korményrendelet szabélyozza. A
koztisztvisel6knek kotelez szamu kreditpontot kell elérniiik négyéves idétartamban. A jelenlegi
tovabbképzési ciklus 2021. december 31. napjaval lejar, igy eddig kell minden koztisztviselének a
ciklus idejére eléirt tovabbképzési pontokat teljesiteni. Tobb koztisztviseld ezen kotelezettségének
mar 2020. év végével eleget tett. 2020. évben egy kolléga kozigazgatdsi alapvizsgat tett,
kozigazgatasi szakvizsgara kotelezett koztisztviseld nem volt.

Teljesitményértékelés:

A koztisztvisel6k teljesitményértékelési rendszere folyamatos. A teljesitményértékelésnek vannak
kotelezé €s ajanlott elemei. Egy év alatt két alkalommal (félévente) kell a hivatalvezetének a
koztisztviseld egyéni teljesitményértékelését elvégezni, majd a két értékelés adja a mindsitést. A
2020. évi minésitést 2021. janudr 31. napjaig megkapték a dolgozok.

Tulora, helyettesités:

Helyettesitésre 2020. évben nem keriilt sor.

2020. ¢év folyamdn az Onkormanyzati gazdalkodds sordn az év eleji 5 f8s létszamhiannyal
kapcsolatban kertilt sor taléra kifizetésére.

A jOléti juttatdsok korét és Osszegét torvény szabalyozta 2020. évben is, mely szerint bruttd
275 000,- Ft/f6/év cafetéria juttatas volt adhaté a koztisztviseldk részére. A veszélyhelyzetre valé
tekintette] ebbdl az Gsszegh6l a személyi jovedelemadét kellett megfizetni a dolgozéknak, a
szocialis hozzajarulasi adé al6l mentes volt a kifizetés.

Alkalmi, anyakonyvvezetdi ruhazati koltségtéritésben 1 £6 részesiilt.

A mikodéshez megfeleld irodai berendezések és szamitégépes park 4ll rendelkezésre. A Hivatal
szamitogépparkja a munkénkhoz sziikséges programok alkalmazasihoz megfeleld, korszerli még,
de a folyamatos fejlesztés, korszeriisités elengedhetetlen feladat kell, hogy legyen a jévében is. Ez
kiilondsen fontos annak fényében, hogy a koztisztviseléi munkahoz egyre tobb elektronikus
feliiletet, programot kell hasznalni az elektronikus tigyintézés bovitésével parhuzamosan.



SZAKMAI MUNKA

Az ASP Irat szakrendszerébodl lehet kinyerni az tigyiratforgalomra vonatkozé statisztikai adatokat,
amelyet az el6terjesztés 1. szamu melléklete tartalmaz.

A mellékelt tigyiratforgalmi statisztika alapjan l4thaté, hogy a Hivatal a tavalyi évben is jelent8s
tigyiratforgalmat bonyolitott le.

Az Onkorményzat miikodésével kapcsolatos kiemelt feladat a képviselé-testileti munka
elokészitése.
o Képviseld-testiileti iilések szama: 12, ebbél
- rendkiviili iilés: 4
- kozmeghallgatas: 0 (a veszélyhelyzeti id6szakok miatt 2020. évben elmaradt a
kdzmeghallgatas)
e Hatdrozatok szama: 134
e Rendeletek szama: 29

Hivatalunk a Képvisel6-testileti iilésekre az elterjesztéseket az Onkormanyzat Szervezeti és
Mitkodési Szabélyzatarol szolo 12/2019. (XII. 02.) énkormanyzati rendelete (a tovabbiakban:
SZMSZ) szerint elkésziti, majd a dontésekrdl az érintetteket tajékoztatja a Képvisel6-testiilet 4ltal
hozott hatdrozat megkiildésével. Az elbterjesztések és helyi onkormanyzati rendeletekkel
kapcsolatos munkét, azok terjedelmét az Motv. szabalyozza, és térvényességi feliigyeletét a Zala
Megyei Kormanyhivatal l4tja el.

Torvényességi felhivds 2020. évben két alkalommal volt. Elsd alkalommal a Zala Megyei
Kormanyhivatal 2020. februar 7-én ZA/030/00249-1/2020. tigyiratszamon torvényességi felhivassal
élt Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete felé. A térvényességi felhivas a
Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének a 2019. november 22-i és 2019.
december 18-i zart tilésének jegyzGkonyvei és az azzal kapcsolatos eljarasi jogsértések miatt kelt. A
Keépviselo-testiilet a 11/2020. (I1.26.) szdmt és a 12/2020. (IL.26.) szamu Képviselo-testiileti
hatarozattal a torvényességi felhivasban foglaltakat megismerte, az arra vonatkozé intézkedéseket
megtette.

Masodik alkalommal a Zala Megyei Kormanyhivatal 2020. oktéber 29. napjan ZA/030/989-7/2020.
ligyiratszamon térvényességi felhivéssal €t Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete felé. A torvényességi felhivas a Cserszegtomaj Millennium utca kozvilagitasa targyaban
érkezett bejelentés teljeskoril kivizsgélasa targyaban érkezett. A rendkiviili jogrendre tekintettel a
Cserszegtomaj Nagykoézség Polgarmestere a  114/2020. (X1.25.) szamu Képviselo-testiileti
hatarozattal torvényességi felhivasban foglaltakat megismerte, az arra vonatkozé intézkedéseket
megtette. A Korményhivatal a képvisel6-testiileti hatérozatok alapjan a torvényességi felugyeleti
eljarasokat mindkét esetben lezarta, tovabbi intézkedésre a Korméanyhivatal részérél nem keriil sor.

A 2020-es évben a Képviseld-testiilet harom bizottsagot mikddtetett. Minden bizottsagi iilésrol
jegyz0konyv késziilt a hivatal dolgozéi altal. Az elkésziilt jegyzékonyvek a Zala Megyei
Kormanyhivatal részére hataridében tovabbitasra keriilnek.

Bizottsagi dontések szama 2020-ban: 176 hatarozat.

Szocialis Bizottsdg: dontések szama: 110, iilések szdma: 12, eltsltott id6: 1 6ra 41 perc.

Jogi, Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag: déntések szama: 60, iilések szama: 6, eltoltott id6: 12 6ra 10
perc.

Kulturalis Bizottsdg: dontések szama: 6, iilések szdma 4, eltoltott idé: 2 6ra 40 perec.
Képviselé-testiilet: 132 hatdrozat, 29 rendelet, iilések szdma 12, eltsltott id6é: 11 6ra 26 perc.
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IGAZGATASI FELADATOK:

Szocidlis ellatdsok:

A 2020. évben a szocidlis ellatasok rendszere t6bb szempontbdl véltozott, mely szélesebb korli
szocialis tdmogatast jelent a telepiilésen €16k szamara. 2020. marciusdban tobb, a szocidlis
ellatasokat érintd dontés sziiletett: bevezetésre keriilt a védooltasi tAmogatas, a jovedelem hatarok
megemelésével (rendkiviili telepiilési tamogatas, iskolakezdési tamogatas, sziiletési tdmogatas) az
eddigi jogosulti kor boviilt, illetve rendkiviili telepiilési tdmogatdsndl megemelésre kerilt a
kifizethetd tdmogatds éves Osszege. Kiilon rendeletben szabélyozasra kerlilt a veszélyhelyzeti
telepiilési tiamogatas, mely a koronavirus vilagjarvany fizetési képességet érint6 hatdsanak enyhitése
érdekében nyujt szocidlis segitséget azon személyeknek, akik a jarvanyhelyzet kovetkeztében
vesztették el munkajukat, vagy csokkent a javadalmazasuk. A fentieken kivill Cserszegtomaj
Nagykozség Onkorményzata pélyéazatot nyert 109 m3 szocidlis tlzifara. A szocidlis tdmogatésok
bévitésével parhuzamosan a hivatali feladatok szdma is nétt. Iskolakezdési tdmogatéas 10 csalddnak,
temetési timogatés 3 csaladnak, véddoltasi tamogatas 3 csaladnak, sziiletési timogatas 21 csaladnak
keriilt megallapitasra. Veszélyhelyzeti tamogatas 40 esetben €s rendkiviili telepiilési tdmogatds 161
esetben keriilt megallapitasra, 2 esetben a kérelem el lett utasitva. Kozgydgytamogatasra jogosultak
szama 2020. évben 5 f6 volt. Szocialis étkezést 8 fonek allapitottunk meg és 13 fének keriilt
megsziintetésre.  Szocialis célu tlizifst 37 csalad kapott. Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben 10 csalad részesiilt.

Atruhdzott hataskérben a Szocidlis Bizottsag és a Polgarmester Cserszegtomaj Kozség
Onkorményzata Képviseld-testiiletének a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis, valamint
gyermekvédelmi ellatasokrol szolo 4/2015.(I1. 26.) 6nkormanyzati rendeletében (a tovébbiakban:
Or.) foglaltak alapjan hozta meg dontéseit. A rendelet értelmében rendszeres telepiilési tamogatas
(kdzgyogytamogatds) €s rendkiviili telepiilési tdmogatds vonatkozasdban a Szocidlis Bizottsag
atruhazott hataskorben dontott, melyr6l a Képvisel6-testiiletet a Szocidlis Bizottsdg Elndke
beszamolodjaban tajékoztatta.

Az 6nkorményzat altal megallapitott egyszeri pénzbeli tdmogatasok vonatkozisaban: a sziiletési
tAmogatds, a temetési segély, valamint a szocidlis étkeztetés engedélyezésérdl a polgarmester
atruhazott hataskdrben dontott. Az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol is beszamoldt kaptak a
képviselok. A szocialis étkezés igénybe vételérdl napi jelentést kell kiildeni az Orszagos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatosdg Szocidlis Ellatasok Foéosztdly Igénybevev6i Nyilvantartas
rendszerébe a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrél és az
orszagos jelentési rendszerr6l szo016 415/2015.(X11.23.) Korm. rendelet alapjan.

A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szold 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerint a veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkorményzat
képviseld-testiiletének feladat- és hatdskorét a polgarmester gyakorolta elészor 2020. marcius 11.
napjatél 2020. jinius 18. napjaig. Ezt kovetoen 6sszel a Kormany a koronavirus vilagjarvany
masodik hulldméra tekintettel 2020. november 4-ei hatdllyal Magyarorszdg egész teriiletére
ismételten veszélyhelyzetet hirdetett ki. A rendkiviili jogrend november eleji ujbéli bevezetésével
ismét a polgarmesterhez keriilt a képviseld-testiilet s a bizottsadgok jogkorei.

Személyi adat-és lakcimvdltozdsok:

2015. januar 1. napjan lépett hatdlyba a kozponti cimregiszterrdl (a tovabbiakban: KCR) sz6l6
345/2014. (XI1.23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), amely alapjan minden
Magyarorszag teriiletén taldlhaté ingatlannak a hivatkozott Rendeletben rogzitett eljarasi rend

szerint megallapitott és a kdzponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie.
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A telepiilés sajatos foldrajzi fekvésébdl adododan tobbletfeladatot jelent a KCR teljes kort
létrehozasa és az abban szerepld adatok folyamatos frissitése, javitisa. A kdzponti cimregiszterben
szerepelnek az épitési telkek és az ingatlanok is, amelyek lakds célra szolgalnak €s amelyekben
allando, vagy ideiglenes lakcimet létesitettek.

Az ingatlantulajdonosok lakohely létesitésének tigyintézése sordn gyakran szembesiilnek azzal,
hogy az ingatlan tulajdoni lapjdn nem szerepel cim, mely éltaldban egy korabbi telekmegosztasbol
eredd hazszamok elcsuszasabdl adodnak, tovabba a foldhivatali nyilvantartdsban az 4tvezetések
ismeretlen okokbdl nem térténtek meg, igy a Kozponti Cimregiszterben sem szerepelnek.

Tarsashazak, ikerhazak esetében tobb alkalommal is felmeriilé probléma volt, hogy a lakasok
helyes cimének megéllapitdsa sordn nem 4&llt rendelkezésre tarsashézi alapité okirat vagy
ellenjegyzett ingatlan megosztasi nyilatkozat, melyb6l egyértelmiien megéllapithaté lenne, hogy
jogilag tobb kiilonalls lakasrl van sz6. A vonatkozé jogszabédlyok szerint a Kozponti
Cimregiszterben egy ingatlannak csak egyetlen cime lehet.

2020. évben 114 ingatlan cimének megéllapitasa tortént meg. A telepiilés 0j lakoépiileteinek szama
egyre gyarapszik, az érdeklédés rendkiviil magas, az épitési telkek folyamatosan kialakitasra
keriilnek, Gjabb lakoéingatlanok Iétesitése céljabol. Ennek kovetkeztében Uj cimek megallapitdsara is
sziikség van és a feliilvizsgalat is folyamatos.

Hirdetmények:

A hirdetményi kifiiggesztések jogszabalyi feltételei és eldirdsai folyamatosan szigorodnak. Az
el6évasarlasi és eldhaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adés-vételi és a haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi tuton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrél szélé 474/2013.
(XI.12.) Korményrendelet legutobb 2020. december 25. napjatél modosult. 2020. évben 28
haszonbérleti, ill. termdfold adas-vételi szerzodés és 24 hirdetmény keriilt kifiiggesztésre, majd
zéradékolds utdn megkiildésre a Jarasi illetve a Megyei Foldhivatal, a Magyar Agrar-,
Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara Megyei Elnokségéhez, valamint a NAV-hoz,
biréséagi végrehajtéhoz, Kormanyhivatalokhoz. Igazolasok kiadésara 94 esetben érkezett kérelem.

Kozérdekii panasz, bejelentés:

A panaszokrol és a kozérdekil bejelentésekrél szolé 2013. évi CLXV. térvény értelmében az allami
szervek és a helyi onkormanyzati szervek a panaszokat és a kozérdekil bejelentéseket e térvény
szerint kotelesek elintézni. A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem
megsziintetésére irdnyul. A kozérdekil bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek
orvoslsa vagy megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. Panasszal és
kozérdekii bejelentéssel barki fordulhat a panasszal vagy a kozérdekii bejelentéssel Osszefliggd
targykorben eljarasra jogosult szervhez.

Ez évben is jelentds és sokrétli feladatot jelentett hivatalunknak ezek kivizsgalasa, illetve a
kivizsgalas kozremiikodésében valé részvétel. Az iigyek intézése folyaman birsdg nem keriilt

kiszabasra, 2020. évben 83 kozérdekii kérelem, bejelentés, illetve panasz érkezett.

Hagyatéki iigyintézés:

A hagyatéki eljaras hivatalbél indul a halottvizsgélati bizonyitvany alapjan, az abban megjeldlt
hozzatartozo értesitésével. 2020. évben a hagyatéki ligyek szama 50 volt, ami magéban foglalja mar
a pothagyatéki eljarasokat is. A hagyatéki tgyintézés 2020. évtél a szocialis Ugyintéz6
munkakdoréhez tartozik (kordbban az anyakonyvvezetd végezte).



Anyakonyvi igazeatds:

Az Elektronikus Anyakoényvi rendszerben, elektronikus formaban torténik az aldbbi anyakényvezési
feladatok ellatésa:

sziiletés, hazassag, haldleset anyakonyvezése
— apai elismerd nyilatkozatok felvétele
= sziiletend6 gyermekre
= megsziiletett gyermekre
— sziiletési névvaltoztatési eljaras
— hazassagi névmodositas eljaras
— éllampolgarsagi eskiitétel elokészitése
— magyar allampolgarok kiilfoldon tortént sziiletés, hadzassag, halaleset anyakonyveztetése
— héazassagi szandék bejelentése
— csaladi események lebonyolitasa
— anyako6nyvi kivonatok kiallitasa orszagos illetékesség szerint

Iktatott tigyiratok szama: 64 db.

Héazassagkotések szama: 20 alkalom (tavaly 7 alkalom)

A 30 napos varakozasi id6 alél 2020. évben 6 par kért felmentést.

Hivatali helyiségen kiviil kotott hazassagkotések szdma: 2.

2020. évben egy alkalommal keriilt sor 60. hazassagi évforduldjukat tinneplék koszontésére.
Hazassagi névviselési forma megvaltoztatasa irant egy esetben indult eljarés.

Sziiletési név modositasa irant nem indult eljaras.

Kiilf61don tortént anyakonyvi esemény hazai anyakonyvezésére nem keriilt sor.

Haléleset anyakonyvezése: 14 alkalom, ebb6l két elhunyt kiilfoldi dllampolgér volt.
Allampolgérsagi eskii, honositas: 2 honositasi eljaras indult, dllampolgéarsagi eskiit 2 személy tett.
Apai elismerd nyilatkozat felvétele: 3 alkalom, melybdl 1 esetben sziiletendd, 2 esetben
megsziiletett gyermekre lett nyilatkozat téve.

Birtokvédelem:

A jegyz6 hatdskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrél a 17/2015. (11.26.) Korm. rendelet
rendelkezik. A polgéri perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.)
rendelkezései értemében a jogi képviseldvel eljard fél, a belfldi székhelyl gazdalkodd szervezet,
valamint a kdzigazgatasi szerv 2016. jilius 1-t61 koteles elektronikus uton kapcsolatot tartani a
polgari perben a birosdggal. Ezekben a perekben a keresetlevelet elektronikus tuton az elséfoku
kozigazgatasi hatdrozatot hozo jegyzohoz kell benyujtani. Ennek lehetdvé tétele érdekében minden
érintett szervezetnek sajat elektronikus ANYK ftrlapot kellett késziteni és kozzétennie.
Telepiilésiink honlapjan ezek a nyomtatvanyok elérhetéek, ill. letdlthetok. 2020. évben 4 esetben
jart el hatosagunk birtokvédelmi iigyben, ebbdl egy esetben karmacsi, egy esetben vallusi illetéségli
tigyben jelolt ki eljaré hatésagnak minket a Zala Megyei Kormanyhivatal.

KOZSEGGAZDALKODAS, FEJLESZTESEK, BERUHAZASOK

A hivatali szervezeten beliil a beruhdzasi ligyintéz6 a telepiilésfejlesztési, beruhdzasi feladatokon
kiviil a foépitészi munkat segitendd el6készitd, adminisztraciés feladatokat végez. A
telepiilésiizemeltetési tigyintézd (kozséggazda) munkéja elsésorban a telepiilésiizemeltetési
feladatokon beliil a karbantartasi, kozteriilet rendfenntartési, tisztasagi, zoldfeliilet kezelési, munka-
és tlizvédelmi feladatok ellatdsara terjed ki. A telepiilésiizemeltetési feladatokat az onkormanyzat
alkalmazasaban all6 8 f6 fizikai dolgozo6 végzi a hivatali szervezeten kiviil.
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A Koronavirus jarvany okozta nehézségek, kormanyzati elvondsok ellenére 2020. évben tobb
fejlesztést hajtott végre, vagy inditott el onkorményzatunk, melynek adminisztriciéjat és
végrehajtasat a hivatal latta el.

A fejlesztések tételesen:

- K&hat utcai partfal helyreallitasa vis maior palyazat keretén beliil,

- U vis maior esemény helyredllitdsi munkéinak el6készitése, palydzat benyujtasa a 2020.
augusztus 3-an bekovetkezett felhészakadds kovetkeztében keletkezett a Barat utca felsd
szakaszan tutpadka kérosodds (Hatar ut- Nyarfa utca kozti szakasz), a Csokakdi patakon
atvezetd hid két oldalan elhelyezkedé 199 és 248 helyrajzi szdmu ttszakaszokban
utkimoso6das tekintetében,

- Hatar utca aszfaltozasa,

- OTP Bankautomata telepitése, jarda kialakitasa,

- COOP bolt elétti teriilet térkdvezése,

- Iskola udvar korbekeritése,

- Iskolai jatszotér titéscsillapité feliilet kialakitasa,

- Iskolai jatszotér bovitése,

- Kulturhaz korbekeritése,

- utcabutorok beszerzése,

- 4 db hulladékgyijt6 konténer beszerzése.

Megkezdett, folyamatban 1évé beruhazasok:
- Millenium utca kozvilagitas bévitése (torvényességi felhivas alapjan),
- Dr. Bakonyi K. utca gyalogatkelShely kiépitése,
- Orvosi rendel6 tetdszerkezetének megerdsitése.

»Zala Kétkeréken” projekttel kapcsolatban elvégzett feladatok:
- teleptilésrendezési terv modositasa,
- a kerékparutat érintd ingatlanok tulajdoni viszonyainak rendezése kisajatitds tjan, vagy
adasvétel keretében,
- tulajdonosi hozzajarulasok beszerzése,
- kozbeszerzési eljaras meginditasa.

Az ingatlan tulajdonosok gyakran keresik meg a hivatalt e-mailen, vagy személyesen is az épitési
lehetdségekkel kapcsolatos tajékoztatasok miatt annak ellenére, hogy épitésiigyi kérdésekben a Zala
Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi Osztily (8360 Keszthely, Dedk F. u. 47.) rendelkezik
épitéshatosagi hataskorrel. A tajékoztatast a kollégak részletesen megadjak, ami munkaidejiik
jelentds részét kiteszi.

Az egyéb feladatokat az alabbi szamadatokon keresztiil mutatom be:

kozutkezeldi és tulajdonosi hozzdjarulas 96 db
telekalakitési szakhatdsagi allasfoglalas 36 db
belteriiletbe vonasi eljaras 2db
telepiilésképi bejelentési eljaras 34 db
telepiilésképi véleményezési eljaras 45 db
rendeltetésmod valtoztatas 5db

Fentieken tul Cserszegtomaj Nagyko6zség telepiilésrendezési eszkozeinek (Telepiilésrendezési
tervének, valamint Helyi Epitési Szabdlyzatdnak) modositasa toértént meg a 2019. évben
kezdeményezett modositasi igények alapjan, valamint elindult Cserszegtomaj telepiilésképi



rendeletének mddositési eljarasa lakossagi kezdeményezés alapjan a védett épiiletek listdjanak
frissitése targy4ban.

A belteriileti novényvédelem, és teriiletgondozas ellenérzés soran 30 felszolitast kiildtiink ki
elhanyagolt, gazos teriiletek rendbetételére, kozteriiletbe benyulé fak dgainak levagasara.

A telepiilés kiterjedése, foldrajzi adottsdgai miatt a zold kozteriiletek gondozésa, karbantartdsa, a
virdgositds, télen a sikossdg mentesitése folyamatos készenlétet igényel. Az onkormanyzat
alkalmazasdban 4ll6 fizikai dolgozok a szintén Onkormanyzati alkalmazasban 4ll6
kozséggazdalkodasi menedzser iranyitasaval hatékonyan lattdk el a kozteriiletek és a telepiilésen
talalhaté temetok teriiletének gondozasat.

ADOIGAZGATAS, PENZUGY

Addigazgatds:

Az addbevételek nagysagat elssorban jogszabalyi kornyezet alakuldsa, a torvényi és rendeleti
szabalyok véltozasa hatdrozza meg. Mivel a helyi adérendszerben sincs teljes korli onkéntes
adofizetés, ezért komoly szerep hérul az adéhatésagi feltardsokra, ellenérzésekre, valamint a
kintlév6ségeink minél teljesebb behajtasara.

Az Onkorményzati addhatésignak a sajat kintlév8ségeinek beszedése mellett egyéb szerv altal
megallapitott ,,adok mddjara behajtandd koztartozasokkal” kapcsolatban is van torvény altal
raruhazott végrehajtasi feladata. Jogszabélyvaltozas kovetkeztében 2019. januar 1. napjatol
csokkentek az ilyen jellegli végrehajtasi feladatok, mivel a mds szerv altal kiszabott birsagok
jelentds részét az allami adohatdsag szedi be. Az onkorményzati adohatosagnak az eljarasi dijak
vonatkozdsaban maradt illetékessége. Adok modjara behajtandé koztartozas miatt 2020. évben 13
megkeresés érkezett.

A helyi adokrél sz616 21/2010.(X11.21.) onkorményzati rendelet 2016. januar 1. napj4tol hatalyos
moédositasa okan feliilvizsgélatra keriiltek a korabbi adékivetések. A beérkezett addébevallasok
feldolgozasa folyamatos. A bevalldsok feldolgozdsa soran megallapitést nyert, hogy szdmos esetben
az ad6z6 nem tett eleget bevallasi kotelezettségének, igy felsébb jogszabaly eléirdsa alapjan 5 évre
visszamenoleg kivetésre keriilt az ado.

2017. februarjatol az tigyintézék ASP adéprogramot hasznalnak, 2018. évtsl pedig az ASP irat
szakrendszert is. A programok hasznalata az ligyintézok részére jelentds adminisztracids
tobbletteherrel jar.

Az adobevételeket az alébbi téblazat mutatja be, melyben a korményzati dontéseken alapulé
elvonasok jol nyomon kévetheték:

Megnevezés 2019. évi | Adézok | 2020. évi bevétel Adoézok | S évre vissza-
bevétel (f6) (f6) menoé

terhelés

0sszege
Epitményadé 40 667 093 Ft | 1030 41 780 843 Ft 1013 83 392 Ft
Telekadd 60311 895 Ft | 2497 57745 063 Ft 2558 223 573 Ft
Idegenforgalmi ad6 64 908 650 Ft 42 14 094 869 Ft 30 624 000 Ft
Helyi ipartizési ad6 80 161 991 Ft 444 87 185 048 Ft 474 1358 486 Ft
Helyi adok | 246 049 629 Ft | 4013 200 805 823 Ft 4075 2 289 451 Ft
Osszesen:




Megnevezés 2019. évi | Adozék | 2020. évi bevétel Adozok | S évre vissza-
bevétel (fo) (fo) menoé

terhelés
Osszege

Gépjarmuiiado 13 682 187 Ft 1539 0 Ft 1606 9 240 Ft

Talajterhelési dij 414 000 Ft 10 28 800 Ft 8 0 Ft

Atengedett 14 096 187 Ft 1549 28 800 Ft 1614 9240 Ft

kozponti adok

Osszesen:

Birség, potlék 1417 117Ft | 2164 1 037 990 Ft 2542 5000 Ft

Mindésszesen 261 562 933 Ft | 7726 201 872 613 Ft 8231 2 303 691 Ft

Adoétigyben 2020. évben iktatott ligyiratok szdma: 5184 db f6szam.
Kiadott add- és értékbizonyitvanyok szama 2020. évben: 95 db.

Részletfizetési kérelmet 26 ad6z6, méltanyossagi kérelmet 3 ad6z6 nyujtott be hivatalunk felé.

Végrehajtasi eljarasok

717 db fizetési felhivast kiildtiink az ad6zdknak,

19 esetben kertilt sor azonnali beszedési megbizas (inkasszo) inditasara,
4 esetben indult eljards gépjarmi forgalombdl vald kivonésara,

3 esetben kertilt sor munkabérre és egyéb jarandosdgra irdnyuld letiltasra.

Egyéb hatésagi iigyek

Kereskedelmi tevékenység engedélyezése.

2020. évben 12 uj keresked6 hatdségi nyilvantartasba vételére keriilt sor.

2020. évben ipari tevékenység folytatasara 6 Uj keresked6 hatdsagi nyilvantartasba vételére keriilt
sor, tovabba 1 telephely engedély kertilt kiadésra.

Szdlldshely iizemeltetés engedélyezése:

5 1j széllashely iizemeltet6 hatdsagi nyilvantartasba vételére keriilt sor, 6 tizemeltet6 kérte az
engedély modositasat, tovabba 7 szallashely tizemeltetd jelentette be, hogy 2020. évben befejezi a
szolgaltatési tevékenységet telepiilésiinkon.

2020. évben 3 igazolast keriilt kiéllitasra arra vonatkozdan, hogy a telephely alkalmas 3,5 tonnét
meghaladé gépjarmii taroléséra.

Pénziigy, koltségvetési feladatok

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatalban 4 f6s pénziigyi csoport latja el Cserszegtomaj
Nagykozség Onkorményzata, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivataln, valamint a Cserszegtomaji
Pipacs Ovoda-bolcséde intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait. Az ASP iratkezelési rendszerét és
a gazdalkodasi szakrendszert a csoport minden tagja hasznélja munkéjahoz.

A pénziigyi csoportvezetd felel a pénziigyi csoport munk4jéért, annak szakszerti mikddéséért.
Gondoskodik a munka megszervezésérél, a dontések hataridében, j6 mindségben torténd
végrehajtasardl. Elkésziti az oOnkorméanyzat és koltségvetési szerveinek koltségvetését,
beszamolojat, az dnkormanyzati normativa igénylést és annak elszdmolasat. Folyamatosan készit
havi koltségvetési jelentéseket és a negyedéves mérlegjelentéseket a Magyar Allamkinestar felé.
Végzi az éllami tamogatdsok és a bérkonyvelési feladatokat. A sziikséges eldirdnyzat-
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médositasokat vezeti és konyveli. Eldterjesztéseket készit, részt vesz a Képvisel6-testilleti és
bizottsagi iiléseken és segiti munkajukat. Pénziigyi ellenjegyzési és pénztér ellendrzési feladatokat
14t el. A bels ellen6rzési munkatervben szerepld ellenérzések elokészité munkalataiban részt vesz.

A pénziigyi tigyintézd (1) elldtja a hazi pénztarosi feladatokat, ezekkel kapcsolatos rogzitési,
konyvelési teendbket. A pénziiggyel kapcsolatos analitikdk vezetését végzi. Az éltalanos forgalmi
ad6 bevallassal kapcsolatos nyilvantartdsokat vezeti és elkésziti intézményenként a bevallasokat. Az
élelmezésvezetd altal adott adatok alapjan étkezési nyilvantartdsokat készit, a konyha téritési dij
beszedését figyelemmel kiséri. Segiti és ellenérzi az dvoda pénztdrosanak munkajat. A sirhely
gazdalkodasi feladatok elldtasiban is részt vesz. Szamldkat készit és figyelemmel kiséri a
kintlév6ségek beérkezését. Az ASP Gazdalkodas szakrendszerben az adék, potlékok és birsagok
forgalménak konyvelése is a feladata. Ellatja a bankkivonatok napi konyvelési feladatait minden
intézménynél. Helyettesitési feladatokat lat el a KIRA munkatigyi rendszerben, valamint az OTP
Bank Electra rendszerben.

A pénziigyi lgyintézé (2) az intézmények teljes korli koveteléseinek és kotelezettségeinek
rogzitését, konyvelését végzi. Az onkorményzathoz és intézményeihez beérkezett atutaldsos
szamlakat rogziti, kontirozza, konyveli és atutalasra el6késziti. A targyi eszkdz modul kezelése és
az ingatlanvagyon kataszterrel kapcsolatos adatszolgaltatds végzése. Leltdrozasi és selejtezési
feladatok elvégzése, konyvelése. A pénziigyi jellegli adatszolgaltatésok, elszamoldsok végzése.
Kozremiikodik a statisztikai jelentések leaddsaban, a koltségvetés, beszamolok és koltségvetési
jelentések elkészitésében. Részt vesz elOterjesztések eldkészitésében a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint. A palyazati kiirasok figyelése és irdsa, valamint az elszamoldsa is feladatat
képezik. A pénziigyi csoportvezetd akadélyoztatisa €s Osszeférhetetlensége esetén pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult.

A pénziigyi tgyintézd (3) elsésorban munkaiigyi feladatok lat el. Jogviszony létesitésével,
atsorolasok elkészitésével, jogviszony megsziintetéssel, nyilvantartissal kapcsolatok feladatok
elvégzése a KIRA Munkaiigyi Rendszerben az ¢nkorményzatnal, hivatalndl és az 6vodanal. A
hivatali és az oOnkormanyzati munkavallalok esetében kezeli a személyi anyagokat. A
tarsadalombiztositassal kapcsolatos iigyintézési feladatok ellatdsa (tdppénz, betegszabadsag stb.)
Valamennyi egyéb dolgozoi, gazdalkoddi juttatds (Cafetéria, munkaba jards koltségei, stb.)
rogzitése és kiutaldsa. Rogziti a tavollétadatokat, vezeti a szabadsag-nyilvantartast valamennyi
intézmény tekintetében. Feladata a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos tigyintézés a képvisel6k és
a koztisztviseldk esetében. Intézi a kozfoglalkoztatdsi szerzddések elokészitését, a kapcsolodo
munkaiigyi iratok elkészitését, valamint a havi pénziigyi elszdmoldsokat és szerz8désenkent a zar6
elszamolasokat. Az OTP Bank FElectra rendszer kezelése, atutaldsi megbizasok elkészitése €s
utaldsa. A szocidlis tdmogatasok kiutaldsa, analitikdjanak vezetése az ezzel kapcsolatok éllami
tamogatasok igénylése valamint a kapcsolodd konyvelési feladatok az ASP  rendszerben.
Atszamlazza a viz-, gaz- és aramkoltségeket az onkormanyzat intézményei, valamint a Szabd Istvan
Altalanos Iskola fenntartéja részére. Kozremiikddik a munkaiiggyel kapcsolatos testiileti
eloterjesztések elokészitésében. A pénztaros helyettesitési feladatait ellatja.

Az el6z6ekben felsorolt mindennapi feladatok mellett 2020. év tovéabbi feladatai voltak:

- A 2019. év 6nkormanyzati szabalyszerliségi ellenérzése tortént a Magyar Allamkincstéar
altal, igy dokumentumok keresése, feltdltése az ellenérzési rendszerbe, valamint
tigyfélkapun keresztiil is.

- Allami Szamvevészék altali integritas ellendrzéséhez szabalyzatok aktualizaldsa, bekiildése.

- Selejtezés lebonyolitasa a Polgarmesteri Hivatalnal és Onkormanyzatnal.

- VIS Maior palyazatok folyamatos elszamolasanak el¢készitése, feltoltése, bekiildese.

10



2020. év pénziigy mutatészamai a kévetkezok:

- bejovo szamla 2063 db

- kimend szamla 188 db

- utalvanyrendelet 4927 db

- pénztarak szdma 3 db

- pénztari forgalom 455 db

- kontirozasi szam 22.948 db

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcséde konyhajan kiallitott étkezési szamlék feldolgozéasat is a
csoport latja el, mivel kiils6 kimend szamlaként az ASP Integralt Konyvelési Rendszerben rogziteni
kell. Ez 2020. évben 1437 db feln6tt étkeztetési és 1244 db gyermekétkeztetési szamlat jelentett.

OSSZEFOGLALO

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal miikodésének 2020. évi kortilményeibdl kiemelném az év
elején fenndll6 szakember hianyt. A korabbi koztisztvisel6i gardabol 2020. év elejére tavozott a
hivatalbol a pénziigyi csoportvezetd, az igazgatasi {igyintéz0, a pénziigyi €s munkatiigyi ligyintézo, a
beruhazasi ligyintéz6, és nem utolsdé sorban a jegyz6. A hivatali munkdhoz szorosan ko6t6édd
f6épitész is megsziintette megbizéasi szerz6dését az Onkormdényzattal, igy 2020. méarciusatol a
f6épitészi feladatokat ellatd személye is megvaltozott. A hivatali miikodést egy ilyen foku
fluktuacié nagy mértékben veszélyezteti, igy fontos térekedni az ujonnan munkéba &llt dolgozdk
integraldsara, a régi és 0j dolgozok megbecsiilésére, megtartasara, a zokkendmentes, stabil hivatali
miik6dés biztositasa érdekében.

Felelés vezet6ként kiemelten fontosnak tartom a jo munkakozosség kialakitasat, az eldirdsoknak
megfeleld szakmai munkavégzés mellett a kollégak koz6tti munkakapcsolatok apolasat. Tekintettel
arra, hogy a képvisel6-testiileten beliil a koztisztvisel6i bérek kiemelt figyelmet kaptak, fontosnak
tartom hangsulyozni, hogy a személyi allomany megtartdsa, vagy nyugdijazas, tdvozas esetén
feltoltése a nem piacképes bérek mellett, a szakember hianyt is figyelme véve rendkiviil nehézkes,
mely alapjan lényegesnek tartom a meglévé dolgozok megbecsiilését. Dr. Balds Endre jegyzo a
,Fluktuacié az dnkormanyzati hivataloknal” cimii cikkében irta az aldbbi gondolatot, mellyel teljes
mértékben egyetértek: ,,Almodozhatunk koézszolgalati  életpalyamodellrdl, huménpolitikai
stratégiar6l, toborzasrél, karriermenedzsmentrél az, hogy egy munkakoér betdltésére milyen
jelentkezok koziil valaszthat a munkaltato, elsdsorban annak fliggvénye, hogy milyen fizetést és
munkakoriilményeket tud neki kinalni.”

Osszességében a hivatal miikodése 2020. évben — a fluktuacio, a koronavirus vildgjarvany miatt
elrendelt veszélyhelyzetbdl, illetve az \ij dolgozdk betanitasabdl fakado tobbletfeladatok ellenére —
zokkenOmentes volt. Koszonet illeti a hivatali dolgozokat az elhivatott, lelkiismeretes, megbizhatd
munkavégzésiikért, és a képvisel6-testiiletet a j6 hivatali munkakoriilmények biztositasaért.

Cserszegtomaj, 2021. februar 17.

A ®
Bertalanné dr.*
\

jegyzd \\¥</
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
..../2021. (IL. ....) szamu képviselé-testiileti hatarozata

Cserszegtomaj Nagykozség Polgarmestere a katasztrofa védelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes
torvények modositasarél sz6ld 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében eljarva —
figyelemmel a veszélyhelyzet kihirdetésér6l szolé 27/2021. (I. 29.) Kormény rendelet
rendelkezéseire — az alabbi hatérozatot hozza:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi
munkéjarél sz616 beszamolét megtargyalta és azt az el6terjesztés szerint elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felelds: Elekes Istvan polgarmester
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Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal KSH megyekdd: telepliléskdd:07135

I
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2020-BEN

. Sorszamra Gyu;ltmjl Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzugyek 5185 - 8143
Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek 5184 - 8142
2. Egyéb pénziigyek 1 2 1
B | Egészséglgyi igazgatas 6 - 37
C | Szocialis igazgatas 327 - 1137
E |Kérnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepilésrendezés, terliletrendezés kommunalis igazg. 253 - 652
Ebbdl: 1. K&rnyezet- és természetvédelem - - -
2. Telepulésrendezés, teriiletrendezés 131 - 410
3. Epitési tigyek 94 - 176
4. Kommunalis ligyek 28 - 66
F | Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 114 - 373
G |Viziigyi igazgatas 21 - 35
H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 214 - 1178
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ligyek 65 - 287
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 9 - 28
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 1 - 10
4. Rendérségi tgyek - - -
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos ligyek - - -
6. Menedékjogi tigyek - - -
7. lgazsagligyi igazgatas 6 - 45
8. Egyéb igazgatasi ligyek 133 - 808
| | Lakasiigyek - - -
J | Gyermekvédelmi és gyamliigyi igazgatas 18 - 57
K |lpari igazgatas 11 - 43
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 54 - 121
M | Féldmiivelésiigy, allat- és novény-egészségligyi igazgatas 33 - 54
N | Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 5 - 24
U | Onkormanyzati és 4ltalanos igazgatasi ligyek 6sszesen 662 - 3696
Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai 22 - 178
2. Nemzetiségi dnkormanyzat iratai 4 - 30
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 636 - 3488
P | Kdznevelési és k6zmiivel6désiigyi igazgatas 7 - 26
R | Sportiigyek 1 - 1
X | Honvedelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség 4 - 23
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 2 - 19
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 - 4
3. Fegyveres biztonsagi drség = - =
Minddsszesen: 6915 - 15600
Datum: 2021. februar 16.
Rogzitette Ellendrizte
P, ORKORMANYZAT 1 DMS One Zrt.
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