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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsd
cllendrzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérol és fliggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni,

A belsé ellenérzés 2020. évre vonatkozé munkatervet Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete —a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairl szo6lo 2011.
CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése alapjan — a 150/2019. (X1.29.) sz. hatarozataval
hagyta jova.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belst ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a
koltségvetési szerv belsd ellendrzési vezetdje felelos az éves ellenorzési jelentés elkészitéseert.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyz0 a targyevre vonatkozo éves ellenérzési jelentést,
valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentésel
alapjan készitett éves Osszefoglalo ellenérzési jelentést - a targyévet kovetden, legkésdbb a
sarszamadasi rendelet elfogaddsaig - a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan az eloterjesztés mellékletét képezi a  belsd
cllendrzés 2019. évi tevékenységének bemutatasat tartalmazo 2019. évre vonatkozo éves
jelentése.

Cserszegtomaj, 2020. janius 23. ’
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Hatdrozati javaslat
w.../2020. (V1.30.) szamu képviselo-testiileti hatiarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete megtargyalta ,,2019. éves
belsé ellenérzések dsszefoglalo jelentése ™ cimi cloterjesztést €s az alabbi hatarozatot hozta.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a kéltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl ¢és belséd ellendrzésrol sz6lo 370/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 49. § (3a)
bekezdése alapjan eldterjesztett, a 2019. évi belso ellendrzési tevékenységrol szolo éves
ellendrzési, osszefoglalo jelentést megtargyalta és azt elfogadja.

Hatdridd: azonnal
Felelgs: Elekes Istvan polgarmester



CSERSZEGTOMAJ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

Osszefoglalé Jelentés a 2019. évi belsé ellenérzési tevékenységrol

A. Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ¢és belsd ellendrzésérol szold
370/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet (Ber.) 48. §-a alapjan, az allamhéztartsért felelés mi-
niszter altal kozzétett modszertani utmutato figyelembevételével elkészitett dsszefoglalo éves
ellenorzesi jelentés késziil.

Az Osszefoglalo éves ellendrzési jelentés célja:

1. Segiteni kivanja a képviselo-testiiletet abban, hogy éttekinthesse, ért€kelhesse az 6n-
kormanyzat és koltségvetési szervei targyévi belsd ellendrzési tevékenységét, az ellen-
brzési tervek teljesitését, valamint a bels6 ellenorzési tevékenység altal tett megallapi-
tasok hasznositasat.

A vezetoi felelosség/elszamoltathatosag rendszerének keretein beliil a koltségvetési

szervek vezet6i tudatos feleldsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe vé-

ve azt, hogy a beszamolas célja a Kormany tdjékoztatasa a belsé kontrollrendszer mi-

kodésérol.

3. Cél az atlathatdsag biztositdsa a nyilvanossdg megteremtésével annak érdekében, hogy
a képviseld testiilet sajat szervezete iranyitasaval ¢s feladatellatasanak gyakorlataval is
példat mutasson. A beszamolok elkészitése, majd megtargyalasa lehet6séget ad a helyi
onkormanyzat €s a hozza tartozé koltségvetési szervek ellendrzési megallapitdsainak
Osszegzésére, erickelésére.

[S8]

A belso ellendrzés ,,megfelelonek™ itélte meg a 2019. évben ellendrzott teriileteket, ugyanis
gyakorlatilag minden tekintetben megfelelé belsé kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi
teljesitményt mutatnak. A vizsgdlati megallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hia-
nyossagot a belsé ellen6rzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentés-
ben kézolt megallapitasok nem utalnak alapveté gyenge pontokra a szervezeti egységek szint-
jén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. A vizsgalt teriileteken gyakorlott, hozzaért6
munkaerd dolgozik, akik képesek a célkitlizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld
kezelésére.

A bels6 ellendri munkat 2019. évben az alabbi jogszabalyok hataroztdk meg:
— a szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény (Szt.),
— Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.),
— az allamhéztartésrdl sz616 2011, évi CXCV. Térvény (Aht.),
- 368/2Q1 1. (XI1.31.) Korméanyrendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasa-
rol (Avr.),



— A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet (Ber.),

— az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

— az allamhaztartds szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol
sz616 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet (NGM rendelet).

Az dnkorményzatnal megteremtették a feltételeket a belsé ellendrzési rendszer mitkddtetésére.
A belso ellenérzés folyamatos miikddésének eredményeként az Onkormanyzat gazddlkodésa-
nak szinvonala jonak értékelhetd.

Az onkormanyzatndl Ber.-ben eldirt hatdridokben és formaban elkésziiltek a tervek és besza-
molok.

Az ellendrzés végrehajtasat igazold dokumentumok (megbizélevél, ellendrzési program, el-
len6rzési jelentés) mind az 6nkorméanyzatnal, mind pedig a belsé ellen6rnél rendelkezésre all.

Az ellenérzési jelentések megfeleltek a belsé ellenérzési kézikonyv el6irdsainak, tovabba a
nemzetkozi standardoknak és a Ber-nek. A belsé ellenér altal tett javaslatok, ajanldsok meg-
valosithatoak voltak. A jelentésekben érdemi ajénlasok és javaslatok sziilettek, amelyek tekin-
tetében a polgdrmester, a jegyzd és az Snkorményzat dolgozoi részérdl alaki és tartalmi kifo-
gas nem meriilt fel.

B. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

L. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:

L. 4 tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések vsszesitése
A képvisel6 testiilet dltal 2018. oktober 31 -én jovahagyott 2019. éves belsé ellendrzé-
si munkatervben az alabbi vizsgalatok keriiltek meghatarozésra:
a) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bleséde iratkezelésének
feltilvizsgalata.
b) Az énkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi beszamolo meérlegének
feltilvizsgélata.

Soron kiviili ellenérzésre az Snkormanyzatnal 2019. évben nem keriilt sor.

A 2019. éves belsé ellenérzés sordn a képviselé-testiilet altal jovahagyott munkatervtél
eltérés nem volt, tovabba elmaradt ellendrzések sem voltak. Ev kézben a képviselé-
testiilet a 2019. éves belsé ellenérzési munkatervet nem modositotta.

Az ellen6rzési tevékenység a jegyzo altal kiadott megbizélevél és a bels ellenérzési
vezeto altal készitett vizsgélati program alapjan kertilt végrehajtasra.

Az ellendrzésrél vizsgélati jelentés késziilt. Az ellen6rzés megéllapitasai, a jegyzd, az
peénziigyi csoportvezeté folyamatos tdjékoztatasa mellett realizalé megbeszéléseken is
ismertetésre kertiltek.

A bels6 ellendrzés az 6nkormanyzat belsé ellendrzési kézikonyve eldirasait kovette, az
abban rogzitett iratminték alkalmazésra kertiltek.
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Az ellendrzési jelentés megfelelt a belso ellenorzesi kézikonyv eldirasainak, tovabba a
nemzetkdzi standardoknak és a Ber-nek.

A belso ellendr altal tett javaslatok, ajanlasok megvalosithatéak voltak. A jelentésben
érdemi ajanlasok és javaslatok sziilettek, amelyek tekintetében a polgarmester, a jegy-
z0 és az 6nkormanyzat dolgozoi részérdl alaki és tartalmi kifogas nem mertlt fel.

Az egyes ellenérzések bemutatasa:
a) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-boles6de iratkezelésének

feltilvizsgalata.

Az ellendrzés:
— célja: az iratkezelés vizsgalata.
— targya: az iratok kezelésének, megorzésének ellendrzése.
— modszere: témaellendrzés.
— terjedelme: 24 hénap
— idoszak: 2017. januar 01-t6l, 2018. december 31-ig.

b) Az énkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi beszamold mérlegének
feliilvizsgalata.
Az ellendrzés:
— célja: mérlegvalodisag megéllapitasa.
— targya: a fokonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a mérleg
adatainak 6sszevetése.
— modszere: megbizhatosagi ellendrzés.
— terjedelme: 12 hénap
— idoszak: 2018. januar 01-t6l, 2018. december 31-ig.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorminyzata 2019. évi belsé ellenérzési munka-
tervében foglaltak teljesiiltek.

Az ellendrzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meg-
inditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tell je-
lentések szama és rovid dsszefoglaldsa

A belso ellenérzés soran nem merilt fel olyan tény, vagy adat, amely alapjan az 6n-
kormanyzat dolgozdival szemben fegyelmi feleldsségre vonasra, anyagi kartéritésre,
szabalysértési, vagy biinteto eljarasra kellett volna sort keriteni.

II. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegitoé és akadilyozo tényezok bemutatisa

Onértékelés alapjan keriil bemutatasra és értékelésre a belsé ellendrzési tevékenység ellatdsa-
nak min6sége, az adott évben rendelkezésre allo személyi és targyi feltételek, valamint a belsé
ellendrzési tevékenység ellatasat elosegitd €s akadalyozo tényezok.

A belsd ellendrzési egység humdnerdforras-ellatottsdga
Az dnkormdnyzat sajat belso ellendrzési rendszerét, személyi ¢s targyi feltételeit mar
korabban kialakitottak, annak folyamatos mikddését biztositja.
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Az dnkormanyzat vallalkozoi szerzodés alapjan a belsé ellendrzési tevékenységet kiil-
s6 szakértd (KAVAR BT 8788 Zalaszentlaszlo, Kossuth Lajos u. 62.) gazdasagi térsa-
saggal végezteti.

A gazdasagi tarsasag tobb fiiggetlenitett belsé ellenorrel is rendelkezik, a kézponti jog-
szabalyokban el6irt szakmai és képesitési kévetelményeknek teljeskdriien megfelel.

Az allamhaztartasért felelds miniszter engedélyezte bels6 ellendrzési tevékenységét
regisztracios szam: 5113493 és 5113494,

Belsd ellenérsk a kotelezéen eldirt (ABPE 1) vizsgaval rendelkeznek, a kétévenkénti
ABPE 1I. folyamatos tovabbképzéseken vesznek részt és nemesak elméleti, hanem
tobb mint 20 éves gyakorlati tapasztalattal is rendelkeznek.

Bels6 ellendrok a kezdetektdl fogva tagjai a Bels6é Ellendrok Magyarorszagi Foruma-
nak (BEMAFOR), igy az allamhaztartas bels6 kontrollrendszerének valtozasairdl elsd
kézbdl értestilnek.

A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetlensé-
gének biztositdsa

A bels6 ellenér munkajat kozvetlentl a jegyzo iranyitasa alatt latta el.

A belsé ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott, a belsd ellenér az Gnkorméanyzat
szervezeti hierarchidjaba ,,beépiilt”.

A belso ellendr €s a gazdalkodassal foglalkozok kozott folyamatos konzulticiok tér-
ténnek, amely soran ismeret cserére is sor kertil, az 6nkorményzat ,,életében” a belsé
ellendrzés folyamatosan jelen van.

Osszeférhetetlenségi esetek
A belso ellenér nem vesz részt az onkormanyzat operativ mikddésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, mint pl.:

- az dnkormdanyzat miikddésével kapcsolatos dontések meghozataldban

— béarmely végrehajtdsi vagy iranyitasi tevékenységében;

— pénzligyi tranzakcidk kezdeményezésében, jovahagydsaban; stb.

Osszeférhetetlenség miatt 2019. évben belsé ellenérzés nem maradt el.

A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
A belsd ellendr, a Ber-ben megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémaék-
kal, korlatozasokkal nem talalkozott, igy tébbek kozott:
— azellendrzott szervek valamennyi helyiségeibe beléphetett;
~ az ellendrzott szerveknél az ellendrzés targyahoz kapcesolodo, minden kért
iratba betekinthetett;
— az ellen6rzdtt szervek vezet§jétdl és barmely alkalmazottjatol irdsban vagy
szoban informaciot kérhetett;

A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozo tényezék

A targyi feltételek tekintetében a belso ellendr sajat gépkocsijaval kozlekedik, jelenté-
seit, sajat szamitogépével irja. Targyi feltételekre vonatkozé igénnyel az 6nkormanyzat
felé nem 1épett fel.

Az ellendrzési rendszer kialakitasa soran akadalyozé tényezokkel nem szembesiilt, az
ellendrzott szervek dolgozoi munkadjat segitették.



Az informécié aramlds biztositott volt, ugyanis az ellenérzitt szervek vezet6jétol és
barmely alkalmazottjatdl irasban vagy szoban kért informaciora a megfeleld idében, a
belso ellendrzést segitd valaszt kapott.

6. Az ellendrzések nyilvantartdsa
A belso ellendrzési vezetd az elvégzett belso ellendrzésekrdl a Ber. szerinti nyilvantar-
tast vezeti, valamint gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve
a dokumentumok ¢€s adatok szabalyszerti, biztonsagos tarolasardl, sajat telephelyén.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belso ellendrzési rendszer 2012. évig Kistérségi Tobbeéli Tarsulas keretében tor-
tént, de 2013, évtdl a belso ellendrzési rendszer fejlesztési iranya médosult.

A kormany a koltségvetési szervek belso ellenérzési tevékenységét fontosnak tartja, de
ehhez kiilon nevesitett anyagi timogatast tovabbra sem biztosit.

A belso ellenérzés megszervezését, a mikodéséhez sziikséges anyagi, targyi és szemé-
lyi eréforrasokat az énkormdanyzatnak kell eldteremtenie. Az Aht., valamint a Ber. a
belso ellendrzési tevékenységeket a jegyzo feleldsségi korébe utalja

Az onkormanyzat anyagi lehetoségeinek figyelembe vételével keriilt sor a 2019, éves
belsé ellendrzési munkaterv kidolgozasara.

Mindezek ismeretében ugy latjuk, hogy célszeri lenne visszaallitani —a 2006. és 2012.
évek kozott jol bevalt - a kiilon nevesitett normativ finanszirozast.

~

III. A tandcsado tevékenység bemutatisa

A bels6 ellendrzést végzo gazdasagi tarsasaggal kotott szerzodésben is rogzitésre keriilt a
tanacsadoi tevékenység végrehajtdsanak kotelezettsége. A tandcsadoi tevékenységet
azonban kiilon irasbeli és szobeli felkérés nélkiil is gyakorlatilag kotetlen idében €s téma-
ban biztositotta a belsé ellendr.

A tandcsadoi tevékenység egyrészt aktualis szamviteli, gazdalkodasi kérdésekre terjedt ki,
masrészt az aktudlis belsé ellenérzési targydhoz kapcsolodott. Ezzel keriilt biztositdsra a
felmeriilt hibak, hidanyossagok minél hatékonyabb realizaldsa. A tanacsadoi tevékenység
pontosan a kotetlensége okan kiilon dokumentalasra nem keriilt.

C. A belso kontrollrendszer mukodésének értékelése
ellenorzési tapasztalatok alapjan

I. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaginak, hatékonysiaganak
¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

a) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bolcséde iratkezelésének feliil-
vizsgalata.
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata 2019. évi belsé ellenérzési munkatervé-
ben eldirtak és a 2019. februar 26-an kelt megbizé levél és a belsé ellendrzési vezetd
altal elkészitett ellendrzési program alapjan kertilt sor az 6voda iratkezelésének téma-
ellendrzésére.



A vizsgalt idSszak kétéves idészakot dlelt fel.
A helyszini vizsgélatra az 6vodanal keriilt sor.

A helyszini vizsgalat soran az alabbi észrevételek, javaslatok sziilettek:
i. Javasoljuk az évodatitkar iratkezelési ismereteinek fejlesztését, legalabb egy

alapfoku iratkezeldi tanfolyam elvégzésével.

ii. A kiildemények hitelesitett érkeztetését végre kell hajtani.

iii. A papiralapt tigyirat fizikai egylittkezelésére el6adoi ivet kell haszndlni.

iv.  Javasoljuk bevezetni — a helyi szabélyzatban is rogzitett — f6szamos-alszdamos
iktatasi rendszert.

v. A bélyegnyilvantartas haladéktalanul fel kell fektetni,

vi. Rendszeres id6kézonként végre kell hajtani az iratok selejtezését, a kdzponti
el6irdsok és a helyi szabalyozasnak megfelelden.

b) Az énkorményzat és a Polgérmesteri Hivatal 2018. évi beszamolé meérlegének feliil-
vizsgélata.
A helyszini vizsgélat sordn észrevételek, javaslatok nem sziilettek.

I1. A belsé kontrollrendszer §t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet:
Az dnkormanyzat valamennyi belsé szabalyzattal rendelkezett. A szabalyzatokat jova-
hagytdk és hatélyba helyezték.
A szabdlyzatok a pénziigyi-gazdasagi munkahoz megfeleld alapot biztositottak.
A szabalyzatokat valamennyi érintett koltségvetési szervre kiterjesztették, a szabalyza-
tokat a jegyz6 hagyta jova.
A szabdlyzatokban meghataroztak az egyes jogokat gyakorldk feladatait és hataskéreit
is, tovabba a helyettesités rendjére térténé meghatalmazasokat Is, tovabbd egységes, at-
tekintheté szerkezetben szabalyoztdk a jogkorok gyakorlasara jogosultakat.

2. Kockdzatkezelés:

A kockazatok legutolsé felmérésére 2013. janudrban keriilt sor. Ennek keretében az
onkorményzatot érintd valamennyi teriileten felmérésre keriiltek a kockdzati tényez6k.
Az Onkormanyzat rendelkezik kiildn Integralt kockazatkezelési szabdlyzattal is
amelyben részletesen bemutatisra keriil:

— alapfogalmak

— akockazatkezelés 1épései

— monitoring

- integritds
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3. Kontrolltevékenységek:

Az dnkorményzat vezetSinek kotelessége és feleldssége az altaluk irdnyitott szervezeti
egyseg mikodésének ellendrzése és az eldirastol eltérd gyakorlat megsziintetése, vagy a
megsziintetést segité javaslatok megtétele.

E feladat elldtasdnak eszkdze a belsé kontrollrendszer részét képez6, a torvényi (Aht)
¢s kormanyrendeletben eldirt (Avr.) kotelezettség alapjan kialakitott vezetdi ellen6rzés,
amelynek helyben alkalmazott médszereit az adott folyamat jellegétl, tartalmatol fiig-
gben a vezetés iranymutatésait figyelembe véve a folyamatgazdék hatarozzak meg.



A vezetok altal alkalmazott vezet6i ellenérzések kiilonbdz6 modszerei az automatikus
kontrollokkal egytitt biztositotték, hogy egyetlen teriilet sem maradt feliigyelet, ellen-
Orzes nélkiil.

4. Informdcio és kommunikdcio:
A helyszini vizsgalat soran az 6nkormanyzat vezetésével, tovabba a dolgozdkkal tobb
esetben is interja készlt, illetve megbeszéléseket folytattunk.
A vezet6k a belso ellendérzés rendelkezésére alltak, valamennyi informaciot rendelke-
zésre bocsatottak.
Az alkalmazottak mind az adatszolgaltatds tekintetében, mind pedig a kérdések meg-
valaszolasaban egylittmiikodoek voltak, valamennyi kért adatot és informaciot a belsé
ellenérzés rendelkezésére bocsatottak.
A jelentés tervezetét el6szor az alkalmazottakkal ismertette meg a belsé ellenér. Ezen
egyeztetés konstruktivnak bizonyult ¢és a végleges ellendrzési jelentés szinvonalat né-
velte. Az ellenérzési jelentés véglegesitése el6tt a vezetdk is lehetdséget biztositottak a
tapasztalatok megbeszélésére.
A fentiek alapjan keriilt rogzitésre a ,belsé ellenérzési egység és a belsd ellendrok
szervezeti €s funkciondlis fliggetlenségének biztositdsa™ fejezetében foglalt megallapi-
tas.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring):
A feltart hidnyossagok, javaslatok végrehajtasara intézkedési terv késziilt, az érintett
felelosnek irasban kellett beszamolnia a jegyz0 részére a megtett intézkedésekrol,
amelyben feladatonként meghataroztak a hataridéket és a feleldsoket.
A jegyz0 az intézkedési tervben foglaltakat elfogadta.
A belsoé ellenorzés a fentiek kovetkeztében lezartnak tekinthetd.
Az ellendrzés tapasztalatai szerint a vizsgalt teriiletek alacsony kockézatiinak mindsit-
hetdek, ezért utdvizsgalat nem javasolt.

D. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belso ellendrzes altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehaj-
tasanak ¢s nyomon kovetésének tapasztalatai az alabbiak voltak.
a) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda ¢s Egységes Ovoda-bolcséde iratkezelésének fe-
lillvizsgélata.
A feltart hidnyossdgokkal kapcsolatosan 2019. junius 14-én intézkedési terv ké-
sziilt, az aldbbi tartalommal:
1. Az 6vodatitkar iratkezelési ismereteit fejlesztjiik.
Hatérido: 2020. december 31.
Felelds: Szalai Klara intézményvezetd

2. A killdemények hitelesitett érkeztetését végrehajtjuk.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Bekéné Tanito Izabella



3. A papiralapu tigyirat fizikai egyiittkezelésére eldadoi {vet hasznalunk.,
Hatérido: folyamatos
Felelos: Bekéné Tanito Izabella

4. Bevezetjiik a fészdémos-alszamos iktatasi rendszert.
Hatérido: 2020. januar 1.
Felelos: Szalai Klara intézményvezet

5. A bélyegzd nyilvantartast felfektetjiik.
Hatarido: 2020. janudr 1.
Felel6s: Szalai Klara intézményvezet

6. Rendszeres id6kozonként végrehajtjuk az iratok selejtezését.
Hataridé: 2020. december 31.
Felelos: Szalai Kléara intézményvezets

A jegyz0 az intézkedési terveket 2019. Jinius 21-én elfogadta, egyben az intézke-
dések végrehajtasdnak végsd hataridejét 2020. december 31-i datummal hatérozta
meg.

b) Az 6nkormanyzat ¢s a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi beszamold mérlegének fe-
lilvizsgalata.
Tekintettel arra a tényre, hogy a helyszini vizsgélat soran a belsé ellendrzés hibat,
hidnyossdgot nem tapasztalt, javaslatokat sem sziilettek, tovabba intézkedési terv
készitése sem indokolt.

Etto] fliggetleniil a helyszini ellenérzés soran felmeriilt kisebb szakmai kérdések-
ben a megbeszéltek szerint javasolt eljarmni.

Zalaegerszeg, 2020, januar 30.
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Kiss Csaba
belso ellenérzési vezetd
fiiggetlenitett belsé ellendr



