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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletenek™ /
2022. junius 29-i rendes iilésére

Targy: Beszerzési szabalyzat megalkotasa
Eléterjeszto: Elekes Istvan polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 121/2021. (XIL. 15.) szdmu
hatérozatdval fogadta el az 6nkormanyzat 2022. I. félévi munkatervét, melyben a februari
rendes iilés napirendjei kozott a Beszerzési szabalyzat megalkotésa is szerepelt. Mér korabban
is szandékaban allt a képviselo-testiiletnek, hogy az Onkormanyzat beszerzési eljarasait
egységesitse, ezen szandék azonban nem eredményezte az uj, egységes beszerzési szabalyzat
elfogadésat.

Jelenleg a kozbeszerzési értékhatarok alatti €pitési beruhdzasok alapvetd szabalyait az
onkorményzat és intézményei épitési beruhazasainak ajanlatkérési eljarasrol, elbirdlasardl és
megvaldsitasardl szold 3/2021. (II. 24.) oOnkorményzati rendelet tartalmazza, mig a
kozbeszerzEsi értékhatarok alatti arubeszerzésre, illetve szolgdlatds megrendelésére kiilon
Beszerzési Szabalyzat alkalmazandd. A jelenlegi gyakorlat megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak, azonban a tobb parhuzamos szabalyozas alkalmazasi problémékhoz vezethet.

mindennapi alkalmazasa zokkenémentes. Az eldterjesztés mellékleteként csatolasra keriilt az
emlitett onkormanyzati rendelet és Beszerzési Szabalyzat is (1. és 2. szamu melléklet). Az
Onkormanyzat jelenlegi, kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseit ezen dokumentumok
szabalyozzak. Az el6terjesztés mellékleteként (3. szamu melléklet) benyujtasra keriil tovabba
az atfogd, mind az épitési beruhazasokra, mind az arubeszerzésekre, mind a szolgaltatdsok
megrendelésére vonatkozo, a kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések esetén
alkalmazand6 Beszerzési szabalyzat tervezete (tovabbiakban: Szabdlyzat). A Szabélyzat
hatalya kiterjedne az O6nkormanyzaton kiviil az Onkorményzat fenntartdsdban miik6do
intézményekre is, igy biztositva az egységes eljarasrendet.

A Szabalyzatban talalhaté kiilonb6z6 értékhatarok Osszefoglaltan az aldbbiak szerint
alakulnak:

- Az édllamhaztartasrél sz6ol6 térvény végrehajtasarol szolo 368//2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 53.§ (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli




kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a 200.000-Ft-ot
nem érik el.

- A Szabalyzat 2. szamt melléklete szerint a netté 500.000, -Ft egyedi értéket meg nem
haladd beszerzések esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

- Az 500.000, -Ft egyedi értéket meghaladd, de arubeszerzés, szolgéltatds megrendelése
esetén a 15.000.000, -Ft, épitési beruhazas esetén a 50.000.000, -Ft egyedi értéket el
nem éré egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a
lehetséges ajanlattevoktol.

- Arubeszerzés, szolgaltatis megrendelése esetén a 15.000.000, -Ft, épitési beruhazas
esetén a 40.000.000, -Ft egyedi beszerzési értéket elérd, vagy meghaladé beszerzések
esetén hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kézzétenni.

- A beszerzésr6l sz016 dontés az aldbbiak szerint torténik:

a) az alabbi értékeket elér6 vagy meghaladdé beszerzéseknél képviseld-
testiileti hataskorben:

- épitési beruhazés esetén: nettd 5.000.000, -Ft,
- arubeszerzés esetén: nett6 1.000.000, -Ft,
- szolgaltatds megrendelés esetén: netté 1.000.000, -Ft

b) minden mdas esetben az Onkorményzat vonatkozéséban polgarmesteri
hataskérben, az 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények tekintetében
intézményvezetdi hataskorben.

Az értékhatarok meghatarozasanal figyelembe vettik a Magyarorszdg 2022. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2021. évi XC. torvény 74. §-aban a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokra vonatkozo el6irasokat, illetve a beruhazasok értékét alapvetéen meghatarozo
aremelkedést, gyakorlati tapasztalatokat.
A 2022. évi koltségvetési torvényben 2022. januar 1-jétél 2022. december 31-éig a nemzeti
kozbeszerzési értékhatar

a) arubeszerzés esetében 15,0 millio forint,

b) épitési beruhazas esetében 50,0 millié forint,

c) szolgaltatas megrendelése esetében 15,0 millié forint.

Amennyiben az 1j, egységes Szabalyzat elfogadasra keriilt, akkor ezzel egyidejlileg hatéalyat
vesztené az Onkormanyzatra €s hivatalra, valamint kiilon az 6voda-bolcséde intézményre
vonatkozd, 2018. marcius 1. napjatdl hatidlyos Beszerzési Szabélyzat, valamint donteni
sziikséges a 3/2021. (IL. 24.) 6nkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl is.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni, az 1j Beszerzési
Szabalyzat tervezetét, illetve a hatdrozati javaslatot €s a hatalyon kiviil helyezésr6l szold
onkormanyzati rendeletet elfogadni sziveskedjen.

Cserszegtomaj, 2022. jinius 21. /
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Hatarozati javaslat
«.../2022. (V1.29.) szamu képviselé-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete megtargyalta ,,Beszerzési
szabalyzat megalkotasa” cimi elGterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

1. Cserszegtomaj Nagykézség Onkorményzata Képviseld-testillete a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozéan elfogadja Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzatat 2022. julius 1. napi hatéllyal.

2. A Képviselo-testiilet elrendeli a Beszerzési Szabalyzat kozzétételét, valamint a hatalya
ald tartozOk korében annak hatalyba 1épéséig torténé megismertetését majd
alkalmazasat.

Hatarido: 2022. jalius 1., majd folyamatos
Felelds: Elekes Istvan polgarmester



Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatanak
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete Cserszegtomaj Nagykozség
Onkorminyzata, a Cserszegtomaji Polgirmesteri Hivatal, valamint a Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-Bilcséde intézménye, mint ajanlatkéré szimira az aldbbi szabdlyzatot alkotja a
kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseinek rendjérol:

I. Altalanos rendelkezések

1) A Szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- aPolgari Térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.),

- amindenkori koltségvetési torvény,

- aKozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

- az allamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet
(tovabbiakban: Avr.),

- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

- az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1. 11.) Kormany rendelet.

2) A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzési értékhatarokat el nem €ér6, tovabba a kozbeszerzési eljarasi
kivételek ala tartozo arubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatdsok megrendelése esetén
meghatérozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkormdanyzat éves koltségvetése terhére
megvalositandd beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd, koteles biztositani, az Ajanlattevé pedig koteles tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat. Ajanlatkéréként az Onkorményzatnak és intézményeinek azonos
banasmaddot kell biztositani az ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevék szamara.

A kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyokat az dnkormanyzat K6zbeszerzési Szabélyzata tartalmazza.
3) A Szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat hatilya kiterjed Cserszegtomaj Nagykozség Onkormdanyzatdra, a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatalra, valamint a Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bélcsdde intézményre.

Jelen szabalyzat targyi hatdlya Kkiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhdzésokra és
szolgaltatisok megrendelésére (tovabbiakban: beszerzésekre), amelyeknek a koltségvetési szerv
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti
értékhatarokat.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

- aKbt. hatalya ala tartoz6, valamint
- akatasztrofa okozta karok elharitisa érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.
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II. Ertelmez6 rendelkezések

1) Ajanlatkéré: Az Onkorméanyzat beszerzései vonatkozasaban, mint Ajanlatkérd nevében eljard és
értékhatartdl fliggben dontd személy a Polgarmester, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
esetében a jegyz0, az intézmény esetében pedig az intézmény vezetSje, vagy a Gazdalkodasi
Szabalyzatban altaluk kotelezettségvallalasra kijelolt személy, illetve a jelen szabalyzatban rogzitett
értékhatar felett a Képvisel6-testiilet.

2) Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasdg, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az
ajanlatkérés/ajanlattételi felhivas alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

3) Beszerzések: A beszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.

a. Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya forgalomképen és birtokba
veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositasara vonatkozd
jognak — vételi joggal vagy anélkiil tértén6 — megszerzése a jelen szabalyzat hatalya ald
tartozd koltségvetési szervek részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és
tizembe helyezést is.

b. Epitési beruhdzis: az olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya az alabbi munka
megrendelése (és atvétele) a jelen szabalyzatban hatalya ala tartozo koltségvetési szerv
részérol:

1. a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd
munka Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

2. épitmény kivitelezése vagy Kkivitelezése és Kkiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyilitt;

3. a jelen szabdlyzatban hatdlya ald tartozé koltségvetési szerv altal
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld éEpitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése, atépitse, korszerlsitése,
lebontasa, felgjitdsa, miszaki ellenérzése, miiszaki terveinek
elkészitése.

c. Szolgaltatdis megrendelése: Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
minésiilé — visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv részér6l.

Ha a szerz8dés tobb — egymassal sziikségszeriien dsszefiiggd — beszerzési targyat foglal magaban,
a meghatarozé értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

4) Beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetéleg kinalt —
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altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

5) Beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitdsa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell szamitani, amelyek:

- Dbeszerzésére egy ajanlattevdvel lehetne szerz6dést kotni, tovabba
- rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetdleg felhasznalasuk egymassal kdzvetleniil
Osszefiigg.

6) Osszeférhetetlenség:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elokészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd,
megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorldsara barmely okb6l, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevl gazdasagi
szereplovel fennalldo mas k6zos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevOként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkérd, megrendeld
altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdginak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a
megrendeld koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
bekezdés alapjan - kiilonésen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési
eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkér6, a megrendeld nevében eljar6 és az ajanlatkérd, a megrendeld altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabélyzat
1/A. szdmu melléklete vagy 1/B.szdmii melléklete szerint — irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennéll-e az 6sszeférhetetlenség.

ITI. A beszerzések lebonyolitasanak altalanos eljarasi szabalyai

1) Ertékhatarok, eljarék kore, fedezet, ajinlatkérés

A beszerzési eljarast — értékhatartdl fiiggben — legalabb harom ajénlattevétdl torténd, irasban foglalt
arajanlat bekérésével kell megkezdeni.

1.1. Az ajénlatkérés torténhet:
- postai levélben,

- faxon,
- e-mailen,



- ligyfélkapun, hivatali kapun keresztiil,
- személyesen atadas-atvételi elismervény ellenében.

A szabélyzat szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor kiilonds koriiltekintéssel kell figyelembe
venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

2) A jelen szabalyzat hatalya ald tartozo koltéségvetési szerveknél a jelen szabalyzat 2. szdamu
mellékletével meghatarozott értékhatarok szerint kell alkalmazni a beszerzések esetén a
megrendelés megkiildését, a legalabb 3 ajanlat bekérését, illetve a hirdetmény (ajénlati felhivas)

kozzétételét.

3) Nem sziikséges irasban harom ajanlattev6t6l ajanlatot kérni amennyiben:

1.

2

9.

a beszerzés értékhatdra nem éri el a jelen szabalyzat 2. szdmu mellékletében
rogzitett értékhatart,

ha a szerzddést muszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok,
vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni, és errdl a vallalkozas irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a
véllalkozasi szerz6dés kotelezd melléklete,

kiegészitd arubeszerzés, épitési beruhazas, vagy szolgaltatds megrendelése
esetében, ha a kordbban megkotott szerz6désben nem szerepld, elére nem lathato
koriilmények miatt kiegészitd arubeszerzés, épitési beruhazas, illetéleg
szolgalatas megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi okok miatt
jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvélasztani a korabbi szerz6déstdl, vagy
elvalaszthatoé ugyan, de feltétleniil sziikséges az arubeszerzeés, €pitési beruhazas,
illetéleg szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése sordn a korabbi nyertes ajanlattevonek masikkal t6rténé helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbdl eltérd és
nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan
miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikodtetésben vagy a
fenntartasban,

ha élet- illetve balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasaval,

a szerz6dés targya koziizemi szolgéltatdsok (kiilondsen viz, gaz, villamos
energia, hbenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése,

a szerzodés targya egyedi gyartaria 4aru beszerzése, feltéve, hogy az é&ru
egyediségét a gyarto igazolja,

a beszerzés kivételesen kedvez6 feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet
szerinti szabalyok alkalmazésa esetén meghitsulna;

a szerz6dés targya személyhez kotott bizalmi jellegli szolgaltatas (kiilonosen:
tgyvédi, jogi, vagy belsé ellenérzési feladatok teljesitése,

10. ha jogszabaly vagy palyazati eljarasrend ett6l eltérd rendelkezést tartalmaz.

4) Az ajanlatkérési eljaras lefolytatdsara az alabbi munkakort betoltd személyek jogosultak és
feleldsek azok lefolytatasaért:



1) irodaszerek, nyomtatvanyok, irodatechnikai kellékanyagok, tonerek, patronok,
tisztitoszerek, egyéb haztartasi cikkek beszerzése: polgarmesteri hivatal iigyintézdje,

2) rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések (nyomdai anyag, reprezentacio, el6adasok stb.):
rendezvényt szervezo,

3) tavkozlési, koziizemi, karbantartasi stb. szolgaltatasok beszerzése: kozséggazda,

4) informatikai eszk6zok, szolgaltatasok beszerzése: jegyz6, pénziigyi iigyintézo,

5) egyéb beszerzések: a beszerzés targya szerint kijelolt tigyintézo.

Az ajénlatkérési eljarasok lefolytatasaért felelés személy teljes korii szakmai felel6sséggel tartozik, az
arajanlat kérési eljarasok szakszer(i, jogszerli, hatékony, eredményes és koltségtakarékos
lebonyolitasaért.

5) Az ajanlat kérési eljarasok lefolytatasaért felelds személy feladata kiilondsen:

6)

7)

8)

9

a sziikséges miiszaki tervek elkészitésérdl valo gondoskodas,

az ajanlatkérés, a hirdetmény, a dokumentacié elokészitése €s intézkedés a
kozzétételrol, valamint az ajanlat bekérésérol,

a beérkezett ajanlatok feliilvizsgalata,

folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat €s 6sszhangjat,

sziikséges hatosagi engedélyek megszerzésérdl vald gondoskodas,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasardl,
azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munkajanak
végzése soran szabalytalansdgot vagy a szervezet mitkodési kore vonatkozasaban
célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojandl intézkedés megtételét
kezdeményezi, stb.,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az ajanlat kérési eljaras soran ellenkez$ tartalmt egyedi rendelkezés kivételével egy esetben
hianypétlas teljes korlien biztosithatd. Az ajanlatok benytjtasara legalabb 5 naptari nap beadasi
hatéaridét kell biztositani.

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, illetve az ajanlattételi felhivas — a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd kozzé, ha a koltségvetési
szervek, mint ajanlatkér6k (megrendel6k) rendelkeznek a szerzédés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti
tartalommal kell (értelemszertien) megkiildeni, illetve k6zzétenni.

Az ajénlatkérési eljaras lefolytatasaért felelés személy az ajanlattevoknek koteles ugyanazon
ajanlatkérést megkiildeni — az egyenl6 esély biztositasa érdekében - , abban adatmddositds nem
végezhetd. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek €s a benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatoak legyenek. Az ajanlatkérés nem
mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenlé eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.
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10) Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni az ajanlatok
értékelésének szempontjait.

11) Az ajénlatok értékelési szempontjai a kévetkezok lehetnek:

a) alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas,
b) az dsszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.

12)  Abban az esetben, ha &sszességében a legeldnySsebb ajanlat keriil kivalasztdsra, az ajanlatkérési
eljaras lefolytatasaért felels személy feljegyzést készit a dontést aldtdmasztd szempontokrol.

13) Az ajanlatkér6 eltekinthet attol, hogy a szerz6dést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, és a beszerzési eljarast érvénytelenné nyilvanithatja, amennyiben a benyujtott
arajanlatok magasabbak az interneten elérhet6 és Osszehasonlithaté modon kivalaszthaté alacsonyabb
vételard, az ajanlatkérés targyaval megegyez6 arundl vagy szolgaltatisnal, vagy a benyujtott ajanlatok
meghaladjak a rendelkezésre 4ll6 fedezetet.

14) A beszerzések tervezése

A beszerzések — nagy értékii targyi eszkoz, beruhazas, feldjitas — lebonyolitadsanal gondoskodni
kell a varhat6 beszerzések koltségvetési tervezésérol.

A tervezés soran kiilon figyelmet igényelnek a beruhazasi és felujitasi kiadasok, melyek eseti
jelleggel jelentkeznek.

A targyi eszk6zok, immaterialis javak beszerzése iranti igényt jelezheti a polgarmester, a jegyzd,
az intézményvezetd, a képviseldk.

15) A beszerzés iranyitasa

A beszerzés iranyitasaért a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szerv vezetdje a felelds. A
beszerzési tevékenységek iranyitasaért felelés személy feladata kiilondsen:

1) feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban bevont
dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

2) azonnal koteles kivizsgédlni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

3) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszertiségét és erkélcsi tisztasagat biztositja,

4) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasdra, s azt a dolgozék munkakori
leirasaban r6gziti, stb.

16) A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A beszerzésekkel kapcsolatos dontéshozatal el6készitéséért a polgarmester, a jegyz6, az
intézményvezetdk és a kijelolt munkakort bet6ltd személy tartozik felelosséggel.



A beszerzésrdl szol6 dontés az aldbbiak szerint torténik:

a) az alabbi értékeket eléré vagy meghaladé beszerzéseknél képviseld-testiileti hataskdrben:

aa) épitési beruhazas esetén: nett6 5.000.000, -Ft,
ab) arubeszerzés esetén: nett6 1.000.000, -Ft,
ac) szolgéaltatids megrendelés esetén: nett6 1.000.000, -Ft

b) minden mds esetben az 6nkormdanyzat vonatkozasaban polgarmesteri hataskorben, az 6nkormanyzat
altal fenntartott intézmények tekintetében_intézményvezetdi hataskorben.

Amennyiben a beszerzésekrdl képviselO-testiileti dontés van, a polgarmester, illetve az intézmény
vezetOk csak a dontés szerint vallalhatnak kotelezettséget.

Az év kdzben benytjtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az elSirdnyzat
atcsoportositasardl, illetve a koltségvetési rendeletmodositasrol.

17)  Beszerzésekre vonatkozo szerzodéskotés

A koltségvetési szerv a szerzddések kotésére vonatkozd eldirdsok (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdasdval koti meg a szerzodést a legjobb drajanlatot addval,
illetve az ajanlati felhivds nyertesével. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza. Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép —
és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor az ajanlatkérd jogosult
az eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvez6bb ajanlatot tevovel megkotni a szerzodést.

A szerz6dés el6készitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése az ajanlatkérési eljarasok
lefolytatasaért felelés személy feladata. A szerz6déskotést megelézden az ajanlattevotd]l a
Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirdsok szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell kérni.

Az Aht.37.§ (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek)
mindig irasban kell megtdrténnie. Az Avr.53.§ (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen
az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a kétszazezer
forintot nem érik el, a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatés, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eloirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Epitési beruhazas esetén a beruhdzasok hataridére torténd megvalositasa érdekében a beruhdzo
kotbért koteles a szerz6désben kikotni €s érvényesiteni.

18) Beszerzések nyilvantartasa, beszamolas

A beszerzések lezarulasakor fontos, hogy ellatasra keriiljenek a nyilvantartasba vételi feladatok.
A beszerzési tevékenységrdl a képvisel6-testiileti, intézményi dontéseknek megfeleléen be kell
szamolni.
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Kiilonosen indokolt a beszerzésekrdl valé beszamoltatds, ha azok beruhazasokhoz,
felujitasokhoz kapcsolodnak, vagy olyan egyéb készlet és szolgaltatas beszerzések, melynek
soran az ar-érték kapcsolata a kordbbiakhoz képest valtozott, vagy ha eldirdnyzat tullépés
tapasztalhato.

A beszerzésekrdl vald beszamoltatds megtorténhet a beszerzés lebonyolitasat kdvetden, illetve a
féléves, illetve az éves beszamolasi tevékenységhez kapcsolodva is.

IV. Egyes beszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szerveknél a jelen szabalyzat 2. szdmu
mellékletével meghatarozott értékhatarok szerint alkalmazott/k6zzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok értékelését az ajanlatok benyujtasat kovetéen legkésobb 5 napon beliil el kell
végezni.

A beérkezett ajanlatokat az aldbbi 3 tagui bizottsdg értékeli, mely bizottsdg irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaré dontést hozo részére.

A biralé bizottsag tagjai:
a. jegyzo,
b. pénziigyi csoportvezeto,
c. abeszerzes targya szerint kijel6lt tigyintézo.

Vagy:
A Képvisel6- Testiilet Jogi Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdga

Az ajanlatok felbontasakor a biralé bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

— az ajanlattételi hatarid6 lejarta utdn nyujtotték be,

— az ér aranytalanul alacsony,

— az ajanlattevo, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

— az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

— egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6zéen
végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézden a sziikséges anyagi fedezet
meghatarozéaséhoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.



Az ajanlatok felbontdsardl, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrdl jegyzokonyvet kell
késziteni. A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

- az ajanlat felbontasanak (elektronikus iton: beérkezésének) helyét, idejét,
- az ajanlatot felbontd személyek nevét,

- az ajanlat targyat,

- az ajanlattevi(k) nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevd(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevi(k) altal vallalt teljesitési hataridot,

- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az ajanlat érvénytelenségének okét,

- az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket,

- az ajanlatot felbontdk alairasat.

A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovetd 8 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatban Kkeletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérési eljaras
lefolytataséért felelés személy az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:

ajanlatkérés, ajanlattételi felhivas,

ajanlat(ok),

bontésrol, értékelésrol sz016 jegyzokonyv,

dontési dokumentum, sziikség esetén feljegyzés a dontés szempontjairdl,
sziikség esetén feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérol,
megrendeld és/vagy szerzédés,

teljesités igazolas,

szamla, utalas dokumentuma.

V. Beszerzések lebonyolitasanak ellendrzése
A beszerzési eljarasok bels6 ellenérzési rendszerben torténd ellendrzésérdél a Stratégiai
Ellenérzési Terv, illetve az éves belsé ellen6rzési munkatervek keretében kell gondoskodni.

Az ellen6rzés sordan kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elékészitésére, és azok elbiralds soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrd] haladéktalanul
tajékoztatni kell a képviseld testiiletet, illetve a fenntartot.

V1. Zaro rendelkezés
10



A Beszerzési szabalyzat 2022. julius ho 1. napjan 1ép hatalyba.

A szabdlyzat rendelkezéseit a hatidlyba lépést kovetden megkezdett beszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

A szabalyzat hatdlyba 1épése nem érinti a korabban megkezdett beszerzési eljarasok érvényességét.

A Beszerzési szabélyzat tartalmat érint jogszabalyi véltozasok esetén a szabdalyzatot 90 napon beliil ki
kell egésziteni, sziikség szerint mddositani kell. A szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a pénziigyi
csoportvezetd a felelds.

Gondoskodni kell arrél, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat jelen szabdlyzat hatalya ald tartozo
koltségvetési szervek érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal, valamint a

Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bolcséde 2018. mércius 1. napjatél hatalyos Beszerzési Szabélyzata
hatalyat veszti.

Cserszegtomaj, 2022. ........ccooiiviiiiiiiiiinninnnns

Elekes Istvan dr. Varga Andras
polgérmester jegyz6
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

Szalai Klara
intézményvezetod
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bélcséde
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Zaradék:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testillete jelen Beszerzési Szabalyzatot
..... /2022. (V1. 29.) szam1 hatarozataval jévahagyta.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Beszerzési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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1/A. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
AIEORE e s smminnis 5 15 sommomsmmessnn s 4 v s s 2 07 151 | (A ———————— I ——— )
JIHIE B oo mommios o5 namsimanis s+ 565 55 8 ponanasniissss 1111 R — )

ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomata .....................oeevennes (6nkorményzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatand6 beszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevo alairasa
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1/B. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirott ......cooiiiiii s (1AKCIM et )
TOHEEE Ml ooow s s o smmummmn s 55 8 wumasommmantons 35 §5 § Gaosies 1531 01 . )
ajanlatkér6 altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
[ cmnnis s 65 580806 § SRRASAEH § §§ invimpmmonomnamrin 3 5 4 4 § bl £ 33 bbb ) képviseloje kijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel

szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ................cceveennnnnen. (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv) éltal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Datum: ............. e

nyilatkozattevo alédirasa
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2. szamu melléklet

Beszerzési értékhatarok a beszerzések modjara vonatkozdan

JEL [ERTEK (netté Ft.) BESZERZES MODJA
A, 500.000 Ft Az A) j’eh’i egye(’ii értéket meg nem hala:dé
beszerzések esetén elegendé megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.
15.000.000 Ft Az A)) jelii egyedi értéket meghaladd, de a B.)
(drubeszerzés) jelt egyedi értéket el nem €rd egyedi beszerzési
érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni
a lehetséges ajanlattevoktol.
50.000.000 Ft
(épitési beruhazas)
B.

15.000.000 Ft
(szolgaltatas
megrendelés)

A B.) jelli egyedi beszerzési értéket eléro,
vagy meghaladd beszerzések esetén
hirdetményko6zbeszerzési eljarast kell
lefolytatni.
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I.
Neve:
Cime:

Képviseldje:
Telefon/fax:

E-mail:

3. szamit melleklet
AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES

GO tevékenység elvégzésére)

Ajanlatkéro:

Kapcsolattarté neve:

Telefon/fax:

E-mail:

II.

II1.

IV.

VI.

VIIL

VIIIL

IX.

XI.

A beszerzés targya:

A szerzodés tipusanak meghatarozasa:

A szerzodés idotartamas:

A teljesités helye:

Fizetési feltételek:

Alkalmassagi kovetelmények:

Ajanlatok értékelésének szempontja:

Az ajanlatok benytjtasat koveté hianypoétlasi lehetéség meghatarozasa:

Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

Az ajanlatok benyujtasanak helye:
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XII. Az ajanlatok felbontasanak helye, idépontja, a bontdson részvételre
jogosultak megnevezése:

XIII. Annak meghatirozasa, hogy az eljarasban lehet-e tirgyalni vagy
ajanlatkéré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzédéskotés tervezett idépontja:
XV. Az ajanlatok dsszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:
Datum: ........ooooviiiiiiii

alairas
(név, beosztas)
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Az onkormadnyzat és intézményei épitési beruhazasainak ajanlatkérési eljarasarol,
kiviil helyezésérdl a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése

alapjan el6zetes hatasvizsgalat késziilt:

A Rendelet-tervezet cime: Az Onkorményzat és intézményei épitési beruhazasainak
ajanlatkérési eljarasardl, elbiralasar6l és megvalositasarol szolo 3/2021. (II. 24.)
onkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szl ..... J2022: £5es05 5 ) onkorményzati
rendelet

A rendelet varhaté tarsadalmi-gazdasagi, koltségvetési hatasa:

A rendelet megalkotasanak tarsadalmi-gazdasagi, koltségvetési hatdsa nincs. A rendeletben
szabalyozott eljarasok egységes beszerzési szabalyzatban keriilnek rogzitésre.

A rendelet kornyezeti és egészségi kovetkezményei: nincs.

A rendelet adminisztrativ terheket befolyasolé hatasa: a rendelet megalkotdsa
adminisztrativ tobbletteherrel nem jar.

Az onkormanyzati rendelet megalkotiasanak sziikségessége, megalkotasa elmaradisa
esetén varhat6é kovetkezmények: a rendelet megalkotasanak sziikségességét Cserszegtomaj
Nagykozség Onkormanyzata egységes Beszerzési Szabélyzatanak elfogadésa indokolja.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

rendelkezésre allnak.



Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 12/2022. (VI. 30.)
onkormanyzati rendelete

rrrrr

elbiralasarol és megvalésitasarol sz6l6 onkormanyzati rendelet hatilyon Kiviil helyezésérél

Cserszegtomaj Nagykozség képviselO-testillete Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (2)
bekezdésében, valamint Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény 143. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan jogalkotdi feladatkérében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1. §

Hatalyat veszti Az 6nkormanyzat és intézményei €pitési beruhazasainak ajanlatkérési eljarasarol,
elbiralasarol és megvaldsitasarol szol6 3/2021(11.24.) 6nkormdanyzati rendelet.

2. §
Ez a rendelet 2022. julius 1-jén 1ép hatalyba.
Cserszegtomaj, 2022. jinius
Elekes Istvan dr. Varga Andrés
polgarmester jegyz6

Kihirdetési zaradék:

A rendelet kihirdetése a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan valo kifiiggesztéssel a
mai napon megtortént.

Cserszegtomaj, 2022. junius

dr. Varga Andrds
jegyzb



Végso elterjesztoi indokolas

az Onkormdnyzatndl V] egységes beszerzési szabalyzat késziilt, ezért a beszerzés
szabalyainak rendeleti szintli szabalyozasa felesleges parhuzamos szabalyozast eredményez, igy
a rendelet hatalyon kiviil helyezése indokolta valt.



