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Cserszegtomaj Nagykozség Polgarmestere

. Torvényességi szempontbdl kifogast nem emelek™

I
Y Bertalanné dr. Gall¢ Vera

jegyz6

Eloterjesztés

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2020. oktéber 21-ei rendes iilésére

Targy: Beszerzési Szabalyzat megalkotasa II.
Eloterjeszté: Elekes Istvan polgarmester
Eléterjesztést készitette: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete 77/2020. (VIL 15.) szamu
képviselo-testiileti hatarozatdban felkérte a jegyzét, hogy Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzatanak a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozo atfogd
Szabalyzatat a képviselo-testiilet munkaterv szerinti kvetkezo rendes iilésére készitse eld. A
testiileti hatarozat végrehajtasaként elkésziilt egy atfogd, mind az épitési beruhdzasokra, mind
az arubeszerzésekre, mind a szolgaltataisok megrendelésére vonatkozd, a kozbeszerzési
értékhatarok alatti beszerzések esetén alkalmazando Beszerzési szabalyzat tervezete, mely
tervezet a szeptemberi iilés napirendjei kozott szerepelt. A képviselo-testiilet dontése alapjan
ezen napirend targyaldsa a szeptemberi iilésen elhalasztasra keriilt annak érdekében, hogy a
Beszerzési  Szabalyzat munkaértekezlet keretében egyeztetésre keriilhessen. A
munkaértekezletet a testiilet 2020. szeptember 23. napjan megtartotta, az ott elhangzottak
alapjan a Beszerzési Szabdlyzat tervezetének modositasa megtortént.

Jelen eldterjesztés mellékletét képezi a médositott, javitott Beszerzési Szabalyzat, melyben a
javitasokat dolt, félkdvér betitipus jelsli.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést megtargyalni, a Beszerzési
Szabalyzat javitott tervezetét Aattanulmanyozni, majd a hatirozati javaslatot elfogadni

sziveskedjenek.

Cserszegtomaj, 2020. oktober ...
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Hatarozati javaslat
vee..12020. (X. 21.) szamu képviselo-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete megtargyalta a ,,Beszerzési
Szabalyzat megalkotasa IL” cimi el6terjesztést €s az alabbi hatarozatot hozta:

|. Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozoan elfogadja Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzatat az eldterjesztés melléklete szerint 2020.
november 1. napi hatallyal.

2. A Képviselo-testiilet elrendeli a Beszerzési Szabalyzat kozzétételét, valamint a hatalya
ald tartozok korében annak hatalyba 1épésig torténé megismertetését, majd
alkalmazasat.

Hataridé: 2020. november 1., majd folyamatos
Felelos: Elekes Istvan polgarmester
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzata, a Cserszegtomaji Polgirmesteri Hivatal, valamint a Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-Bilcséde intézménye, mint ajinlatkéré szimira az alibbi szabdlyzatot alkotja a
kozbeszerzési értékhatirt el nem éré beszerzéseinek rendjérdl:

I. Altalinos rendelkezések
1) A Szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- Magyarorszag Alaptérvénye,

- aPolgari Torvénykonyvrol sz6lo 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.),

- amindenkori kdltségvetési torvény,

- aKozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.),

- az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet
(tovabbiakban: Avr.),

- aszamvitelrdl szo6lo 2000. évi C. torvény,

- az dllamhaztartas szamvitelérol sz6lo 4/2013. (1. 11.) Kormany rendelet,

- a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrol szolo 459/2016. (XII. 23.) Kormany rendelet.

2) A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzési eljarasi
kivételek ala tartozo arubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatasok megrendelése esetén
meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkorményzat éves koltségvetése terhére
megvalositando beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéro, koteles biztositani, az Ajanlattevo pedig koteles tiszteletben tartani
a verseny tisztasagat. Ajanlatkéroként az Onkormanyzatnak és intézményeinek azonos banasmodot kell
biztositani az ajanlatkérésben résztvevo Ajanlattevok szamara.

A kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyokat az 6nkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.
3) A Szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatara, a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatalra, valamint a Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bolcsode intézményre.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az darubeszerzésekre, épitési beruhazasokra és
szolgaltatasok megrendelésére (tovabbiakban: beszerzésekre), amelyeknek a koltségvetési szerv
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljards megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti
értékhatarokat.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

- aKbt. hatalya ala tartozo, valamint
- akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szilkségessé valo, azonnali beszerzésekre.
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1)

2)

3)

II. Ertelmezé rendelkezések

Ajéanlatkéré: Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban, mint Ajanlatkér6é nevében eljar6 és
értékhatartol fliggden dontd személy a Polgarmester, a Cserszegtomayji Polgarmesteri Hivatal
esetében a jegyz6, az intézmény esetében pedig az intézmeény vezetdje, vagy a Gazdalkodasi
Szabalyzatban altaluk kotelezettségvallalasra kijelolt személy, illetve a jelen szabalyzatban rogzitett
értékhatar felett a Képviselo-testiilet.

Ajéanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az
ajanlatkérés/ajanlattételi felhivas alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzések: A beszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.

a. Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzodés, melynek targya forgalomképen és birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatdra, illetdleg hasznositasara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzese a jelen szabalyzat hatalya ala
tartozé koltségvetési szervek részérdl. Az arubeszerzés magdban foglalja a beallitast és
lizembe helyezést is.

b. Epitési beruhazas: az olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya az alabbi munka
megrendelése (és atvétele) a jelen szabalyzatban hatdlya ala tartozo koltségvetési szerv
részérol:

- a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyutt,

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyitt,

- a jelen szabilyzatban hatdlya ala tartozo koltségvetési szerv altal
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmeny barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése, atépitse, korszerisitése,
lebontasa, feldjitasa, milszaki ellenorzése, miiszaki terveinek elkészitése.

Beruhdzas: A targyi eszkoz beszerzése, étesitése, sajat véllalkozasban torténo eldallitasa, a beszerzett
targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszer( hasznalatba vétele érdekében az lizembe helyezésig,
a rendeltetésszerti hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetites,
alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezeést, az elokészitést, a lebonyolitast, a hiteligény-bevételt, a
biztositast is). Beruhazas a meglévd targyl eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
4talakitasat, élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelését eredményez6 tevékenység is,
az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzdkapesolhatd egyéb tevékenységekkel egyutt.

Feltjitas: A hasznalatban lévo targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszeril, megel6z6 karbantartasat, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és minden javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznélat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos
elhasznalodas rendszeres helyreallitasat eredményezi.



c. Szolgaltatas megrendelése: Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem
mindsiilé — visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység
megrendelése a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv részerol.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszertien 0sszefliggd — beszerzési targyat foglal magéaban, a
meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.

4) Beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg kinalt — altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

5) Beszerzések értékhatara

A beszerzési értékhatdirokra és a becsiilt érték szamitasira a Kbt. 16. § - 19. §-okban foglalt
rendelkezések az iranyadoak.

6) Osszeférhetetlenség:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsiaban az ajanlatkérd,
megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkéro, megrendeld
altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a
megrendeld koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
bekezdés alapjan - killondsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a beszerzési
eljarasban torténo részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd, a megrendeld nevében eljaro és az ajanlatkérd, a megrendeld altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat 1/A.
szamu melléklete vagy 1/B.szami melléklete szerint — irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele
szemben fennall-e az 0sszeférhetetlenség.



ITI. A beszerzések lebonyolitasanak altalanos eljarasi szabalyai

1) Ertékhatarok, eljarok kore, fedezet, ajanlatkérés

A beszerzési eljarast — értékhatartol fiiggden — legalabb harom ajanlattev6tél torténd, irasban foglalt
arajanlat bekérésével kell megkezdeni.

Az ajanlatkérés torténhet:

postai levélben,

faxon,

e-mailen,

tigyfélkapun, hivatali kapun keresztiil,
személyesen atadas-atvételi elismervény ellenében.

A fentieken til az ajinlatkérés minden esetben az ajdnlatkéré honlapjdin torténd kozzététel
formdjdaban is torténik. Ezzel biztositja az ajdnlatkérd annak lehetiséget, hogy az ajanlatkérésre barki

ajanlatot tehessen.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositasakor kiilonos koriiltekintéssel kell figyelembe
venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

A jelen szabalyzat hatalya alad tartozd koltéségvetési szerveknél a jelen szabdlyzat 2. szamu
mellékletével meghatarozott értékhatarok szerint kell alkalmazni a beszerzések esetén a megrendelées
megkiildését, a legalabb 3 ajanlat bekérését, illetve a hirdetmény (ajanlati felhivas) kozzétételét.

Nem sziikséges irdasban harom ajanlattevotdl ajanlatot kérni amennyiben:

a beszerzés értékhatdra nem éri el a jelen szabalyzat 2. szamu mellékletében
rogzitett értékhatart,

ha a szerz6dést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, mivészeti szempontok,
vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni, és err6l a vallalkozas irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a
véllalkozasi szerzodés kotelezo melléklete,

kiegészitd arubeszerzés, épitési beruhdzas, vagy szolgaltatdis megrendelése
esetében, ha a kordbban megkotott szerzodésben nem szerepld, elére nem lathato
koriilmények miatt kiegészit® arubeszerzés, épitési beruhdzas, illetdleg szolgalatas
megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi okok miatt jelentds
nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi szerzodéstdl, vagy elvalaszthato
ugyan, de feltétleniil sziikkséges az arubeszerzeés, épitési beruhazas, illetdleg
szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri
el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése sordn a korabbi nyertes ajanlattevonek mésikkal torténd helyettesitése
azzal a kdvetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és
nem illeszkedé dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan



miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikodtetésben vagy a
fenntartasban,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvaldsitasaval,

- aszerz6dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése,

- a szerzédés targya egyedi gyartari aru beszerzése, feltéve, hogy az &ru
egyediségét a gyarto igazolja,

- aszerzddés targya személyhez kotott bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése,

- hajogszabaly vagy palyazati eljarasrend ettol eltérd rendelkezést tartalmaz.

A beruhazoi feladatokat a Cserszegtomaji Polgdarmesteri Hivatal latja el.
Az ajanlatkérési eljaras lefolytatasara az alabbi munkakort betslté személyek jogosultak és felelések
azok lefolytatasaért:

- irodaszerek, nyomtatvanyok, irodatechnikai kellékanyagok, tonerek, patronok,
tisztitoszerek, egyéb haztartasi cikkek beszerzése: polgarmesteri, jegyzoi referens,

- rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések (nyomdai anyag, reprezentacio,
eldadasok stb.): rendezvényt szervezo,

- tavkozlési, koziizemi, karbantartasi stb. szolgaltatasok beszerzése: kozséggazda,

- informatikai eszko6zok, szolgaltatasok beszerzése: jegyz0, pénziigyi ligyintézo,

- egyéb beszerzések: a beszerzés targya szerint kijelolt tigyintézo.

Az ajanlatkéresi eljarasok lefolytatasaért felelos személy teljes korii szakmai felelosséggel tartozik, az
arajanlat kérési eljarasok szakszerti, jogszerii, hatékony, eredményes és koltségtakarékos lebonyolitasaért,
valamint valamennyi, az ajanlatkérés szempontjabol relevans informdcio ajdanlattevd rendelkezésére
bocsatdsdért.

Az ajanlat kérési eljarasok lefolytatasaért felel6s személy feladata kiilondsen:

- asziikséges miszaki tervek elkészitésérol valé gondoskodas,

- az ajanlatkérés, a hirdetmény, a dokumentacid el6készitése és intézkedés a
kozzétételrol, valamint az ajanlat bekérésérol,

- abeérkezett ajanlatok fellilvizsgalata,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

- sziikséges hatosagi engedélyek megszerzésérol valé gondoskodas,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasardl,

- azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetOjét, ha feladatkorébe tartozd munkdjanak
vegzése soran szabalytalansagot vagy a szervezet mitkodési kore vonatkozasédban
célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét
kezdeményezi, stb.,

- ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az ajanlat kérési eljaras soran ellenkezd tartalmu egyedi rendelkezés kivételével egy esetben hianypotlas
teljes korlien biztosithaté. Az ajanlatok benyujtdsara legalabb 5 naptari nap beadasi hataridot kell
biztositani.



A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet el, illetve az ajanlattételi felhivas — a szerzodés
megkotéséhez szikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd kozzé, ha a koltségvetési szervek,
mint ajanlatkérék (megrendelok) rendelkeznek a szerzodés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az
arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti tartalommal
kell (értelemszertien) megkiildeni, illetve kézzétenni.

Az ajanlatkérési eljards lefolytatasaért felelos személy az ajanlattevoknek kételes ugyanazon ajanlatkérést
megkiildeni — az egyenl6 esély biztositasa érdekében -, abban adatmddositas nem végezhetd. A beszerzés
targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajdnlatok Osszehasonlithatoak legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenl
eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek.

Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatirozni az ajanlatok
értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kivetkezok lehetnek:

- alegalacsonyabb 0sszegi ellenszolgaltatas,
- az Osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha dsszességében a legel6nyosebb ajanlat kertil kivalasztasra, az ajanlatkérési eljaras
lefolytatasaért felelos személy feljegyzést készit a dontést alatamaszté szempontokrol.

Az azonos teljesitési ajanlat esetén a beszerzéssel érintett Onkormanyzatnal székhellyel, vagy
telephellyel rendelkezé ajanlattevét kell elényben részesiteni.

Az ajanlatkéré eltekinthet attol, hogy a szerzodést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, ha a beny(jtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
dsszehasonlithaté moédon kivalaszthato alacsonyabb vételarn, az ajanlatkérés targyaval megegyezd
arunal vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént osszehasonlitd
vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzodést pedig az interneten tortént osszehasonlité vizsgalat
eredményeként alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szereplovel kéti meg.

2) Alkalmazandé eljarasi szabalyok
A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyok elsésorban a kovetkezok:

- A beszerzésekkel kapcsolatban vizsgalni kell a beszerzés és a koltségvetési
szervek feladatellatasaval valo Gsszefliggést.

- Elozetesen vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasigossagat,
célszerliségét.

- Gondoskodni kell a beszerzések koltségvetési rendeletben valé szerepeltetésérdl.

- Abeszerzések tekintetében vizsgdlni kell, hogy a dontés képvisel-testiileti dontést
igényel-e.

- Elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kézbeszerzési korbe tartozik-e.

- A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkdr gyakorlasat
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meghatdrozé  belsé  szabalyzatban  rOgzitett  kotelezettségvallalasi  és
kotelezettségvallalas ellenjegyzési szabalyokat.

= Gondoskodni kell a beszerzés tényleges megvalositasarol (sziikséges lebonyolitoi
feladatok elvégzése, miiszaki ellendrzés, atadas-atvételi és lizembe helyezési
eljarasok lefolytatasa, garancialis és szavatossagi feliilvizsgilat elvégzése).

- Biztositani kell a beszerzésekkel kapcsolatban a szakmai teljesités igazolasi,
valamint az érvényesitési, majd az utalvanyozasi és utalvany pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat.

- El kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat.

- Utolag vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasigossagat, célszerliségét.

3) A beszerzések tervezése

A beszerzések — nagy értéki targyi eszkoz, beruhazas, felujitas — lebonyolitasanal gondoskodni
kell a varhato beszerzések koltségvetési tervezésérol.

A tervezés soran kiilon figyelmet igényelnek a beruhazasi és felujitasi kiaddsok, melyek eseti
jelleggel jelentkeznek.

A targyi eszkdzok, immaterialis javak beszerzése iranti igényt jelezheti a polgarmester, a jegyzo,
az intézményvezetd, a képviselok.

4) A beszerzés iranyitasa

A beszerzés iranyitasaért a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerv vezetdje a felelds. A
beszerzési tevékenységek iranyitasaért felelos személy feladata kiilondsen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlesi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori leirdasdban rogziti, stb.

5) A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A beszerzésekkel kapcsolatos dontéshozatal —eldkészitéséért a polgarmester, a jegyzd, az
intézményvezetok és a kijelolt munkakort betoltd személy tartozik felelosséggel.

A beszerzésrol sz6l6 dontés az aldbbiak szerint torténik:

a) az alabbi értékeket eléré vagy meghalad6 beszerzéseknél képviseld-testiileti hatdskorben:
- épitési beruhazas esetén: netto 3.000.000,-Ft VAGY 1.500.000,-Ft VAGY 1.000.000, -Ft,
- arubeszerzés esetén: netto 2.000.000,-Ft VAGY 1.500.000,-Ft VAGY 1.000.000, -Ft,
- szolgaltatas megrendelés esetén: netto 2.000.000,-Ft VAGY 1.500.000,-Ft VAGY 1.000.000, -Fzt,




b) minden mas esetben az onkormanyzat vonatkozasaban polgarmesteri hataskdrben, az onkorményzat
altal fenntartott intézmények tekintetében intézményvezetdi hataskorben.

Amennyiben a beszerzésekrol képvisel-testiileti dontés van, a polgarmester, illetve az intézmény vezetok
csak a dontés szerint vallalhatnak kotelezettséget.

Az év kozben benyujtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az eléiranyzat
atcsoportositasarol, illetve a koltségvetési rendeletmaodositasrol.

6) Beszerzésekre vonatkozo szerzédéskotés

A koltségvetési szerv a szerzOdések kitésére vonatkozo eloirasok (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés stb.) betartasaval kti meg a szerzodést a legjobb arajanlatot adoval, illetve az ajanlati
felhivas nyertesével. A kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az
érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A szerzddéskotést megelozoen az ajanlattevotol, illetoleg alvallalkozojatol a gazdalkodasi
szabalyzatban foglalt eldirasok szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell bekérni.

Amennyiben az ajanlat benytjtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor az ajanlatkérd jogosult az eredmény kihirdetésekor
a kovetkezo legkedvezobb ajanlatot tevovel megkdtni a szerzodést.

A szerzddés elokészitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése az ajanlatkérési eljarasok
lefolytatasaért felelés személy feladata. A szerzodéskotést megelézden az ajanlattevotdl a
Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirasok szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell kérni.

Az Aht.37.§ (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek)
mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr.53.§ (1) bekezdése alapjan nem szitkséges elézetesen
az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a kétszazezer
forintot nem érik el, a fizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eloirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Epitési beruhdzas esetén a beruhazasok hataridére torténdé megvaldsitasa érdekében a beruhazo
kotbért kiteles a szerzodésben kikotni és érvényesiteni. A kotbér minimalis mértéke:

- 1-30 naptari nap teljesitési késedelem esetén: 0,8 %/nap,
- 31-60 naptari nap teljesitési késedelem esetén: 1,2 %/nap,
- 61-90 naptari nap teljesitési késedelem esetén: 1,5 %/nap,
- maximalisan: 12 %.

7) Beszerzések nyilvantartasa, beszamolas

A beszerzések lezarulasakor fontos, hogy ellatasra kertiiljenek a nyilvantartasba vételi feladatok.
A beszerzési tevékenységrol a képviseld-testiileti, intézményi dontéseknek megfelelden be kell
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szamolni.

Kiilondsen indokolt a beszerzésekrdl valo beszamoltatas, ha azok beruhdzasokhoz, felgjitasokhoz
kapcsolédnak, vagy olyan egyéb készlet és szolgaltatds beszerzések, melynek soran az ar-érték
kapcsolata a korabbiakhoz képest valtozott, vagy ha eléirdnyzat tullépés tapasztalhato.

A beszerzésekrdl valé beszamoltatas megtdrténhet a beszerzés lebonyolitasat kovetoen, illetve a
féléves, illetve az éves beszamolasi tevékenységhez kapcsolddva is.

IV. [Egyes beszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél a jelen szabélyzat 2. szamu
mellékletével meghatirozott értékhatarok szerint alkalmazott/kdzzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok értékelését a hatdridire benyujtott legutolsé ajdnlat beérkeztét kivetd
legkésébb 5 napon beliil el kell végezni. Az ajdnlattevéket az ajanlatok bontdsdra meg kell
hivni. Ajdnlattevd dijat nem szdmithat fel az ajanlattételért.

A beérkezett ajanlatokat az alabbi 3 tagu bizottsag értékeli, mely bizottsag irasbeli szakvélemenyt
és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaré dontést hozo részére. A birdlo bizottsag
tagjai:

- jegyzd,

- pénziigyi csoportvezeto,

- a beszerzés targya szerint kijeldlt tigyintézo.

Az ajanlatok felbontéasakor a birdlé bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelensegeét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

— az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

— az ajanlattevé, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi
kovetelmenyeknek,

— az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek,

— egyéb mdédon nem felel meg az ajanlati felhivasban (pl: eltérd miiszaki
tartalom), valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Ervénytelennek lehet mindsiteni az ajdnlatot, ha:
- ag ar aranytalanul alacsony.
Az dr alacsony voltdnak megitélésekor a kordbbi tapasztalatokra, a beszerzést megelozden

végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézden a sziikséges anyagi fedezet
meghatdrozdsahoz felhaszndlt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.
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Az ajdanlatkérd az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmdt megalapozo
adatokat, valamint indokoldst kérhet irasban, mely esetben errol a kérésrol a tobbi ajanlattevot
egyidejiileg, irdsban értesiti, ha az ajanlat a megkditni tervezett szerzodés tdargydra figyelemmel
ardnytalanul alacsony dsszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy
koltség, vagy azoknak valamely ondlloan értékelésre keriilo eleme tekintetében.

Az ajanlatkéro figyelembe veheti az olyan objektiv alapui indokoldst, amely kiilondsen:

— a gydrtasi folyamat, az épitési beruhdzas vagy a szolgaltatdsnyujtas
maodszerének gazdasdgossdagdra,

— a vdlasztott miiszaki megolddsra,

— a teljesitésnek az ajanlattevé szamdra kivételesen elonyos
kériilményeire,

— az ajdnlattevd dltal ajanlott dru, épitési beruhdzds vagy szolgdltatds
eredetiségére,

— kornyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi kiovetelményeknek valo
megfelelésre, vagy

— az ajdnlattevonek dllami timogatisok megszerzésére valo
lehetdségére vonatkoZik.

Ha az ajdanlati ar megalapozottsigdrol a dontés meghozatalihoz az sziikséges, az ajanlatkérd
dsszehasonlitds céljabol a tobbi ajanlattevotol is kérhet be meghatdrozott ajanlati elemeket
megalapozo adatokat.

Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésér6l, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzokonyvet kell
késziteni. A jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

- az ajanlatot felbont6 személyek nevét,

- az ajanlat targyat,

- az ajanlattevi(k) nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevd(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevo(k) altal vallalt teljesitési hataridét,

- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az ajanlat érvénytelenségének okat,

- az ajanlatokra vonatkozo egy¢éb kiilonleges koriilményeket,
- az ajanlatot felbontdk alairasat.

A beszerzési eljarast lezard dontésr6l, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovetd 8 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatban keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérési eljaras
lefolytatasaért felelos személy az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

Ajéanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
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- ajanlatkérés, ajanlattételi felhivas,

- ajanlat(ok),

- bontasrél, értékelésrol szolo jegyzokonyv,

- dontési dokumentum, sziikség esetén feljegyzés a dontés szempontjairdl,
- sziikség esetén feljegyzés a beszerzesi eljaras eredménytelenségérol,

- megrendel6 és/vagy szerzodés,

- teljesités igazolas,

- szamla, utalas dokumentuma.

V. Beszerzések lebonyolitasanak ellenorzése

A beszerzési eljarasok belso ellenorzési rendszerben torténd ellenérzésérol a Stratégiai
Ellenorzési Terv, illetve az éves belso ellendrzési munkatervek keretében kell gondoskodni.

Az ellen6rzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbirdlas
szempontjainak elokészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél haladéktalanul
tajékoztatni kell a képviseld testiiletet, illetve a fenntartot.

VI. Zaro rendelkezés

A Beszerzési szabalyzat 2020. ......... 1, S napjan lép hatalyba.

A Beszerzési szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a szabélyzatot 90 napon beliil ki
kell egésziteni, sziikség szerint modositani kell. A szabalyzat folyamatos aktualizaldsaért a pénziigyi

csoportvezeto a felelds.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé
koltségvetési szervek érintett munkatdrsai megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven

alairasukkal igazoljak.
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal, valamint a
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bolcséde 2017. janudr 1. napjatol hatalyos Beszerzési Szabalyzata hatalyat
veszti.

Ceorszeptomal, 202D, wasenemmin msmssisss s

Elekes Istvan Bertalanné dr. Gallé Vera
polgarmester jegyzo
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

Szalai Klara
intézményvezetd
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bolesode

Zaradék:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete jelen Beszerzési Szabalyzatot ...../2020.
(e, ) szamu hatdrozataval jovahagyta.

Cserszegtomaj, 2020. ........cooviiiiiiiiinen....
Bertalanné dr. Gallé Vera

jegyzo
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Beszerzesi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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1/A. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirett o osmsimssssnnsnnassr s (1aKCIM 1o )
JOINE @ o L T )

ajanlatkér6 altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomata .............................. (6nkormdnyzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatando beszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

IDARIMNG comnanisamm s som oo s s amn

nyilatkozattevo aldirdsa
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1/B. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
AT soivcsmensmmatson dimiames (TAKCTM e )
MINE @ i 3 T T )
ajanlatkéro altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
0 8cmosssnc st mamssssi  OSFTE ) képviseloje kijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szerinti Osszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben

nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .............................. (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatand6 beszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

PRAtums wevemmvmmnmmmveissmesmmsssii

nyilatkozattev alairasa
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2. szamu melléklet

Beszerzési értékhatarok a beszerzések modjara vonatkozoan

JEL

ERTEK (FT)

BESZERZES MODJA

netto 500.000 Ft, kivéve
vis maior helyzet, illetve
a koltségvetési szerv
folyamatos
miikddésének biztositdisa
esetén netto 1.000.000
Ft

Az A.) jeli egyedi értéket meg nem halado
beszerzések esetén elegendd megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.

netté 14.000.000
Ft (arubeszerzés)

nett6 40.000.000 Ft

Az A.) jelli egyedi értéket meghalado, de a B.)
jelti egyedi értéket el nem éro egyedi beszerzési
érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni
a lehetséges ajanlattevoktol.

Az ajanlatkéro biztositja annak lehetdségét,
hogy az ajanlatkérésre bdrki ajanlatot
tehessen, melynek érdekében az ajanlatkérést
minden esetben honlapjan kizzéteszi.

(épitési beruhazas)

netté 14.000.000
Ft (szolgaltatas
megrendelés)

A B.) jelii egyedi beszerzési értéket elérd,
vagy meghaladé beszerzések esetén
hirdetményt (ajanlati felhivast) kell
kozzétenni.
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I.
Neve:
Cime:

Képviseldje:
Telefon/fax:

E-mail:

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES

T —— tevekenyseég elvégzésére)

Ajanlatkéro:

Kapcsolattarté neve:

Telefon/fax:

E-mail:

IL.

I11.

IV.

VL

VIL

VIII.

A beszerzés targya:

A szerzddés tipusanak meghatarozasa:

A szerzbodés idotartama, vagy a teljesités hatarideje:

A teljesités helye:

Fizetési feltételek:

Alkalmassagi kdvetelmények:

Ajanlatok értékelésének szempontja:
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3. szamu melléklet



IX. Az ajanlatok benyujtasat koveto hianypotlasi lehetoség meghatarozasa:

X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:
XIL. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
XIIL Az ajanlatok felbontisanak helye, idopontja, a bontason részvételre

jogosultak megnevezése:

XIIIL. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy
ajanlatkéré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralja el:

XIV. A szerzodéskotés tervezett idépontja:

XV. Az ajanlatok osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei: (Az
ajdanlatok benyujtisanak formai kévetelményeként elé' kell irni, hogy az ajdanlat csak irasban,

r o rr

zdrt boritékban nyujthato be az ajanlatkéro részére az ajanlati felhivasban megadott cimre.)

(B T 11 R o U

alairas
(név, beosztas)
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