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Eléterjesztés

Targy: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata altal iranyitott koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerének miikodésérél szolo vezetdi nyilatkozatok beterjesztésének
tudomasul vétele

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011.
(XIIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 11 § (1) bekezdése alapjan a koltségvetési
szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv
belsd kontrollrendszerének mindségét. A Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint a helyi
onkorményzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves Kkoltségvetési
beszamoldval egyiitt kiildi meg az iranyitd szerv vezetdjének. A vezet6i nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

A koltségvetési szerv vezet6je arrdl nyilatkozik, hogy 2021. évben a megfeleld
kontrollkdrnyezetet kialakitottdk, a szervezeti stratégidnak megfeleléen hataroztak meg az
éves célokat, a célok megvaldsitasa érdekében kialakitasra keriiltek a sziikséges folyamatok, a
célokat veszélyeztet6 kockazatokat felmérték és kezelték, a folyamatokra megfelel
kontrollokat alakitottak ki, biztositottdk a szervezeten beliili és a sziikséges
informécidéaramlast, valamint minden folyamatra vonatkozéan biztositottdk a nyomon
kovetkezdséget, feliilvizsgalatot, visszacsatolast.

Tekintettel arra, hogy a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal vezetdje a nyilatkozat tartalma
szerinti, azaz 2021. évben Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6 asszony volt, igy felel6sen 6
tudott nyilatkozni a Hivatal tekintetében.

A koltségvetési szervek vezet6i nyilatkozat tételi kotelezettségiiknek eleget tettek, ezért kérem
a Tisztelt Képviseld-testiiletet a hatarozat-tervezetben foglaltak szerint a nyilatkozatok
beterjesztésének tudomasul vételére.

Cserszegtomaj, 2021. majus 13. CA_/.., :
Elekes Istvan
polgarmester

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének






..../2022. (V. .....) szamu képviselo-testiileti hatarozata

Cserszegtomaj Nagykozség képvisel6-testiilete az alabbi hatdrozatot hozza:

1. Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testillete a Cserszegtomaj
Nagykozség Onkormanyzata 4ltal irdnyitott Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal,
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bslcsde koltségvetési szervek vonatkozéasaban a belsd
kontrollrendszer mindségének értékelésérél szol6 vezetdi nyilatkozatok beterjesztését
tudomadsul vette, azokat megismerte.

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrél jelen hatdrozat
megkiildésével az intézményvezetoket tajékoztassa.

Hataridé:  azonnal
Felelds: Elekes Istvan polgarmester






NYILATKOZAT

A) Alulirott Elekes Istvan Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Polgarmestere jogi
felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2021. januar 1. — 2021.
december 31. kozotti idészakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a bels6é kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik6désérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara, . a
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre all6 eliranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasérdl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésér6l, . a tervezési, beszadmolasi, informacidszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérol,

- a gazdélkodasi lehet6ségek €s a kotelezettségek 6sszhangjardl,

-az intézményi szadmviteli rendr6l, . olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelels
bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja
az elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal €s az
azok elérését segitd eszk6zokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

Az Onkorményzat hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzata aktualizalasra keriilt, ebben és a
munkakori leirdsokban a szervezeti struktura vildgosan rogzitve van, a felel6sségi, hataskori
viszonyok és feladatok egyértelmiien szabalyozva vannak. A munkakoéri leirasok aktualizaldsa
folyamatosan megtérténik. Az Onkorményzat minden szintjén meghatérozottak az etikai
elvarasok, atlathaté a human er6éforras kezelés.

A beszadmolas évében rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendd
szabélyzatok.

A szabdlyzatok érintettek altali megismertetése és megértése biztositott volt. A szabdalyzatok
tekintetében a megismerési nyilatkozatok alairdsaval igazoltdk az érintettek, hogy azok
tartalmat megismerték, az abban foglaltakat tudomasul vették, a vonatkozé rendelkezések
betartasat kotelezonek tekintik.



Az Onkormanyzat rendelkezett a kdtelez6 és onként vallalt feladatai ellatasahoz sziikséges és a
megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkaerével.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

Az integralt kockéazatkezelési rendszer kialakitasra keriilt, a koltségvetési szerv rendelkezik a
kockazatok kezelésének szabalyozasardl, valamint a Bkr. 7. S (1) bekezdésének eldirdsa alapjan
miikodteti, valamint a 7. S (2) bekezdésében eldirtak alapjan a tevékenységben rejlé, a szervezeti
célokkal dsszefiiggd konkrét kockazatokat felmérte.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek kialakitdsa keretében a koltségvetési szerv rendelkezik az Aht. és az
Avr. eldirdsainak megfeleld, a gazdalkodés részletes rendjét meghatdrozé gazdalkodasi
szabalyzattal.

Az Onkormanyzatnal biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése, ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal
valo elszamolas dokumentumait.

Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysigi és eredményességi
szempontll megalapozottsdga, valamint a dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd
jovahagyasa, ellenjegyzése.

Az Onkormanyzatnal a kulcskontrollok koziil a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, utalvanyozas megfelelden miitkodtek, a megel6z6 kontrollokkal egyiitt.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informaciés és kommunikécids rendszer kialakitdsa és miikodtetése szabalyszert, a
koltségvetési szerv a Bkr.-ben, az jj altalanos adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv.-ben
eldirt szabalyozasi kotelezettségeknek eleget tett, a belsé és kiilsé inform4cié ataddséara
vonatkozd jogszabdlyi el6irasokat a miikddés soran betartjak.

Az allamhaztartas informéciés rendszerében torténé adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az
Ahsz. eléirasainak megfeleléen, hataridében eleget tesz. Az Onkormanyzat eleget tesz a

kozérdekli adatokra vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségének, az allami és onkormdnyzati
szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek,  valamint az  informaciés és  Onrendelkezési  jogrél  és
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvényben foglalt eléirasoknak.

Az Onkorméanyzat miikodésének fontos kdvetelménye az irasbeliség, a feladat elvégzésének
dokumentalasa. Az iratok kezelésének eljarasrendje iratkezelési szabalyzatban kerilt rogzitésre,
igy eleget téve az iratkezelésre vonatkozod jogszabalyi kotelezettségeknek.



Az Onkorméanyzatnal a belsé kommunikaci6 egyik megjelenési formanja az értekezlet, melynek
keretében heti rendszerességgel biztositom az aktualis feladatok, problémak, képviseld-testiileti
eloterjesztések megbeszélését. Az értekezletrdl jegyzOkonyv késziil, melyet e-mailben
tovabbitunk a kollégak felé.

A kiilsé kommunikacié egyik eszkoze Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata hivatalos
honlapja, ahové a jogszabalyokban meghatarozott ktelezd tartalmak keriilnek feltoltésre.

Nyomon koévetési rendszer (monitoring):

A monitoring rendszer kialakitasa és mitkdtetése szabalyszerti, a Bkr.-ben foglalt eléirasoknak
megfelel, kiilonosen az operativ folyamatok nyomon kovetése, valamint a belsé ellenérzés
tekintetében. A monitoring stratégia elvei a Belsé Kontroll Kézikonyvben keriiltek
meghatdrozasra. A folyamatos nyomon kovetés a vezet6i ellenérzés altal valdsul meg, mely
elsddlegesen szolgalta azt a célt, hogy a napi teendék jogszertliek, szakszertek, eredményesek
legyenek. A vezet6i ellen6rzés eszk6zei a kiadmanyozas, szignalas, jovahagyas, szamonkérés
voltak.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsagnak
megfeleléen, 4atlathatoan, teljes kortien €s pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettsége nem volt.

Kelt: Cserszegtomaj, 2022. 05. 09.

Istvan polgarmester

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

Kelte

..................................







NYILATKOZAT

A) Alulirott Bertalanné dr. Gallé Vera a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
szerv vezetdje jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2021.
januar 1 . 2021. december 31. kdzotti id6szakban az dltalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos
és hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara, -a
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatarél, az alapitdé okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4116 eliranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a
gazdasagossag  kovetelményeinek  érvényesitésér6l, . a tervezési, beszdmolasi,
informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérodl és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél, . olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld
bizonyosséagot nyujt az eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja
az elszamoltathat6sagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal
és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetoi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) hatdlyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapito okirata rendelkezésre all.

A Hivatal hatilyos szervezeti és miikodési szabalyzata aktualizalasra keriilt, ebben €s
munkakori lefrasokban a szervezeti struktira vilagosan rogzitve van, a feleldsségi, hataskori
viszonyok és feladatok egyértelmiien szabdlyozva vannak. A munkakdri leirasok aktualizalasa
folyamatosan megtorténik. A Hivatal minden szintjén meghatarozottak az etikai elvarasok,
atlathat6 a human eréforras kezelés.

A beszamolas évében rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendd
szabalyzatok.



A szabdlyzatok érintettek 4ltali megismertetése és megértése biztositott volt. A szabalyzatok
tekintetében a megismerési nyilatkozatok alairasaval igazoltak az érintettek, hogy azok tartalmat
megismerték, az abban foglaltakat tudomasul vették, a vonatkozd rendelkezések betartasat
kotelezonek tekintik.

A Hivatal rendelkezett a kotelezd és Onként vallalt feladatai ellatasahoz sziikséges €s a
megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkaerével. A koéztisztviseldk a munkakoriikhoz a
jogszabaly altal el6irt képzettséggel rendelkeztek. A Hivatal miikodésében biztositott volt, hogy
a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkolesi feddhetetlenség értékei
érvényre jussanak, valamint a kozérdek el6térbe keriiljon az egyéni érdekekkel szemben.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasra keriilt, a koltségvetési szerv rendelkezik a
kockéazatok kezelésének szabélyozasardl, valamint a Bkr. 7. S (1 ) bekezdésének eldirdsa
alapjan miikodteti, valamint a 7. SS (2) bekezdésében elbirtak alapjan a tevékenységben rejlo,
a szervezeti célokkal dsszefiiggd konkrét kockazatokat felmérte.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek kialakitasa keretében a koltségvetési szerv rendelkezik az Aht. és az
Avr. elbirdsainak megfeleld, a gazdalkodas részletes rendjét meghatdrozé gazdalkodasi
szabalyzattal.

A Hivatalban biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése, ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallaldasok, a szerzddéske, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald
elszdmolas dokumentumait.

Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szemponti megalapozottsiga, valamint a dontések szabélyszerliségi szempontbdl torténd
jovéahagyasa, ellenjegyzése.

A Hivatalban a kulcskontrollok koziil a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, utalvanyozas megfeleléen miikodtek, a megel6zo kontrollokkal egyiitt.

Informaciods és kommunikacios rendszer:

Az informdciés és kommunikécids rendszer kialakitasa és miikodtetése szabalyszerli, a
koltségvetési szerv a Bkr.-ben, az jj altalanos adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv-ben
eldirt szabalyozasi kotelezettségeknek eleget tett, a belsé és kiilsé informdacié atadasara
vonatkozo jogszabalyi el6irasokat a miikddés soran betartjak.

Az allamhaztartas informacios rendszerében t6rténé adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az
Ahsz. elbirasainak megfeleléen, hataridében eleget tesz. A Hivatal eleget tesz a kozérdekii
adatokra vonatkozd tajékoztatdsi kotelezettségének, az édllami €s onkormanyzati szervek
elektronikus informdciobiztonsagardl szolo 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek, valamint az  informéaciés és  Onrendelkezési  jogrol  és
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvényben foglalt eléirdsoknak.



A Hivatal miikodésének fontos kovetelménye az irasbeliség, a feladat elvégzésének
dokumentaldsa. Az iratok kezelésének eljarasrendje iratkezelési szabélyzatban Kkertilt
rogzitésre, igy eleget téve az iratkezelésre vonatkozo jogszabélyi kotelezettségeknek.

A Hivatalban a belsé6 kommunikacié egyik megjelenési formanja az értekezlet, melynek
keretében heti rendszerességgel biztositom az aktualis feladatok, problémak, képviseld-testiileti
eléterjesztések megbeszélését. Az értekezletr6l jegyzOkényv készil, melyet e-mailben
tovabbitunk a kollégak felé.

A kiilsé kommunikaci6 egyik eszkoze Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata hivatalos
honlapja, ahova a jogszabalyokban meghatarozott kotelezd tartalmak keriilnek feltdltésre,
illetve az allampolgarok Hivatallal t6rténé kommunikaciojat eldsegitd tartalmak taldlhatoak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A monitoring rendszer kialakitasa és miikodtetése szabalyszerti, a Bkr.-ben foglalt eldirdsoknak
megfelel, kiilondsen az operativ folyamatok nyomon kovetése, valamint a belsé ellendrzés
tekintetében. A monitoring stratégia elvei a Bels6 Kontroll Kézikényvben Kkeriiltek
meghatarozasra. A folyamatos nyomon kovetés a vezet6i ellenérzés éltal valosul meg, mely
elsédlegesen szolgalta azt a célt, hogy a napi teenddk jogszeriiek, szakszeriiek, eredményesek
legyenek. A vezetéi ellenérzés eszkozei a kiadmanyozas, szignalds, jovahagyds, szamonkérés
voltak.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tikrozik a szoban forg6d pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettsége nem volt.

Kelt: Cserszegtomaj, 2022. februar 25.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:

Kelte






NYILATKOZAT

A) Alulirott Szalai Klara a Cserszegtomaji Pipacs Ovoda - bsleséde koltségvetési szerv vezetdje
jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2021. januar 1. —
2021. december 31. kozotti idészakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakit4sardl, valamint szabalyszertii, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kulttra kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara, - a
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasérol,

- akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

- az intézményi szdmviteli rendrdl, . olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld
bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja
az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott c€lokkal
és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:
A koltségvetési szerv hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirata rendelkezésre all.

A koltségvetési szerv hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzata aktualizalasra keriilt, ebben
és munkakori leirdsokban a szervezeti struktura vilagosan rogzitve van, a felelésségi, hataskori
viszonyok és feladatok egyértelmiien szabalyozva vannak. A munkakori leirasok aktualizalasa
folyamatosan megtorténik. A koltségvetési szerv minden szintjén meghatarozottak az etikai
elvarasok, 4atlathatd a human er6forras kezelés.

A beszamolas évében rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd
szabalyzatok.



A szabalyzatok érintettek altali megismertetése és megértése biztositott volt. A szabdlyzatok
tekintetében a megismerési nyilatkozatok alairasaval igazoltak az érintettek, hogy azok tartalmat
megismerték, az abban foglaltakat tudomasul vették, a vonatkozdé rendelkezések betartdsat
kotelezének tekintik.

A koltségvetési szerv rendelkezett a kotelezd és onként vallalt feladatai ellatasdhoz sziikséges
és a megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkaerdvel. A kozalkalmazottak a munkakoriikh6z
a jogszabaly altal el6irt képzettséggel rendelkeztek.

Integralt kockéazatkezelési rendszer:

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasra keriilt, a koltségvetési szerv rendelkezik a
kockazatok kezelésének szabalyozasardl, valamint a Bkr. 7. S (1) bekezdésének el6irasa alapjan
miikddteti, valamint a 7. S (2) bekezdésében elbirtak alapjan a tevékenységben rejld, a
szervezeti célokkal dsszefiiggd konkrét kockazatokat felmérte.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek kialakitasa keretében a koltségvetési szerv rendelkezik az Aht. és az
Avr. elbirdsainak megfeleld, a gazdalkodas részletes rendjét meghatdrozo gazdalkodasi
szabalyzattal.

A koltségvetési szervnél biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése, ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal
valo elszdmolas dokumentumait.

Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi €és eredményességi
szempontu megalapozottsaga, valamint a dontések szabélyszerliségi szempontbdl torténd
jovahagyasa, ellenjegyzése.

A koltségvetési szervnél a kulcskontrollok koziil a kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, utalvanyozas megfelelden mikodtek, a megel6zd kontrollokkal egyiitt.

Informécios €s kommunikaciés rendszer:

Az informacids és kommunikacids rendszer kialakitasa és miikodtetése szabalyszerd, a
koltségvetési szerv a Bkr.-ben, az ij altalanos adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv-ben
eldirt szabalyozasi kotelezettségeknek eleget tett, a belsd és kiilsd informécié atadasara
vonatkozo jogszabdlyi el6irasokat a miik6dés soran betartjak.

Az allamhdztartds informacids rendszerében torténé adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az

Ahsz. elbirasainak megfeleléen, hatarid6ben eleget tesz. Az intézmény eleget tesz a kozérdeki
adatokra vonatkozo tdjékoztatdsi kotelezettségének, az allami €s Onkormanyzati szervek



elektronikus informacidbiztonsagarol sz6lé6 2013. évi L. toérvényben meghatarozott
kotelezettségeknek, valamint az  informaciés és  Onrendelkezési  jogrél  és
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben foglalt eléirdsoknak.

A koltségvetési szerv miikodésének fontos kovetelménye az irasbeliség, a feladat elvégzésének
dokumentaldsa. Az iratok kezelésének eljarasrendje iratkezelési szabalyzatban kertilt
rogzitésre, igy eleget téve az iratkezelésre vonatkozod jogszabélyi kotelezettségeknek.

A koltségvetési szerv a bels6 kommunikacid egyik megjelenési forménja az értekezlet, melynek
keretében heti rendszerességgel biztositom az aktualis feladatok, problémék megbeszélését.

A kiils6 kommunikacié egyik eszkoze Cserszegtomaji Pipacs Ovoda hivatalos honlapja, amely
a gyermekekkel és sziil6kkel vald kapcsolattartas részét képezi.

Nyomon k&vetési rendszer (monitoring):

A monitoring rendszer kialakitasa és miikddtetése szabalyszer(, a Bkr.-ben foglalt eléirasoknak
megfelel, kiilonésen az operativ folyamatok nyomon kovetése, valamint a bels6 ellendrzés
tekintetében. A monitoring stratégia elvei a Belsd Kontroll Kézikdnyvben Kkeriiltek
meghatarozasra. A folyamatos nyomon kovetés a vezetdi ellendrzés altal valésul meg, mely
elsddlegesen szolgalta azt a célt, hogy a napi teend6k jogszertek, szakszertiek, eredményesek
legyenek. A vezetdi ellenérzés eszkozei a kiadmanyozas, szignélas, jovahagyas, szimonkérés
voltak.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi eldirasok szerint a val6sagnak
megfelelen, atlathatéan, teljes kortien és pontosan tiikrzik a széban forgoé pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket. ‘

Kelt: Cserszegtomaj, 2021. majus 09.

Szalai Klara intézményvezetd

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:






