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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 77/2020. (VIIL. 15.) szamu
képvisel6-testiileti hatarozataban felkérte a jegyz6t, hogy Cserszegtomaj Nagykozség
Onkorményzatanak a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozé atfogo
Szabalyzatat a képvisel6-testiilet munkaterv szerinti kovetkezd rendes iilésére készitse elé. A
testiileti hatarozat végrehajtasaként elkésziilt egy atfogd, mind az épitési beruhazasokra, mind
az arubeszerzésekre, mind a szolgaltatdsok megrendelésére vonatkozé, a kozbeszerzési
¢rtékhatarok alatti beszerzések esetén alkalmazandé Beszerzési szabalyzat tervezete
(tovabbiakban: Szabalyzat). A Szabélyzat hatilya kiterjedne az 6nkormanyzaton kiviil az
onkormanyzat fenntartdsiban mikodo intézményekre is, igy biztositva az egységes
eljarasrendet.

A Szabalyzat megalkotasakor figyelembe vettiik az énkormanyzat és intézményei épitési
beruhazasaink ajanlatkérési eljarasarol, elbiralasarol és megvalésitasarol szolo 5/2018. (I11. 01 )
onkormanyzati rendeletben korabban megtaldlhaté elirdsokat, illetve a jelenleg hatalyos
Beszerzési szabalyzatokat, melyek jelen eldterjesztés mellékletét képezik.

A Szabalyzatban talalhato kiilonb6z6 értékhatarok ésszefoglaltan az alabbiak szerint alakulnak
a tervezet elfogadasa esetén:

- Az éllamhéztartdsrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368//2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 53.§ (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli
kotelezettségvidllalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a 200.000-Ft-ot
nem érik el.

- A Szabiélyzat 2. szamt melléklete szerint az 1.000.000, -Ft egyedi értéket meg nem
halad¢ beszerzések esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

- Az1.000.000, -Ft egyedi értéket meghalado, de drubeszerzés, szolgaltatas megrendelése
esetén a 14.000.000. -Ft, épitési beruhazas esetén a 40.000.000. -Ft egyedi értéket el




nem ¢ér6 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges
ajanlattevoktol.

Arubeszerzés, szolgaltatés megrendelése esetén a 14.000.000. -Ft, épitési beruhazas
esetén a 40.000.000, -Ft egyedi beszerzési értéket elérd. vagy meghaladé beszerzések
esetén hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kézzétenni.

A beszerzésrdl szolo dontés az alabbiak szerint torténik:

a) az alabbi értékeket elérd vagy meghaladd beszerzéseknél képvisel§-testiileti

hataskorben:
- ¢épitési beruhazas esetén: nettéd 5.000.000, -Ft,
- arubeszerzés esetén: nett6 4.000.000, -Ft,
- szolgaltatas megrendelés esetén: netto 4.000.000, -Ft

b) minden més esetben az Onkorményzat vonatkozisdban polgarmesteri
hataskérben, az 6nkorményzat altal fenntartott intézmények tekintetében
intézményvezetoi hatdskdrben.

Az értekhatirok meghatdrozasanal figyelembe vettik a Magyarorszag 2020. évi kozponti
koltségvetésérdl szold 2019. évi LXXI. toérvény 70. §-dban a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokra vonatkozo eldirasokat. Ennek értelmében 2020. januar 1-jété] 2020. december
31-éig a nemzeti kizbeszerzési értékhatar

a) arubeszerzés esetében 15,0 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 50,0 milli6 forint,

¢) szolgéltatas megrendelése esetében 15,0 millié forint.

Az 1j Szabalyzat elfogadasaval egyidejiileg hatélyat veszti az 6nkormanyzatra és hivatalra,
valamint kiilén az 6voda-bslcséde intézményre vonatkozo, 2017. januar 1. napjatol hatalyos
Beszerzési Szabalyzat.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy -az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot, valamint a Beszerzési Szabalyzat tervezetét elfogadni sziveskedjen.
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Cserszegtomaj, 2020. szeptember 2.

Elekes Istvan
polgarmester
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Hatarozati javaslat
w..../2020. (IX. 16.) szami képviselé-testiileti hatiarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormédnyzata Képviselo-testiilete megtargyalta ,,Beszerzési
szabalyzat megalkotasa” cimi elbterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a kozbeszerzési
crtckhatar alatti beszerzésekre vonatkozoan elfogadja Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzatdnak Beszerzési Szabalyzatat 2020. oktéber 1. napi hatéllyal.

A Képviselo-testiilet elrendeli a Beszerzési Szabalyzat kozzétételét, valamint a hatalya
ala tartozok kérében annak hatélyba Iépésig térténé megismertetését majd alkalmazasat.

Hatirido:  2020. oktober 1., majd folyamatos
Felelos: Elekes Istvan polgarmester



Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatianak
BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. ......... ho ..... napjatol



Cserszegtomaj Nagykozség Onkormsnyzata Képviselo-testiilete Cserszegtomaj Nagykizség
Onkorminyzata, a Cserszegtomaji Polgirmesteri Hivatal, valamint a Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-Bélcséde intézménye, mint ajanlatkéré szimara az aliabbi szabalyzatot alkotja a
kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseinek rendjérdl:

I. Altalanos rendelkezések

1) A Szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- Magyarorszag Alaptdrvénye,

- aPolgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.),

- amindenkori kéltségvetési térvény,

- a Kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.),

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet
(tovabbiakban: Avr.),

- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

- az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1. 11.) Kormany rendelet,

- a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrdl sz6l6 459/2016. (XII. 23.) Kormany rendelet.

2) A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzési eljarasi
kivételek ala tartozd arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltataisok megrendelése esetén
meghatarozza azokat az eljarasi szabdlyokat, melyeket az Onkormanyzat éves koltségvetése terhére
megvalositando beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd, koteles biztositani, az Ajanlattevo pedig koteles tiszteletben tartani
a verseny tisztasagat. Ajanlatkéroként az Onkormanyzatnak és intézményeinek azonos banasmodot kell
biztositani az ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevok szamara.

A kozbeszerzésekre vonatkozé szabédlyokat az nkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.
3) A Szabalyzat hatilya

Jelen szabélyzat hatalya kiterjed Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzatira, a Cserszegtomaji
Polgarmestert Hivatalra, valamint a Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bélcsdde intézményre.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra és
szolgaltatasok megrendelésére (tovabbiakban: beszerzésekre), amelyeknek a koltségvetési szerv
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti
értékhatarokat.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:



1)

2)

3)

- aKbt. hatalya ala tartozo, valamint
- akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

II. Ertelmezo6 rendelkezések

Ajanlatkéré: Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban, mint Ajanlatkéré nevében eljaro és
értékhatartdl fuggden dontd személy a Polgarmester, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
esetében a jegyzo, az intézmény esetében pedig az intézmény vezetdje, vagy a Gazdilkodasi
Szabélyzatban altaluk kotelezettségvallalasra kijelolt személy, illetve a jelen szabalyzatban rogzitett
értékhatar felett a Képviselo-testiilet.

Ajdnlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasdg, akinek az ajanlatkéré6 az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az
ajanlatkérés/ajanlattételi felhivas alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzések: A beszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatias megrendelése.

a. Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya forgalomképen és birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetleg hasznositasara vonatkozo
Jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése a jelen szabalyzat hatalya ala
tartozd koltségvetési szervek részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és
lizembe helyezést is.

b. Epitési beruhdzis: az olyan visszterhes szerzédés, melynek targya az aldbbi munka
megrendelése (és atvétele) a jelen szabalyzatban hatalya ala tartozé koltségvetési szerv
részerdl:

- a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé
munka kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiillon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

- a jelen szabdlyzatban hatalya ald tartozd koltségvetési szerv altal
meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy moddon torténd kivitelezése, atépitse, korszeriisitése,
lebontasa, felujitasa, miszaki ellenérzése, miszaki terveinek elkészitése.

Beruhdzas: A targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a beszerzett
targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszerii hasznalatba vétele érdekében az iizembe helyezésig,
a rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (széllitas, vamkezelés, kozvetités,
alapozds, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az elokészitést, a lebonyolitast, a hiteligény-bevételt, a
biztositast is). Beruhdzds a meglévd targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is,
az elobbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Feldjitds: A hasznalatban lévo targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését
szolgdlo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerd, megel6zo karbantartasat, a hosszabb
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idoszakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitdst, és minden javitasi, karbantartisi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos
elhasznalddas rendszeres helyreallitasat eredményezi.

c. Szolgaltatds megrendelése: Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
mindsiilé — visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése a jelen szabdlyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv részérol.

Ha a szerzodés tobb — egymassal sziikségszerlien 0sszefliggod — beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozé értékll beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

4) Beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illet6leg kinalt — altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt értek).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

5) Beszerzések értékhatira
A becsiilt érték kiszamitasa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell szamitani, amelyek:

- beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor, és

- beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzodést kotni, tovabba

- rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetleg felhasznalasuk egymassal kozvetleniil
Osszefligg.

6) Osszeférhetetlenség:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd,
megrendel6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplovel fennalldo mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevokeént, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkérd, megrendeld
altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérs, a
megrendel6 koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
bekezdés alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési
eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd, a megrendeld nevében eljard és az ajanlatkérd, a megrendelo 4ltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabélyzat 1/4. szdmui
melléklete vagy 1/B.szdmi melléklete szerint — irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben
fennéll-e az 6sszeférhetetlenség.



IIl. A beszerzések lebonyolitasanak altalanos eljarasi szabalyai

1) Ertékhatérok, eljarék kore, fedezet, ajanlatkérés

A beszerzési eljarast — értékhatartol fiiggden — legalabb harom ajanlattevétdl torténd, frasban foglalt
arajanlat bekérésével kell megkezdeni.

Az ajanlatkérés torténhet:

postai levélben,

faxon,

e-mailen,

tigyfélkapun, hivatali kapun keresztiil,
személyesen atadas-atvételi elismervény ellenében.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositasakor kiilonds koriiltekintéssel kell figyelembe
venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozo koltéségvetési szerveknél a jelen szabalyzat 2. szdmu mellékletével
meghatéarozott értékhatarok szerint kell alkalmazni a beszerzések esetén a megrendelés megkiildését, a
legalabb 3 ajanlat bekérését, illetve a hirdetmény (ajanlati felhivas) kozzétételét.

Nem sziikséges irdsban harom ajanlattevétol ajanlatot kérni amennyiben:

a beszerzés értékhatara nem éri el a jelen szabdlyzat 2. szamu mellékletében
rogzitett értékhatart,

ha a szerz6dést miszaki-technikai, egyéb sajatossdgok, miivészeti szempontok,
vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni, és errdl a vallalkozas irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a
vallalkozasi szerz6dés kitelezd melléklete,

kiegészité arubeszerzés, épitési beruhazas, vagy szolgaltatdis megrendelése
esetében, ha a korabban megk&tott szerzddésben nem szerepld, elére nem lathatod
koriilmények miatt kiegészitd arubeszerzés, épitési beruhdzas, illetbleg szolgilatas
megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi okok miatt jelentds
nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi szerz6déstol, vagy elvalaszthato
ugyan, de feltétleniil sziikséges az arubeszerzés, épitési beruhdzas, illetdleg
szolgaltatas teljesités¢hez, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri
el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése
azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltéré és
nem illeszked dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan
miszaki-technikai nehézséget eredményezne a milkodtetésben vagy a
fenntartasban,



- ha élet- illetve balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitdsa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvaldsitasaval,

- aszerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
hoenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése,

- a szerzodés targya egyedi gyartdri aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja,

- aszerzOdés targya személyhez kotott bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése,

- hajogszabdly vagy palyazati eljarasrend ettol eltérd rendelkezést tartalmaz.

Az ajanlatkérési eljaras lefolytatasdra az alabbi munkakort betdltd személyek jogosultak és feleldsek
azok lefolytatasaért:

- irodaszerek, nyomtatvanyok, irodatechnikai kellékanyagok, tonerek, patronok,
tisztitoszerek, egyéb haztartasi cikkek beszerzése: polgarmesteri, jegyzoi referens,

- rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések (nyomdai anyag, reprezenticid,
eléadasok stb.): rendezvényt szervezo,

- tavkozlési, koziizemi, karbantartasi stb. szolgaltatasok beszerzése: kdzséggazda,

- informatikai eszkozok, szolgaltatasok beszerzése: jegyz6, pénziigyi ligyintézo,

- egy¢eb beszerzések: a beszerzés targya szerint kijelolt tigyintézo.

Az ajanlatkérési eljarasok lefolytatasaért felelos személy teljes korli szakmai feleldsséggel tartozik, az
arajanlat kérési eljarasok szakszert, jogszerti, hatékony, eredményes és koltségtakarékos lebonyolitasaért.

Az ajanlat kérési eljarasok lefolytatasaért felelos személy feladata kiiléndsen:

- aszlkséges miiszaki tervek elkészitésérol valo gondoskodas,

- az ajanlatkérés, a hirdetmény, a dokumenticio elokészitése és intézkedés a
kozzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérol,

- a beérkezett ajanlatok feltilvizsgalata,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszeriiségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

- sziikséges hatdsagi engedélyek megszerzésérdl valé gondoskodas,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

- azonnal tajékoztatja a szervezet vezet$jét, ha feladatkorébe tartozé munkajanak
végzese soran szabalytalansdgot vagy a szervezet mikodési kdre vonatkozasaban
célszerlitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanél intézkedés megtételét
kezdeményezi, stb.,

- ajelen szabalyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtdsa.

Az ajanlat kérési eljaras soran ellenkez6 tartalmu egyedi rendelkezés kivételével egy esetben hianypotlas
teljes korlien biztosithatd. Az ajanlatok benyujtasara legalabb 5 naptari nap beadasi hataridét kell
biztositani.

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, illetve az ajanlattételi felhivas — a szerzddés
megkotéséhez szikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd kozz€, ha a koltségvetési szervek,
mint ajanlatkérok (megrendelok) rendelkeznek a szerzGdés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az
arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.
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Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti tartalommal
kell (értelemszertien) megkiildeni, illetve kzzétenni.

Az ajanlatkérési eljaras lefolytatasaért felelos személy az ajanlattevoknek kételes ugyanazon ajanlatkérést
megkiildeni — az egyenld esély biztositasa érdekében - , abban adatmddositas nem végezhetd. A beszerzés
targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benydjtott ajanlatok Osszehasonlithatéak legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t agy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld
eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

Az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatdrozni az ajanlatok
értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:

- alegalacsonyabb Gsszegt ellenszolgaltatas,
- az Osszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében a legelénydsebb ajanlat keriil kivélasztasra, az ajanlatkérési eljaras
lefolytatasaért felelos személy feljegyzést készit a dontést alatamasztd szempontokrdl.

Az azonos teljesitési ajanlat esetén a beszerzéssel érintett Onkormanyzatnal székhellyel, vagy
telephellyel rendelkezé ajanlattevot kell elonyben részesiteni.

Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzodést a harom ajanlatot benyujto gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithato modon kivalaszthaté alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés targyaval megegyezd
arunal vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént Osszehasonlitd
vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzédést pedig az interneten tortént dsszehasonlitd vizsgalat
eredményeként alacsonyabb drat ajanloé gazdasagi szereplével koti meg.

2) Alkalmazandé eljarasi szabalyok
A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyok elsésorban a kovetkezok:

- A beszerzésekkel kapcsolatban vizsgalni kell a beszerzés és a koltségvetési
szervek feladatellatasaval valo osszefiiggést.

- Elézetesen vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat,
célszerliségét.

- Gondoskodni kell a beszerzések koltségvetési rendeletben vald szerepeltetésérol.

- A beszerzések tekintetében vizsgalni kell, hogy a dontés képviseld-testiileti dontést
igényel-e.

- Elozetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kézbeszerzési korbe tartozik-e.

- A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat
meghatarozd  bels6  szabdlyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi  és
kotelezettségvallalas ellenjegyzési szabalyokat.

- Gondoskodni kell a beszerzés tényleges megvalositasarol (sziikséges lebonyolit6i
feladatok elvégzése, miszaki ellenérzés, atadds-atvételi és lizembe helyezési
eljarasok lefolytatasa, garancidlis és szavatossagi feliilvizsgalat elvégzése).
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- Biztositani kell a beszerzésekkel kapcsolatban a szakmai teljesités igazolasi,
valamint az érvényesitési, majd az utalvanyozasi és utalvany pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat.

- El kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat.

- Utdlag vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét.

3) A beszerzések tervezése

A beszerzések — nagy értéki targyi eszkoz, beruhdazas, felqjitas — lebonyolitasanal gondoskodni
kell a varhat6 beszerzések koltségvetési tervezésérol.

A tervezés soran kiilon figyelmet igényelnek a beruhdzasi és feldjitasi kiadasok, melyek eseti
jelleggel jelentkeznek.

A targyi eszkdzok, immaterialis javak beszerzése iranti igényt jelezheti a polgarmester, a jegyzo,
az intézményvezeto, a képviselok.

4) A beszerzés iranyitasa

A beszerzés iranyitasaért a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv vezetdje a felelds. A
beszerzesi tevékenységek iranyitasaért felelos személy feladata kiilénésen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkdlcesi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti, stb.

5) A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A beszerzésekkel kapcsolatos dontéshozatal elokészitéséért a polgarmester, a jegyzé, az
intézményvezetok és a kijelolt munkakort bet6lté személy tartozik felelosséggel.

A beszerzésr6l sz6l6 dontés az alabbiak szerint torténik:

a) az alabbi értékeket elérd vagy meghaladé beszerzéseknél képviseld-testiileti hataskodrben:

- ¢€pitési beruhazas esetén: netto 5.000.000, -Ft,
- arubeszerzés esetén: netto 4.000.000, -Ft,
- szolgaltatas megrendelés esetén: netto 4.000.000, -Ft

b) minden mas esetben az onkormanyzat vonatkozasaban polgarmesteri hataskérben, az 6nkormanyzat
altal fenntartott intézmények tekintetében intézményvezetdi hataskdrben.

Amennyiben a beszerzésekrol képviselo-testiileti dontés van, a polgarmester, illetve az intézmény vezetok
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csak a dontés szerint vallalhatnak kotelezettséget.

Az ¢v kozben benyujtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az el6iranyzat
atcsoportositasarol, illetve a koltségvetési rendeletmodositasrol.

6) Beszerzésekre vonatkozo szerzédéskités

A koltségvetési szerv a szerzodések kotésére vonatkozo eléirasok (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a szerzodést a legjobb drajanlatot adoval, illetve az ajanlati
felhivas nyertesével. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés. a teljesités igazolasa, az
érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A szerzOdéskotést megeldzoen az ajanlattevotol a gazdalkodasi szabélyzatban foglalt el6irasok
szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell bekérni.

Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor az ajanlatkérd jogosult az eredmény kihirdetésekor
a kovetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevovel megkotni a szerzddést.

A szerzOdés elokészitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése az ajanlatkérési eljardsok
lefolytatasaért felelos személy feladata. A szerz6déskotést megelézéen az ajanlattevétél a
Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt el6irasok szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell kérni.

Az Aht.37.§ (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzodésnek)
mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr.53.§ (1) bekezdése alapjan nem szilkséges elozetesen
az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a kétszazezer
forintot nem érik el, a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A szerzodés teljesitésével, mddositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozé
el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Epitési beruhazas esetén a beruhdzasok hataridore torténé megvaldsitdsa érdekében a beruhazo
kotbért koteles a szerzodésben kikotni és érvényesiteni. A kotbér minimalis mértéke:

- 1-30 naptéri nap teljesitési késedelem esetén: 0,8 %/nap,
- 31-60 naptari nap teljesitési késedelem esetén: 1,2 %/nap,
- 61-90 naptari nap teljesitési késedelem esetén: 1,5 %/nap,
- maximalisan: 12 %.

7) Beszerzések nyilvantartasa, beszamolas

A beszerzések lezarulasakor fontos, hogy ellatasra keriiljenek a nyilvantartasba vételi feladatok.
A beszerzési tevékenységrol a képviselo-testiileti, intézményi dontéseknek megfelelden be kell
szamolni.

Kiilonosen indokolt a beszerzésekrdl valé beszamoltatas, ha azok beruhazasokhoz, feltjitasokhoz
kapcsolédnak, vagy olyan egyéb készlet és szolgaltatds beszerzések, melynek soran az ar-érték
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kapcsolata a kordbbiakhoz képest valtozott, vagy ha eldiranyzat tlllépés tapasztalhato.

A beszerzésekrol valo beszamoltatas megtorténhet a beszerzés lebonyolitasat kvetden, illetve a
féléves, illetve az éves beszamolasi tevékenységhez kapcesolddva is.

IV. Egyes beszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

A jelen szabdlyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerveknél a jelen szabalyzat 2. szdmi
mellékletével meghatarozott értékhatarok szerint alkalmazott/kézzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok értékelését az ajanlatok benyujtasat kovetéen legkésébb 5 napon beliil el kell
végezni.

A beérkezett ajanlatokat az alabbi 3 tagu bizottsag értékeli, mely bizottsag irasbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaré dontést hozo részére. A biral6 bizottsag
tagjai:

- Jegyzd,

- pénziigyi csoportvezeto,

- abeszerzés targya szerint kijelolt tigyintézo.

Az ajanlatok felbontasakor a birald bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

— az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,

— az ar aranytalanul alacsony,

— az ajanlattevd, illet6leg alvallalkozoja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

— az ajanlattevd nem felel meg a szerzodés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

~ egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megelézden végzett
piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zoen a sziikséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzokonyvet kell
késziteni. A jegyz6konyvnek legalabb a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

- az ajanlatot felbont6 személyek nevét,

- az ajanlat targyat,

- az ajanlattevi(k) nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevo(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevo(k) altal vallalt teljesitési hataridot,
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- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az ajanlat érvénytelenségének okat,

- az ajanlatokra vonatkozo egy¢b kiilonleges koriilményeket,
- az ajanlatot felbontok alairasat.

A beszerzési eljarast lezard dontésrol, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovetd 8 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlatteviket.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatban keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérési eljaras
lefolytatasaért felels személy az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:

- ajanlatkérés, ajanlattételi felhivas,

- ajanlat(ok),

- bontasrol, értékelésrol szolo jegyzdkonyv,

- dontési dokumentum, sziikség esetén feljegyzés a dontés szempontjairol,
- sziikség esetén feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérol,

- megrendelo és/vagy szerzodes,

- teljesités igazolas,

- szamla, utalas dokumentuma.

V. Beszerzések lebonyolitasanak ellendrzése
A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzésérél a Stratégiai
Ellenérzési Terv, illetve az éves belso ellendrzési munkatervek keretében kell gondoskodni.

Az ellen6rzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabélyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, €s azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél haladéktalanul
tajékoztatni kell a képviseld testiiletet, illetve a fenntartot.

VI. Zaro rendelkezés

A Beszerzési szabalyzat 2020. ......... ho ..... napjan lép hatalyba.

A Beszerzési szabalyzat tartalmat érint6 jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil ki
kell egésziteni, sziikség szerint mddositani kell. A szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a pénziigyi
csoportvezeto a felelds.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirasokat jelen szabdlyzat hatdlya ala tartozo
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koltségvetési szervek érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal, valamint a
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Béleséde 2017. januar 1. napjatdl hatélyos Beszerzési Szabalyzata hatalyat
veszti.

Cserszegtomal, 2020, . oovvissmnanmienmmsmny v

Elekes Istvan Bertalanné dr. Gallé Vera
polgarmester ) jegyz6
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Cserszegtomayji Polgarmesteri Hivatal

Szalai Klara
intézményvezeto
Cserszegtomayji Pipacs Ovoda-Bilesode

Zaradék:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete jelen Beszerzési Szabalyzatot ...../2020.
(IX. 16.) szamu hatarozataval jovdhagyta.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Beszerzési szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Neév

Beosztas

Kelt

Alairas
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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1/A. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirott ..., (lakeliy. wousensssnmmemmasssmmms s )
B B o neniie R R A 1 11 U )

ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem éll fenn.

Jelen nyilatkozatomata .............................. (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatando beszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevo alairasa
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1/B. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Aol oo s (lakeimi sy amenseenpssmamm )
AT 8 o sien s S i s 11 )
ajanlatkéro altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
s o I B A A S R S S S S R R B ) képviseldje kijelentem, hogy a

Beszerzési szabalyzat szerinti 0sszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben

nem all fenn.

Jelen nvtlatkozatomab & . o susmmives s (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Datum: ..o

nyilatkozattevo alairasa
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2. szamu melléklet

Beszerzési értékhatarok a beszerzések modjara vonatkozdan

JEL ERTEK (FT) BESZERZES MODJA
A 1.000.000 Ft Az A) j’elfl egye(’ii érteket meg nem hale%d(’)
beszerzések esetén elegendd megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.
14.000.000 Ft Az A.) jell egyedi értéket meghaladé, de a B.)
(arubeszerzés) jeld egyedi értéket el nem €r6 egyedi beszerzési
érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni
a lehetséges ajanlattevéktol.
40.000.000 Ft

(épitési beruhazas)

14.000.000 Ft
(szolgaltatas
megrendelés)

A B.) jelt egyedi beszerzési értéket eléro,
vagy meghalado beszerzések esetén
hirdetményt (ajanlati felhivast) kell
k6zzétenni.
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L.
Neve:
Cime:

Keépviselgje:
Telefon/fax:

E-mail:

3. szamu melléklet
AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES

N——— tevékenység elvégzésére)

Ajanlatkeéro:

Kapcsolattarto neve:

Telefon/fax:

E-mail:

1L.

II1.

IV.

VI

VIL

VIII.

IX.

XI.

A beszerzés targya:

A szerzodés tipusanak meghatarozasa:

A szerzodés idotartama:

A teljesités helye:

Fizetési feltételek:

Alkalmassagi kovetelmények:

Ajanlatok értékelésének szempontja:

Az ajanlatok benyujtasat kiveto hianypotlasi lehetéség meghatarozasa:

Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

Az ajanlatok benyudjtiasanak helye:
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XIIL Az ajanlatok felbontasinak helye, id6pontja, a bontidson részvételre
jogosultak megnevezése:

XIIIL. Annak meghatirozisa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy
ajanlatkéro az ajanlatokat targyalas nélkiil birilj el:

XIV. A szerzodéskotés tervezett idopontja:
XV. Az ajanlatok dsszeillitisanak tartalmi és formai kiivetelményei:
VB 12515 o Y

alairas
(név, beosztas)
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CSERSZEGTOMAJ NAGYKOZSEG
ONKORMANYZATA

CSERSZEGTOMAJI POLGARMESTERI
HIVATAL

BESZERZESI SZABALYZAT

Késziilt: 2017. aprilis 20.
Jovéhagyva: 2017. aprilis 20.
Hatalyos: 2017. januar 1.

A szabalyzat  hatalya  kiterjed  Cserszegtomaj  Nagykozség
Onkormanyzatara és Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatalra

Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzata és az  Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal 2010. szeptember 1-t6l érvényes Beszerzési
szabalyzata hatalyat veszti.

Jovahagyom:

Dr. Milus Lajos Bartha Gabor
jegyzo polgarmester



Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata, Cserszegtomaji Polgarmesteri
Hivatal, (tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv) beszerzési szabalyzatat az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.), a
kozbeszerzésekrol szoldé 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.), a
kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések megvalodsitasaval és
ellenorzésével kapcsolatos szabalyokrol szolé 459/2016. (XII. 23.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Kbt.vr.) az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol rendelkezo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében
foglaltak alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a koltségvetési szervek meghatdrozza a kézbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések altalanos szabdlyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- €s hataskorok gyakorlasanak rendjét. A
beszerzésekhez kapcsoloddan biztositva legyen a verseny tisztasaga é€s
nyilvanossaga, az esélyegyenldség €s az egyenld banasmodd az ajanlattevok
szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi olyan beszerzésére,
amely nem kozbeszerzés.

A Kkozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitasara a Kbt.
rendelkezései az iranyadoak.

Az épitési beruhazasokkal kapcsolatos beszerzésekre vonatkozo mindenkori
OKT rendeletben (tovabbiakban: OKT) leirtak szerint kell eljarni.



3. Ertelmezé6 rendelkezések

Ajanlatkéré: A Gazdalkodasi szabéalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult
személy altal kijelolt a koltségvetési szervek allomanyaba tartozo
személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat
kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a
beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatart el
nem éro arubeszerzés, szolgaltatas megrendelées.

A Kkoltségvetési szervek vezetdje alatt az Onkormanyzat tekintetében a
polgarmestert, a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzot értjiik.

II.A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat €s a
becsiilt érték szamitdsara vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket
kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitdst nyer, hogy a beszerzés
értékhatara eléri az 500.000 forintot, de nemzeti értékhatarok alatt van, abban az
esetben 1, 500.000,- Ft egyedi beszerzési értéket meghaladoan pedig 3 arajanlat
bekérése kotelezo, kivéve az azonnali intézkedést igényld, vagy veszély
elharitasi feladatokat. A beszerzéseket jelen szabalyzatdban foglaltak alapjan
kell lebonyolitani.

Az ajanlatkérés torténhet:
- postai levélben,
- faxon,
- e-mailen
- személyesen atadas-atvételi elismervény ellenében.



Ajanlatkérési eljaras lefolytatasara az alabbi munkakort betdltd személyek
jogosultak és feleldsek azok lefolytatasaért:

- irodaszerek, nyomtatvanyok, irodatechnikai kellékanyagok, tonerek,
patronok, tisztitoszerek, egyéb haztartasi cikkek beszerzése: pénziigyi
igyintézo

- rendezvényekkel kapcsolatos  beszerzések (nyomdai  anyag,
reprezentacio, eldadasok, stb.): rendezvényt szervezo

- tavkozlési, koziizemi, karbantartasi, stb. szolgaltatasok beszerzése:
kozséggazda, a telepiilésiizemeltetési vezetd

- informatikai eszkdzok, szolgaltatasok beszerzése: jegyzo és pénziigyi
ligyintézo

- egyéb beszerzések: a beszerzes targya szerint kijeldlt ligyintézo

Az arajanlat kérési eljarasok lefolytatasaért felelos személy teljes korii szakmai
felelosséggel tartozik az arajanlat kérési eljarasok szakszer(, jogszer, hatékony,
eredményes és koltségtakarékos lebonyolitasaért.

Az arajanlat kérési eljards soran ellenkezd tartalmu egyedi rendelkezés
kivételével egy esetben hianypotlas teljes korlien biztosithato.

Az arajanlatok benyujtasara legalabb 7 naptari nap beaddsi hataridét kell
biztositani.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositisakor kiilonos
koriltekintéssel kell figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontds tilalmat.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat
kell tartalmaznia:
a) a koltségvetési szervek megnevezeset, cimet,
b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait,
c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket,
d) az ajanlat benyujtasanak maodjat, hataridejét,
e) az ajanlat elbiralasanak szempontjait,
f) a szerzddéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés Iétrejotte
szerzodéskotést igényel).

A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szamu
melléklet tartalmazza.



Nem sziikséges irasban harom ajanlattevotol arajanlatot kérni amennyiben:

a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el az 500.000 Ft-ot,

a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar elozhetd meg,

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik,

a szerzOdés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos
energia, hdenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése,

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb,
tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna,
az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatdé modon
meggy0z6dott arrdl, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi
szereplo lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében,

a szerzodeés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja,

a fizetési kotelezettség eldozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos,

a szerzodés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas
teljesitése,

a szerzOdés targya olyan a Kbt.vr. hatidlya ald tartozo korabbi
szerz0déshez  kapcsolodo  kiegészitd  arubeszerzés,  szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerzodés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzddésben
szerz0dO partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem
éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkéro eltekinthet attol, hogy a szerzddést a harom ajanlatot benyt;jto
gazdasagi szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok
magasabbak az interneten elérheté és Gsszehasonlithato mddon kivélaszthato
alacsonyabb vételari, az ajanlatkérés targyaval megegyez6 arunal, vagy
szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént
osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentdlja, a szerzédést pedig az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgéalat eredményeként alacsonyabb arat
ajanlo gazdasagi szereplovel koti meg.



A beérkezett darajanlatok értékelését az drajanlatok benyujtasat kovetden
legkésdbb 5 napon beliil el kell végezni.
A beérkezett drajanlatokat az alabbi 3 tagu bizottsag értékeli és elbiralja:

- Jjegyzd

— peénziigyi csoportvezetd

— a beszerzés targya szerint kijelolt ligyintézo

Az arajanlatok értékelésérol és elbiralasarol jegyzokonyvet kell késziteni.

Eredményes eljaras esetén az értékelést kdvetd 5 napon beliil szerzédést kell
kotni vagy indokolt esetben megrendel6t lehet kiallitani.
A szerzodés-tervezet, valamint a megrendeld szakmai, jogi és pénziigyi
elokészitéséért a targykor szerint az arajanlatkérés lefolytatasaért kijeldlt
személy a felelds.
A megrendelonek legaldbb az alabbi koételezé tartalmi  elemeket kell
tartalmaznia:

— a megrendelés targya, azonosito adatai,

— a megrendelés teljesitésének hatarideje,

— az ellenszolgaltatas sszege,

— a fizetési hatarido.

Indokolt esetben jelen utasitasban meghatarozott hataridoktél el lehet térni.
Kivételesen indokolt esetben specidlis szakértelmet igénylo feladat ellatdsa
esetén jelen utasitdsban meghatarozott eljarasrendtol el lehet térni.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni—
az egyenld esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhetd.

A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek és a benyUjtott ajanlatok Osszehasonlithatdak
legyenek. Az ajanlatkérés nem minosiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenlo eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja a kotelezettségvallalasra jogosultat a koltségvetési szervek szamara
legkedvezobb ajanlatrdl. Ennek alapjan a kotelezettségvallalo dont a beszerzés
végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasarol szolé dontés soran a



a) legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszességeben legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni.

Amennyiben az dsszességében legelonyosebb ajanlat kertil kivalasztasra, annak
okat {rasban a dontéshozonak indokolni kell.

A biralati jegyzokonyv alapjan megkotott szerzodés vagy megrendeld a kifizetés
dokumentumat képezik. Ezeket a szamldk mellé csatolni kell, melynek
végrehajtasaért a teljesités igazoldja a felelos.

Az ajanlatkéré a koltségvetési szervek vezetbje irasos jovahagyasa mellett
sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és
tapasztalattal rendelkezo6 kiilso szakértot kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban
részt vevo személy, (szakértd) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a
Kbt. 25. §-aban foglalt eldirasokat kell alkalmazni.

IIl. EGYEB RENDELKEZESEK

A szerzodéskotést megeldzoen az ajanlattevotol a gazdalkodasi szabalyzatban
foglalt eldirasok szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell bekérni.

A pénziigyi kihatassal bird beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas
végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A beszerzések végrehajtdsdnak szabalyszeriiségét a FEUVE Kkeretében
ellendrizni kell, melynek tapasztalatairol a képviselo-testiiletet — az éves
munkatervben foglaltak iddpontban — a koltségvetési szervek vezetdjének
tajékoztatni kell.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a
szabalyzatot 90 napon beliil ki kell egésziteni, sziikség szerint mddositani kell.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a pénziigyi csoportvezet6 a felelds.
A jelen szabdlyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerték,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal

igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzataban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket.



1. szamu melléklet

.................................................

.................................

arajanlat tevd cime

Ajanlat kérés

Tisztelt ..covvevvneennnns R — !

Arajanlatat kérjiik a ... (beszerzés targya, pontos
meghatdarozasa)

Paraméterek:

[

Kivitelezés hatarideje: .....................

A beszerzés targyaban az ajanlatot e-mailben/faxon vagy postai uton kérjiik
megkiildeni szamunkra.

Az érajanlatok elbirdldsa soran a legelénydsebb ajanlat keriil kivalasztasra.
Cserszegtomaj, 20.........ooviviieiiiiiiiiniiiieean,

Tisztelettel:

......................................

beosztas
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Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Bartha Gabor polgarmester 2017. aprilis ......
Szeles Andras alpolgarmester 2017. aprilis ......
dr. Milus Lajos jegyzo 2017. aprilis ......
Boros Lajosné pénzligyi csoportvezetd 2017. aprilis ......
Gonda Krisztina pénziigyi ligyintézo 2017. aprilis ......
Némethné Bir6 Ella | pénziigyi ligyintézo 2017, apnlis .. ..

peénziigyi, palyazatiro

Németh Péter 201 7. aprilis: o4

ligyintézo
Fogarasi Andrea beruhazasi ligyintézo 2017. aprilis ......
Simon Aladar kozséggazda 2017. aprilis ......
Horvath Ferenc teleplilésiizemeltetési vezetd | 2017. aprilis ......
Kemenes Veronika |igazgatasi {igyintézd 2017, aprilis ..o
Bakos Erzsébet polgarmesteri referens 2017. aprilis ......
Csanyi Bernadett  |adotigyi tigyintézo 2017. éprilis ......

adotligyi ligyintézo és

[11és Andrea A "
anyakonyvvezetod

20T APEHIE . 50

: kulturalis és kézmuvel6dési T
Kocsis Zsuzsanna |. . , 2017. aprilis ......
ugyintezo




CSERSZEGTOMAJI PIPACS OVODA ES
EGYSEGES OVODA-BOLCSODE

BESZERZESI SZABALYZAT

Késziilt: 2017. aprilis 20.
Jovahagyva: 2017. aprilis 20.
Hatalyos: 2017. januar 1.

A szabalyzat hatalya kiterjed Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes
Ovoda-bolcsodére.

Jovahagyom:

Szalai Klara
intézményvezeto



Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bélcsdde (tovabbiakban:
koltségvetési szerv) beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.), a kézbeszerzési értékhatarok alatti értéki
beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabélyokrél szold
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kbt.vr.) az allamhéztartasrol
5z0l0 torvény végrehajtdsarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) és az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsai, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a koltségvetési szerv meghatirozza a kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasinak rendjét. A
beszerzésekhez kapcsolddéan biztositva legyen a verseny tisztasdga és
nyilvanossdga, az esélyegyenldség és az egyenld banismdd az ajanlattevok
szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a koltségvetési szerv valamennyi olyan
beszerzésére, amely nem kdzbeszerzés.

A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitdasara a Kbt.
rendelkezései az iranyaddak.

Az épitési beruhazasokkal kapcsolatos beszerzésekre vonatkozé mindenkori
OKT rendeletben (tovébbiakban: OKT) leirtak szerint kell eljarni.



2. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A Gazdalkodasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult
személy altal kijelolt a koltségvetési szerv allomanyaba tartozéd
személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérdé az ajanlat
kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a
beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatart el
nem €ro arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés.

A koltségvetési szerv vezetdje alatt az intézményvezetdt értjiik.

II.A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a
becsiilt érték szamitasdra vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket
kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés
értékhatara eléri az 500.000 forintot, de nemzeti értékhatarok alatt van, abban az
esetben 1, 500.000,- Ft egyedi beszerzési értéket meghaladdan pedig 3 édrajanlat
bekérése kotelezd, kivéve az azonnali intézkedést igényld, vagy veszély
elharitdsi feladatokat. A beszerzéseket jelen szabalyzatiban foglaltak alapjan
kell lebonyolitani.
Az ajanlatkérés torténhet:

- postai levélben,

- faxon,

- e-mailen

- személyesen atadas-atvételi elismervény ellenében.

Ajanlatkérési eljaras lefolytatdsdra az alabbi munkakért betoltdé személyek
jogosultak és felelosek azok lefolytatasaért:



- ¢élelmezéssel kapcsolatos beszerzések: élelmezésvezetd
- Ovodai szakmai anyagbeszerzések ¢és a miikodéssel kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok: intézményvezetd

Az arajanlat kérési eljarasok lefolytatasaért felel6s személy teljes korli szakmai
telelosséggel tartozik az drajanlat kérési eljarasok szakszert, jogszerti, hatékony,
eredményes és koltségtakarékos lebonyolitasaért, és jogosult az drajanlatkéréssel
kapcsolatos iratok kiadmanyozasara.

Az arajanlat kérési eljards soran ellenkez6 tartalmu egyedi rendelkezés
kivételével egy esetben hidnypoétlas teljes korlien biztosithatd.

Az arajanlatok benyujtasara legalabb 7 naptari nap beadasi hataridét kell
biztositani.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositasakor  kiilonds
kortltekintéssel kell figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontas tilalmat.

A beszerzés targyaval 6sszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat
kell tartalmaznia:
a) akoltségvetési szervek megnevezését, cimét,
b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait,
c) a teljesités helyét, hatdridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket,
d) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét,
e) az ajanlat elbiralasanak szempontjait,
f) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzodéskoteést igényel).

A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szamu
melléklet tartalmazza.
Nem sziikséges irdsban harom ajanlattev6tdl drajanlatot kérni amennyiben:

— a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el az 500.000 Ft-ot,

— a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,

— a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik,

— a szerzOdés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos
energia, hdenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése,

— a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb,



tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna,

— az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté moddon
meggy6z3ddott arrol, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi
szereplo lelheté fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében,

— a szerzodés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto igazolja,

— a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos,

— a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgéltatas
teljesitése,

— a szerzOdés targya olyan a Kbtvr. hatalya ald tartozé korabbi
szerzOdéshez ~ kapcsolodd — kiegészité  arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerzodés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzédésben
szerz6d6 partnertél torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem
éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérd eltekinthet attdl, hogy a szerzodést a harom ajanlatot benyjto
gazdasagi szerepld valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott arajanlatok
magasabbak az interneten elérhetd és Gsszehasonlithaté modon kivalaszthato
alacsonyabb vételara, az ajanlatkérés targyaval megegyezé arundl, vagy
szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént
Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentdlja, a szerzédést pedig az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb drat
ajanlo gazdasagi szerepl6vel koti meg.

A beérkezett 4rajanlatok értékelését az arajanlatok benyujtasat kovetden
legkésobb 5 napon beliil el kell végezni.
A beérkezett drajanlatokat az alabbi 3 tagu bizottsag értékeli és elbiralja:

— az intézményvezeto

— az élelmezésvezetd

— abeszerzés targya alapjan az intézményvezetd altal kijel6lt személy

Az arajanlatok értékelésérol és elbiralasarol jegyzokonyvet kell késziteni.

Eredményes eljaras esetén az értékelést kdvetd 5 napon beliil szerzédést kell
kotni vagy indokolt esetben megrendelét lehet kiallitani.



A szerzOdés-tervezet, valamint a megrendeld szakmai, jogi és pénziigyi
elokészitéséért a targykor szerint az arajanlatkérés lefolytatasaért kijelolt
személy a felelds.
A megrendelonek legalabb az alabbi kotelezd tartalmi elemeket kell
tartalmaznia:

— a megrendelés targya, azonositd adatai,

— a megrendelés teljesitésének hatarideje,

— az ellenszolgaltatas 6sszege,

— a fizetési hatarido.

Indokolt esetben jelen utasitasban meghatarozott hataridéktdl el lehet térni.
Kivételesen indokolt esetben specidlis szakértelmet igénylé feladat ellatasa
esetén jelen utasitasban meghatarozott eljarasrendtol el lehet térni.

Az ajanlatkéro az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni—
az egyenlo esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhetd.
A beszerzés targyat Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatoak
legyenek. Az ajanlatkérés nem minostil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét Ggy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja a kotelezettségvallalasra jogosultat a koltségvetési szervek szamadra
legkedvezObb ajanlatrol. Ennek alapjan a kotelezettségvallalé dont a beszerzés
végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasarol sz6l6 dontés soran a
a) legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast, vagy
b) az Osszességében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni.

Amennyiben az dsszességében legelonyosebb ajanlat keriil kivalasztasra, annak
okat irasban a dontéshozdnak indokolni kell.

A birélati jegyzokoényv alapjan megkotott szerz6dés vagy megrendeld a kifizetés
dokumentumat képezik. Ezeket a szdmldk mellé csatolni kell, melynek
végrehajtasaért a teljesités igazoldja a felel6s.



Az ajanlatkéré a koltségvetési szervek vezetdje irasos jovahagyasa mellett
szikkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a Dbeszerzési eljarasban megfeleld6 szakértelemmel és
tapasztalattal rendelkez0 kiilso szakértot kérhet fel kézremiikddésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban
részt vevo személy, (szakértd) esetében az Gsszeférhetetlenségre vonatkozoan a
Kbt. 25. §-aban foglalt el6irasokat kell alkalmazni.

IIl. EGYEB RENDELKEZESEK

A szerzodéskotést megeldzéen az ajanlattevotdl a gazdalkodasi szabalyzatban
foglalt el6irasok szerint atlathatdsagi nyilatkozatot kell bekérni.
A pénziigyi kihatdssal bird beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas
végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A Dbeszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a FEUVE keretében
ellenorizni kell, melynek tapasztalatairol a képviselo-testiiletet — az éves
munkatervben foglaltak id6pontban — a koltségvetési szerv vezetdjének
tajékoztatni kell.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a
szabalyzatot 90 napon beliil ki kell egésziteni, sziikség szerint modositani kell.



A szabdlyzat folyamatos aktualizalasaért a pénziigyi csoportvezeto a felel6s.

A jelen szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerték,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatdban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket.



1. szamu melleklet
Szam: LR [ TAPEY i3 sonam s serevwonins s vas g8 yns SHTTS PFErES
Uevintézo:........oovevnunnn..

arajanlat tevo cime

Ajanlat kéreés

B T A ) | S !

Arajanlatat Kérjiik a .........ocoooiiiiiiiii (beszerzés targya, pontos
meghatarozasa)

Paraméterek:

Kivitelezés hatarideje: .....................
A beszerzés targyaban az ajanlatot e-mailben/faxon vagy postai Uton keérjiik
megkiildeni szamunkra.
Az arajanlatok elbiralasa soran a legelony6sebb ajanlat kertil kivalasztasra.
Cserszegtoma), 20. ... oo reemsiesensaneessunsosnsassssnne

Tisztelettel:

beosztas
Megismerési nyilatkozat
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A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Bartha Gabor polgarmester 2017. aprilis ......
Szeles Andras alpolgarmester 2017. aprilis ......
dr. Milus Lajos jegyzd 2017. aprilis ......
Szalai Klara intézményvezeto 2017. aprilis ......
Koroncz Katalin Lr;tie;/zr:tigyvezeté 2017, aprilis. s
Palkovics Zoltanné |élelmezésvezetd 2017 aprilis. iz
Boros Lajosné 5 :2;:’)11%{/ iezetc’i 2017 aprilis cousss

Gonda Krisztina pénziigyi ligyintézo |2017. aprilis ......

Némethné Bir6 Ella |pénziigyi tigyintézé |2017. aprilis ......

pénziigyi, palyazatiro

Németh Péter T e
ligyintézo

2017. aprilis ......

Bekéné Tanito

Tabafis ovoda titkar 2017. dprilis e wxs




